Geschéaftsordnung des Rektorats der Universitat fir Bodenkultur Wien

1. Abschnitt
Geschéftsordnung

Allgemeines
§ 1. (1) Das Rektorat besteht aus dem Rektor oder der Rektorin und den Vizerektorinnen bzw.
Vizerektoren.

(2) Das Rektorat leitet die Universitdt auf Grund der einschlagigen gesetzlichen
Bestimmungen, insbesondere des Universitatsgesetzes 2002, der Satzung der Universitat sowie
dieser Geschaftsordnung.

(3) Die Mitglieder des Rektorats sind, soweit gesetzlich oder in dieser Geschéaftsordnung nicht
anderes bestimmt ist, in Auslibung ihrer Funktion an keine Auftrdge oder Weisungen gebunden.

(4) Die Mitglieder des Rektorats sind bei ihrer Téatigkeit zu einer ihren Aufgaben
angemessenen Sorgfalt verpflichtet.

(5) Zum Zweck der Information und Koordination halt das Rektorat Besprechungen mit
Vertreter/inne/n  der anderen  obersten Leitungsorgane der  Universitdt, mit den
Departmentleiter/inne/n,  mit Vertreter/inne/n der Betriebsrate, des Arbeitskreises fir
Gleichbehandlungsfragen, der Hochschilerinnen- und Hochschilerschaft und der Zentralen
Serviceeinrichtungen ab.

(6) Die Zentralen Serviceeineinrichtungen (Dienstleistungseinrichtungen) der Universitat
unterstitzen die Mitglieder des Rektorats bei der Erfillung der diesen Ubertragenen Aufgaben.
Zusatzlich kann das Rektorat, soweit dies zur Erfillung seiner Aufgaben erforderlich ist, Stabsstellen
einrichten. Der vom Rektorat einzurichtenden Geschéftsstelle des Rektorats obliegen die
Vorbereitung, die Protokollierung und Dokumentation sowie die Veroffentlichung der Beschlisse des
Rektorats.

Einberufung und Abhaltung von Rektoratssitzungen
8§ 2. (1) Sitzungen des Rektorats im Rahmen der laufenden Geschéftsfiihrung finden
grundsétzlich einmal pro Woche statt. Zu Beginn jedes Semesters werden die Sitzungstermine fir das
jeweilige Semester festgelegt. Zusatzliche Sitzungen werden in dringenden Féllen oder auf Verlangen
eines Mitglieds des Rektorats einberufen.

(2) Die Sitzungen des Rektorats werden vom Rektor bzw. von der Rektorin formlos
einberufen und geleitet.

(3) Die Tagesordnung wird vom Rektor bzw. von der Rektorin erstellt und spéatestens einen
Werktag vor der Sitzung auf elektronischem Weg an die Mitglieder des Rektorats tUbermittelt. Auf
Antrag eines Mitglieds des Rektorats ist die Tagesordnung zu erganzen.

(4) Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden von dem nach der Geschéftsverteilung
zustandigen Mitglied des Rektorats inhaltlich vorbereitet. Die Sitzungsunterlagen stehen ab dem
Zeitpunkt der Einberufung der Sitzung im Buro des Rektors bzw. der Rektorin zur Einsichtnahme
durch die Mitglieder des Rektorats bereit.

(5) Auf Antrag eines an der Sitzung des Rektorats verhinderten Mitglieds ist ein
Tagesordnungspunkt auf die ndchste Sitzung zu vertagen. Dies gilt nicht bei Gefahr in Verzug.

(6) Die Sitzungen des Rektorats sind nicht 6ffentlich.

(7) An den Sitzungen nehmen der Rektor bzw. die Rektorin, die Vizerektorinnen bzw.
Vizerektoren mit Stimm- und Antragsrecht sowie ein/fe vom Rektor bestimmter/bestimmte
Mitarbeiter/in der Universitat als Schriftfihrer/in teil. Auf Beschluss des Rektorats kbnnen zu einzelnen
Tagesordnungspunkten auch Auskunftspersonen beigezogen werden.



(8) Die Mitglieder des Rektorats, der/die Schriftfihrer/in und die an den Sitzungen
teilnehmenden Auskunftspersonen unterliegen der Verschwiegenheitspflicht; die Auskunftspersonen
sind vom/von der Vorsitzenden auf diese Verschwiegenheitspflicht hinzuweisen.

(9) In jeder Rektoratssitzung hat jedes Mitglied des Rektorats kurz aus seinem
Aufgabenbereich zu berichten.

Beschlussfassung und Protokollierung
§ 3. (1) Die Willenshildung des Rektorats erfolgt durch die in den Sitzungen des Rektorats zu
fassenden Beschlisse, soweit nicht bestimmte Geschéftsbereiche durch die Geschéftsverteilung
einzelnen Mitgliedern des Rektorats zur Entscheidung namens des Rektorats tibertragen sind.

(2) Das Rektorat ist beschlussféhig, wenn mindestens drei Mitglieder persoénlich anwesend
sind. Stimmubertragungen sind zulassig, wobei ein Mitglied nur zwei Stimmen fihren darf.

(3) Liegen zu einem Tagesordnungspunkt mehrere Antrage vor, bestimmt die/der Vorsitzende
die Reihenfolge der Abstimmung, jedoch ist Uber einen weitergehenden vor einem engeren Antrag
abzustimmen.

(4) Die Abstimmungen erfolgen offen.

(5) Beschlusse des Rektorats sind mit einfacher Mehrheit der abgegebenen Stimmen zu
fassen, sofern Abs. 6 nicht anderes bestimmt. Bei Stimmengleichheit gibt die Stimme des Rektors
bzw. der Rektorin den Ausschlag.

(6) Beschlusse in den in § 10 Abs. 2 aufgezahlten Angelegenheiten sind einstimmig zu fassen.
Nur in diesen Angelegenheiten sind Stimmenthaltungen zulassig.

(7) In dringenden Fallen kdnnen dber Entscheidung des Rektors bzw. der Rektorin auch
Umlaufbeschlisse gefasst werden sowie Willenshildungen auf elektronischem Weg stattfinden, sofern
kein Mitglied des Rektorats widerspricht. Die Frist fur diese Form der Stimmabgabe wird ebenfalls vom
Rektor bzw. von der Rektorin festgesetzt. Das Ergebnis solcher Beschlisse ist in das Protokoll der
nachsten Sitzung aufzunehmen.

(8) Uber jede Sitzung ist ein Beschlussprotokoll zu verfassen, von dem/der Vorsitzenden und
dem/der Schriftfihrer/in zu unterfertigen und langstens innerhalb einer Woche allen Mitgliedern zur
Kenntnis zu bringen. Das Protokoll hat jedenfalls zu enthalten:

1. Ort, Datum, Beginn und Ende der Sitzung,

2. Namen der anwesenden Mitglieder des Rektorats, der Schriftfihrerin bzw. des
Schriftfihrers

und der Auskunftspersonen,

3. Namen der abwesenden Mitglieder des Rektorats samt Abwesenheitsgrund,

4. Feststellung der Beschlussfahigkeit,

5. endgultige Tagesordnung,

6. allféllige Befangenheit von Mitgliedern,

7. Genehmigung des bzw. Einspriiche gegen das Protokoll(s) der letzten Sitzung,

8. Beschlisse im Umlaufweg oder auf elektronischem Weg seit der letzten Sitzung,

9. alle Antrage und Beschliisse samt zahlenmafigen Abstimmungsergebnissen,

10. allfallige Sondervoten und Protokollerklarungen.

(9) Die Beschliusse des Rektorats werden unter Angabe der Geschéftszahl und der
zustandigen Ansprechperson den jeweils betroffenen Angehdérigen der Universitat in geeigneter Form
zur Kenntnis gebracht. Soweit gesetzlich geboten, sind Beschliusse im Wege des Vizerektors bzw. der
Vizerektorin fur strategische Entwicklung im Mitteilungsblatt zu verlautbaren.

Berichte und Antrédge an den Universitatsrat
§ 4. (1) Das Rektorat hat dem Universitatsrat in den gesetzlich vorgesehenen Fallen zu
berichten.

(2) Die Berichte einzelner Mitglieder des Rektorats an den Universitatsrat sind vorher dem
Rektorat zur Kenntnis zu bringen.



(3) Antrdge an den Universitatsrat bedirfen der Beschlussfassung im Rektorat und sind dem
Universitatsrat vom Rektor bzw. von der Rektorin vorzulegen.

Stellvertretung
8§ 5. (1) Die Stellvertretungen erfolgen gemaR der Geschéftsverteilung. Bei gleichzeitiger
Verhinderung des zustdndigen Mitglieds des Rektorats und seiner Stellvertreterin oder eines
Stellvertreters erfolgt die Vertretung durch das an Lebensjahren &lteste anwesende Mitglied des
Rektorats.

(2) Die Urlaubseinteilung der Mitglieder des Rektorats ist unter Berlcksichtigung der
Interessen der Universitéat einvernehmlich festzulegen.

Zeichnungsbefugnisse

8 6. (1) Schriftsticke in Angelegenheiten, die in den Zusténdigkeitsbereich des gesamten
Rektorats fallen, sind vom Rektor bzw. von der Rektorin zu unterzeichnen. Bei Verhinderung des
Rektors bzw. der Rektorin sind diese Schriftstiicke von dem/der Vizerektor/in zu unterzeichnen, in
dessen/deren Kompetenz die Vorbereitung der Entscheidung féllt. Schriftstiicke in Angelegenheiten,
fur die die Vorbereitung der Entscheidung dem Rektor bzw. der Rektorin zukommt, werden bei
Verhinderung des Rektors bzw. der Rektorin von seinem/seiner bzw. ihrem/ihrer Stellvertreter/in (8 5
Abs. 1) unterzeichnet.

(2) Andere Schriftsticke werden von jenem Mitglied des Rektorats unterzeichnet, das
entsprechend der Geschéftsverteilung fiir diese Angelegenheit zustandig ist; im Verhinderungsfall
unterzeichnet der/die betreffende Stellvertreter/in .

Befangenheit
8§ 7. (1) Fur die Befangenheit von Mitgliedern des Rektorats gilt § 7 AVG sinngemaf.

(2) Ein befangenes Mitglied darf an der Beratung und Entscheidung des betreffenden
Tagesordnungspunktes einer Sitzung des Rektorats nicht teilnehmen und hat fur die Dauer der
Behandlung dieses Tagesordnungspunktes die Sitzung zu verlassen.

(3) Eine einem Mitglied des Rektorats zur selbstandigen Erledigung Ubertragene
Angelegenheit ist im Falle der Befangenheit des zustdndigen Mitglieds von dessen/deren
Stellvertreter/in zu Ubernehmen.

2. Abschnitt
Geschéftsverteilung

Ubertragung von Aufgabenbereichen
§ 8. (1) In der gesondert zu beschlieBenden Geschaftsverteilung erfolgt die Definition und
Zuordnung jener Geschéftsbereiche und Aufgaben, welche den einzelnen Mitgliedern des Rektorats
zur alleinigen Besorgung zukommen, welche Angelegenheiten von zwei Mitgliedern des Rektorats und
welche von allen Mitgliedern gemeinsam wahrzunehmen sind.

(2) Der Rektor bzw. die Rektorin und die Vizerektorinnen bzw. Vizerektoren sind zur
selbststdndigen Erledigung und Vertretung der ihnen gemalRl Gesetz bzw. der Geschéftsverteilung
Ubertragenen Angelegenheiten berechtigt und verpflichtet. Diese Geschéftsverteilung enthalt weiters
die Aufgaben gemaR § 23 Abs. 1 Universitatsgesetz 2002, die von bestimmten Vizerektorinnen bzw.
Vizerektoren im Auftrag des Rektors bzw. der Rektorin wahrzunehmen sind. Uberdies sind in dieser
Geschaftsverteilung auch die Unterschriftsbefugnis der einzelnen Mitglieder des Rektorats
festzulegen.

(3) Fiur jeden Geschéftsbereich ist eine Stellvertreterin oder ein Stellvertreter aus dem Kreis
der Mitglieder des Rektorats vorzusehen, die oder der Uber die aktuellen
Entscheidungsfindungsprozesse zu informieren ist. Darliber hinaus sind die Mitglieder des Rektorats
verpflichtet, sich wechselseitig iber alle wichtigen Vorgénge und Geschéftsfalle zu informieren.

(4) Jedes Mitglied des Rektorats ist berechtigt, in alle Unterlagen, die Geschéaftsfalle des
Rektorats betreffen, Einsicht zu nehmen, auch wenn sie nicht ihr oder sein Aufgabengebiet betreffen.



Sonderregelungen

8 9. (1) Fallt eine Angelegenheit in die Zustandigkeit mehrerer Mitglieder des Rektorats, ist bei
der Entscheidung einvernehmlich vorzugehen. Kommt keine Einigung zustande, entscheidet das
Rektorat.

(2) Entscheidungen in wirtschaftlichen Angelegenheiten, die nicht zum taglichen
Geschaftsbetrieb gehdren, sind jedenfalls vom Rektor bzw. von der Rektorin und dem/der sachlich
zustandigen Vizerektor/in zu treffen. Darunter fallen insbesondere der Abschluss von
Dauerschuldverhaltnissen von einer mehr als dreijdhrigen Dauer in wirtschaftlich bedeutsamen
Angelegenheiten, gesellschaftsrechtliche Beteiligungen und Fremdfinanzierungen. Der Abschluss
derartiger Geschéfte bedarf der gemeinsamen Unterzeichnung mit dem fir den jeweiligen
Geschéftsbereich zustandigen Mitglied des Rektorats. Fallt die Angelegenheit in den
Geschaftsbereich des Rektors bzw. der Rektorin, ist die Mitunterzeichnung durch den/die fur Finanzen
zustandigen/zustandige Vizerektor/in notwendig. Diese Rechtsgeschéfte sind dem Universitatsrat zur
Genehmigung vorzulegen (§ 21 Abs. 1 Z 12 Universitatsgesetz 2002)

Entscheidungen des Rektorats
§ 10. (1) In den in Abs. 2 und 3 genannten Angelegenheiten hat das Rektorat gemeinsam zu
entscheiden.

(2) In folgenden Angelegenheiten sind einstimmige Beschlisse des Rektorats erforderlich:
Entwurf der Satzung oder einer Satzungsénderung,

Entwurf der Leistungsvereinbarung und der Gestaltungsvereinbarung,
Entwicklungsplan,

Organisationsplan,

Standortentscheidungen fur die Universitat,

Wissensbilanz,

Leistungsbericht,

Budgetvoranschlag

. Rechnungsabschluss,

10. Geschéftsordnung des Rektorats,

11. Geschéftsverteilung des Rektorats.
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(3) In folgenden Angelegenheiten sind die Beschliisse mit Stimmenmehrheit zu fassen:
1. Bestellung und Abberufung der Leiter/innen von Organisationseinheiten (Departments)
und deren Stellvertreter/innen,

2. Abschluss der Zielvereinbarungen mit den Leiterinnen bzw. Leitern der
Organisationseinheiten
(Departments),

3. Zuordnung der Universitatsangehdrigen zu den Organisationseinheiten (Departments und
Zentralen Serviceeinrichtungen),

4. Bestellung und Abberufung der Leiterinnen bzw. Leiter der Zentralen Serviceeinrichtungen
und deren Stellvertreter/innen sowie Abschluss von Zielvereinbarungen mit diesen
Personen,

5. Veranlassung von Evaluierungen und der Veroffentlichung von Evaluierungsergebnissen

6. Stellungnahme zu den vom Senat vorgeschlagenen (Anderungen von) Curricula
(Studienplanen),

7. Vorschlage zur Einrichtung, Auflassung, Stellungnahme und Untersagung von
Studienrichtungen und Curricula,

8. Vorschlage zur Einrichtung von Forschungsschwerpunkten,

9. Vorschlag an den Senat fur die Festlegung der Kategorien fir die Zweckwidmung der
Studienbeitrage durch die Studierenden,

10. Budgetzuteilung innerhalb der Universitéat,

11. Einrichtung eines Rechnungswesens samt Erlassung von Gebarungsrichtlinien,

12. Einrichtung eines Berichtswesens,

13. Erlassung von Richtlinien fir die Bevollm&chtigung von Arbeitnehmerinnen und
Arbeitnehmern der Universitat gemaf § 28 Abs. 1 UG 2002,

14. Bau- und Sanierungsprojekte,

15. Entscheidungen, die eine Uber die Funktionsperiode des Rektorats hinausgehende



Bindung der Universitat zur Folge haben,
16. Grindung von Gesellschaften, Stiftungen und Vereinen oder Beteiligung daran,
17. Abschluss von Partnerschaften mit Universitaten im Ausland,
18. Mitwirkung an der Abberufung eines Mitglieds des Universitatsrats (2/3-Mehrheit
erforderlich),
19. Entsendung von zwei Beisitzerinnen bzw. Beisitzern in die Schlichtungskommission,
20. Entsendung einer Vertreterin bzw. eines Vertreters samt Stellvertretung in den
Dachverband
der Universitaten,
21. Ehrungen durch die Universitat,
22.in den Fallen des 8§ 9 Abs. 1 zweiter Satz.

3. Abschnitt
In-Kraft-Treten
§ 11. (1) Diese Geschéftsordnung wurde vom Rektorat am 19. Februar 2010 beschlossen.
(2) Vom Universitatsrat wurde diese Geschéaftsordnung am 22. April 2010 beschlossen. Sie
tritt mit dem der Verlautbarung im Mitteilungsblatt am folgenden Tag in Kraft.
(3) Spatere Anderungen der Geschéaftsordnung treten, soweit nicht ausdriicklich anderes
bestimmt wird, mit dem der Verlautbarung im Mitteilungsblatt am folgenden Tag in Kratft.

Fir das Rektorat:
Der Rektor
Univ. Prof. DI Dr. Martin H. Gerzabek



