
Habilitationsverfahren 

Teilprozesse

P
h
as
e

Erstellung der 
Habilitationsschrift

Teilprozess 2: 
Auswahl der 

GutachterInnen

Teilprozess 4: 
Begutachtung der 
Habilitationsschrift

Teilprozess 5: 
1. Arbeitssitzung

Teilprozess 1: 
Antragstellung

Teilprozess 6:
Kolloquium und 
2. Arbeitssitzung

Teilprozess 7:
Verfahrensabschluss

Erteilung der Venia Docendi 
per Bescheid des Rektorats

Teilprozess 3: 
Auswahl der 

Kommissionsmitglieder

Dargestellt ist ein Standardablauf, Einzelfälle können davon abweichen. 



Teilprozess 1: Antragstellung

Ablauf

Erstellung der 
Habilitationsschrift

HabilitationswerberIn:
Antragstellung im BdS 

BdS: Weiterleitung des 
Habilantrages an das Rektorat

Rektorat: Überprüfung des 
Antrages und Rückübermittlung 

an das BdS 

Teilprozess 2:
Auswahl der GutachterInnen

Abkürzungsverzeichnis:
AKGL = Arbeitskreis für Gleichbehandlungsfragen
BdS = Büro des Senats

Zeitnah nach der 
Einreichung 

Zeitnah nach der 
Einreichung 



Teilprozess 2: Auswahl der GutachterInnen 

Ablauf

Teilprozess 1:
Antragstellung

Senatsvorsitz: Ersuchen an 
Departmentleitung um 

Vorschläge für 
GutachterInnen

Department: Erarbeitung der 
GutachterInnen‐vorschläge

BdS:
Kontaktaufnahme mit 

GutachterInnen

Teilprozess 4:
Begutachtung der Habilitationsschrift

Senat: 
Wahl der 

GutachterInnen

ProfessorInnenkurie: Vorbesprechung 
der GutachterInnenvorschläge 

BdS:
Information des AKGL und des/der 
Habilitationswerbers/‐werberin

Zeitnah nach dem 
Senatsbeschluss

Zeitnah nach dem 
Senatsbeschluss

Terminisiert für 
die nächste 
Senatssitzung.
Wenn diese 
bereits in weniger 
als 3 Wochen ‐
terminisiert für die 
übernächste 
Senatssitzung.



Teilprozess 3: Nominierung der Kommissionsmitglieder

Ablauf

Teilprozess 1:
Antragstellung

Senatsvorsitz: Ersuchen an die 
KuriensprecherInnen um 

Nominierung von 
Kommissionsmitgliedern

Mittelbaukurie:
Nominierung von 
Kommissions‐
mitgliedern

Teilprozess 5:
1. Arbeitssitzung

Studentische Kurie:
Nominierung von 
Kommissions‐
mitgliedern 

Professorienkurie:
Nominierung von 
Kommissions‐
mitgliedern

BdS: 
Information des AKGL und des/der 

Habilitationswerbers/‐werberin über Beschluss der 
Habilitationskommission

Senat: Beschluss der Größe und der 
Kurienzusammensetzungsquote der 

Habilitationskommission

Rund 6 Wochen, 
abhängig von der 
Frequenz der 
Kuriensitzungen

Zeitnah nach 
Senatsbeschluss



Teilprozess 4: Begutachtung der Habilitationsschrift

Ablauf

Teilprozess 2:
Auswahl der GutachterInnen

BdS: Übermittlung der 
Habilitationsunterlagen an die 

GutachterInnen

GutachterInnen:
Erstellung und Übermittlung der Gutachten

Teilprozess 5

BdS: Weiterleitung der Gutachten an die 
Kommission

BdS: Weiterleitung anonymisierter Kopie der 
Gutachten an HabilitationswerberIn

Zeitnah nach 
Einlangen der 
Gutachten 

2 Monate (soweit 
keine Verzögerungen 
durch GutachterInnen) 

Zeitnah nach 
Einlangen der 
Gutachten 



Teilprozess 5: Konstituierung Kommission, 
Besprechung der Gutachten (1. Arbeitssitzung)

Ablauf

Teilprozess 3:
Nominierung der 

Kommissionsmitglieder

Senatsvorsitz:
Festlegung eines Konstituierungstermins 

und Einladung

Senatsvorsitz, Kommission: 
Konstituierende Sitzung inkl. Wahl des 

Vorsitzes

Teilprozess 4:
Begutachtung der 
Habilitationsschrift

Teilprozess 6: Kolloquium 

Kommission:
Besprechung der Habilitationsschrift und der 

eingelangten Gutachten 

BdS u. Kommissionsvorsitz:
Protokollerstellung

Kommission: Zulassung zum 
Habilitationskolloquium und Entscheidung 
inwieweit sonstige Beweismittel erforderlich 

sind 

BdS: Information 
des/der Habilitationswerbers/werberin 

betreffend Kolloquium und evtl. nötiger weiterer 
Beweismittel 

Zeitnah nach der 1. 
Kommissionssitzung



Teilprozess 6: Kolloquium und 2. Arbeitssitzung

Ablauf

Teilprozess 5:
Konstituierung Kommission, Besprechung 

der Gutachten (1. Arbeitssitzung)

BdS: Vorbereitung des 
Habilitationskolloquiums und  
öffentliche Kundmachung

HabilitationswerberIn:  
Habilitationskolloquium 

bestehend aus Lehrvortrag, 
Fachvortrag, Diskussion mit 

Publikum

HabilitationswerberIn: 
Bekanntgabe Vortragstitel (sofern 

Auswahl freigestellt), 
Übermittlung von Bildern für 

Einladungsplakat

Teilprozess 7:
Verfahrensabschluss

Kommission:
2. Arbeitssitzung:  Beurteilung Kolloquium, 
Beschlussfassung über: Hervorragende 

wissenschaftliche Qualifikation,  didaktische 
Qualifikation, über Vorschlag an Rektor zur 

Verleihung der Lehrbefugnis und über Vorschlag 
an Rektor zur Departmentzuordnung

Rund 3 Wochen vor 
dem Habilitations‐
kolloquium

Rund 1 Monat vor 
dem Habilitations‐
kolloquium



Teilprozess 7: Verfahrensabschluss

Ablauf

Teilprozess 6:
Kolloquium und 2. Arbeitssitzung

Rektorat: Erteilung der Venia Docendi 
per Bescheid

BdS u. Kommissionsvorsitz: Erstellung 
von Protokoll und Endbericht

Kommission: Genehmigung der 
Abschlussdokumente per 

Umlaufbeschluss

BdS: Übermittlung des Endberichts der 
Habilitationskommission samt Anlagen 

an das Rektorat

Rektorat: Prüfung des Verfahrens und 
Entscheidung über Verleihung der 

Venia Docendi

Zeitnah nach der 2. 
Kommissionssitzung

Rund 1 Monat nach der 2. 
Kommissionssitzung


