
Berufungsverfahren nach § 98 UG

Teilprozesse

P
h
as
e

Bedarf lt. Entwicklungsplan

Teilprozess 2: 
Auswahl der 

GutachterInnen

Teilprozess 3: 
Nominierung der 
Kommissions‐
mitglieder

Teilprozess 4: 
Bewerbungs‐

phase

Teilprozess 5: 
1. Arbeitssitzung

Teilprozess 6: 
Begutachtung

Teilprozess 1: 
Erstellung und 

Veröffentlichung der 
Ausschreibung

Teilprozess 7:
2. Arbeitssitzung

Teilprozess 8:
Berufungsvorträge 

und 3. Arbeitssitzung

Teilprozess 9:
Auswahl für 

Berufungsverhandlungen

Berufungsverhandlungen 
Dienstvertrag

Dargestellt ist ein Standardablauf der in Einzelfällen abweichend sein kann. 



Teilprozess 1: Erstellung und Veröffentlichung der Ausschreibung

Ablauf

Bedarf Professur laut 
Entwicklungsplan

Rektorat u. DL:
Erstellung 

Ausschreibungs‐
entwurf 

BdR:
Übermittlung  

Ausschreibungsent‐
wurf an Senat und 

AKGL

Senat: 
Stellungnahme 

AKGL:
Stellungnahme 

Senatsbüro: 
Veröffentlichung 

Ausschreibungstext

Teilprozess 3:
Nominierung der 

Kommissionsmitglieder

Teilprozess 4:
Bewerbungsphase

Teilprozess 2:
Auswahl der 

GutachterInnen

Rektorat: 
Beschluss 

Ausschreibungstext

Abkürzungsverzeichnis:
AKGL = Arbeitskreis für Gleichbehandlungsfragen
BdR = Büro des Rektorats
BdS = Büro des Senats
DL = Departmentleitung

Ausschreibungsdauer 
in der Regel 
6‐8 Wochen



Teilprozess 2: Auswahl der GutachterInnen

Ablauf

Teilprozess 1:
Erstellung und Veröffentlichung der 

Ausschreibung

Senatsvorsitz: 
Ersuchen an 

Departmentleitung 
um Vorschläge für 
GutachterInnen

Department: 
Erarbeitung 

GutachterInnen‐
vorschläge

BdS:
Kontaktaufnahme 
mit GutachterInnen

Teilprozess 7:
Begutachtung

Senat: 
Wahl der 

GutachterInnen

ProfessorInnenkurie: 
Vorbesprechung der 

GutachterInnenvorschläge 

BdS:
Information AKGL

Zeitnah nach dem 
Senatsbeschluss

Zeitnah nach dem 
Senatsbeschluss

Terminisiert für 
die nächste 
Senatssitzung.
Wenn diese 
bereits in weniger 
als 3 Wochen ‐
terminisiert für die 
übernächste 
Senatssitzung.



Teilprozess 3: Nominierung der Kommissionsmitglieder

Ablauf

Teilprozess 1:
Erstellung und 

Veröffentlichung der 
Ausschreibung

Senatsvorsitz: Ersuchen an 
die KuriensprecherInnen 
um Nominierung von 

Kommissionsmitgliedern

Mittelbaukurie:
Nominierung von 
Kommissions‐
mitgliedern

Teilprozess 5:
Konstituierung der 

Kommission

Studentische Kurie:
Nominierung von 
Kommissions‐
mitgliedern 

Professorienkurie:
Nominierung von 
Kommissions‐
mitgliedern

Senat:
Beschluss der Größe und 
Kurienzusammensetzung
squote der Berufungs‐

kommission

BdS: 
Information des AKGL 

über Beschluss 
Berufungskommission

Zeitnah nach 
Senatssitzung

Rund 6 Wochen, 
abhängig von der 
Frequenz der 
Kuriensitzungen



Teilprozess 4: Bewerbungsphase

Ablauf

Teilprozess 1:
Erstellung und Veröffentlichung der 

Ausschreibung

BdR: Eingang der 
Bewerbungen

BdR: 
Weiterleitung der 

Bewerbungen an BdS

Teilprozess 6:
Vorauswahl

BdS: Information an 
BewerberInnen über 
Verfahrensverlauf

Bewerberbungslage ausreichend?

Übergabe der 
Unterlagen an 
Kommission

BdS: Erstellung 
Übersichtsliste über 

Bewerbungen

Evtl. Stellungnahme 
DL

Evtl. Stellungnahme 
AKGL

Verlängerung der 
Ausschreibung

Nein

Ja

Ca. 1 Woche ab Ende 
der Ausschreibungsfrist

6‐8 Wochen

Zeitnah nach Einlangen 
der Bewerbungs‐
unterlagen im BdS



Teilprozess 5: Konstituierung Kommission, 
Vorauswahl Bewerbungen (1. Arbeitssitzung)

Ablauf

Teilprozess 3:
Nominierung der 

Kommissionsmitglieder

Senatsvorsitz:
Festlegung eines 

Konstituierungstermins 
und Einladung

Senatsvorsitz, 
Kommission: 

Konstituierende Sitzung 
inkl. Wahl des Vorsitzes

Teilprozess 4:
Bewerbungsphase

Teilprozess 7: 
Begutachtung

Kommission:
Besprechung der 

Bewerbungen inkl. Auswahl 
der zu begutachtenden 

Bewerbungen

BdS u. 
Kommissionsvorsitz:
Protokollerstellung

BdS: Nach der Sitzung 
Information über 

Vorauswahl an Senatsvorsitz 
und Rektorat

Zeitnah nach der 1. 
Kommissionssitzung

Rund 1 Monat nach 
Ende der 
Bewerbungsphase 
(soweit die 
Kommission schon 
bestellt ist).



Teilprozess 6: Begutachtung

Ablauf

Teilprozess 2:
Auswahl der GutachterInnen

BdS: Übermittlung der 
Bewerbungsunterlagen an 

GutachterInnen

GutachterInnen:
Erstellung und Übermittlung 

der Gutachten

Teilprozess 8:
Auswahl der zu Berufungsvorträgen 

Einzuladenden

BdS: Weiterleitung der 
Gutachten an die 

Kommission

Teilprozess 6:
Vorauswahl der Bewerbungen

Zeitnah nach 
Einlangen der 
Gutachten 

Zeitnah nach der 1. 
Kommissionssitzung 

2 Monate (soweit 
keine Verzögerungen 
durch GutachterInnen) 



Teilprozess 7: Auswahl der zu Berufungsvorträgen Einzuladenden 
(2. Arbeitssitzung)

Ablauf

Teilprozess 7:
Begutachtung

Kommission:
Besprechung der Gutachten,

Auswahl der vortragenden BewerberInnen,
Besprechung der Gestaltung der Vorträge und Hearings

Teilprozess 8:
Berufungsvorträge

BdS: Information über Auswahl der 
Vortragenden an Rektorat

BdS: Absagebriefe an die bisher ausgeschiedenen 
KandidatInnen

BdS u. Kommissionsvorsitz:
Protokollerstellung

BdS:
Einladungsbriefe an die 

Vortragenden

Frühestens 2 Wochen nach 
der Information über die 
Auswahl der Vortragenden 
(gemäß Berufungsrichtlinie) 

Zeitnah nach der 2. 
Kommissionssitzung

Zeitnah nach der 2. 
Kommissionssitzung

In der Regel rund 3 
Monate nach der 1. 
Kommissionssitzung



Teilprozess 8: Berufungsvorträge und 3. Arbeitssitzung

Ablauf

Teilprozess 7:
Auswahl der zu Berufungsvorträgen 

Einzuladenden

BdS: Vorbereitung der 
Berufungsvorträge und  

öffentliche Kundmachung

Externe Personalberatung 
u. BewerberInnen: 

Analyse der Soft Skills 

BewerberInnen u. 
Kommission: Öffentliche 

Berufungsvorträge

BewerberInnen u. 
Kommission:

Interne Hearings 

BewerberInnen u. 
AnsprechpartnerIn 

Institut:
Institutsbesichtigung 

Kommission:
Erarbeitung Berufungsvorschlag

BewerberInnen: Zusage und 
Bekanntgabe Vortragstitel 

Teilprozess 9:
Auswahl für Berufungsverhandlungen

In der Regel 2 Tage

Rund 3 Wochen vor 
den Berufungs‐
vorträgen

Rund 1 Monat vor 
den Berufungs‐
vorträgen



Teilprozess 9: Auswahl für Berufungsverhandlungen

Ablauf

Teilprozess 8:
Berufungsvorträge

BdS: Information an die 
BewerberInnen ob in den 

Berufungsvorschlag aufgenommen 

Berufungsverhandlungen
Dienstvertrag

BdS u. Kommissionsvorsitz: Erstellung 
von Protokoll und Endbericht

Kommissionsvorsitz: Vorinformation 
des Rektors über Berufungsvorschlag

Kommission: Genehmigung der 
Abschlussdokumente per 

Umlaufbeschluss

BdS: Übermittlung des Endberichts der 
Berufungskommission samt Anlagen 

an das Rektorat

Rektorat: Information des AKGL über 
Auswahl für Berufungsverhandlungen

Zeitnah nach der 3. 
Kommissionssitzung

Zeitnah nach der 3. 
Kommissionssitzung

Rund 1 Monat nach der 3. 
Kommissionssitzung


