Universitét des Lebens — Verantwortung fiir Mensch und Natur: Wir arbeiten | K“
‘ r fiir eine nachhaltige, zukunftsfdhige Nutzung und Sicherung der natiirlichen
Lebensgrundlagen.

Am Department fir Nutzpflanzenwissenschaften kommt es zur Besetzung einer Stelle als:

Sachbearbeiter*in Infrastruktur
(Kennzahl 137)

Beschaftigungsausmal: 40 Wochenstunden

Dauer des Dienstverhaltnisses: ab 01.09.2020, befristet bis 31.08.2021
(mit Option auf unbefristete Verlangerung)

Einstufung gem. Univ.-KV, Verwendungsgruppe: llla

Bruttomonatsgehalt (abhangig von der anrechenbaren Vorerfahrung) mind.: € 2.116,60 (14x jahrlich,
zusatzlich bieten wir ein attraktives Personalentwicklungsprogramm und umfassende
Sozialleistungen)

Aufgaben

@ Neuaufstellung und Betreuung der Fachbibliotheken (Tulln, Wien)

Entwicklung eines digitalen Entlehnsystems

Betreuung der Recherche-PCs

Dienst an Fachbibliotheken

Entwicklung und Umsetzung eines DNW-Infrastruktur-Informationssystems

Pflege des Informationssystems (Inventar, Raume, Schllisselsystem, Zugehorigkeiten)
Evaluierung von Risiken in Bezug auf Arbeitnehmer*innenschutz, Brandschutz, ...)
Technische Organisation von Veranstaltungen, Videokonferenzen

Organisation IT-Verbrauchsgtiter

Lehradministration
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Erwiinschte Qualifikationen

Bibliothekarische Ausbildung oder Erfahrung mit Bibliotheksarbeit von Vorteil
Gute Englischkenntnisse

Gute IT-Kenntnisse (Hardware, MS-Office)

Genauigkeit, Verlasslichkeit, Teamfahigkeit

Freundlichkeit, Hoflichkeit

Fihrerschein B

Sehr gute Umgangsformen und Deutschkenntnisse

Selbststandiges, ergebnisorientiertes Arbeiten

Kund*innenorientierte Handlungsweise
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Erscheinungstermin: 04.08.2020
Bewerbungsfrist: 25.08.2020

Die BOKU strebt eine Erhdhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdrlcklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nic 'der Person eines Mitbewerbers liegende
Griinde Uberwiegen. L~ ‘

Wir freuen uns Uber Ilhre Bewerbung an das Pe gement, Kennzahl
Bodenkultur, Peter JordanstraRe 70, 1190 : kerstin.buchmu
Bitte Kennzahl unbedingt anfiihren i

Iniversitat fir

Die Bewerber*innen haben en Anspruct Abgeltu"’
kosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfa 2ntstanden si
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