Universitét des Lebens — Verantwortung fiir Mensch und Natur: Wir arbeiten fiir eine | K“
nachhaltige, zukunftsfihige Nutzung und Sicherung der natiirlichen Lebensgrund-
lagen.

In der Serviceeinrichtung BOKU-International Relations kommt es zur Besetzung einer Stelle als:

Sprach-Lehrveranstaltungskoordinator*in

Ersatzkraft
(Kennzahl 112)

Beschaftigungsausmal: 20 Wochenstunden
Dauer des Dienstverhéltnisses: ab 01.08.2021, vorerst befristet bis zum Ende des Mutterschutzes
(mit Option auf Verlangerung auf die Dauer der Karenz)

Einstufung gem. Univ.-KV, Verwendungsgruppe: llla

Bruttomonatsgehalt (abhangig von der anrechenbaren Vorerfahrung) mind.: € 1.073,70 (14x jahrlich,
zusatzlich bieten wir ein attraktives Personalentwicklungsprogramm und umfassende
Sozialleistungen)

Aufgaben

©  Organisation der Sprachkurse und Sprachiberprifungen (Dateneingabe, Uberpriifung der
Anmeldungen, Horsaaleinteilung, Abstimmung mit Lektor*innen und hausinternen, etc...)

@ Beratung von BOKU-Angehdrigen zu Sprachkursen

@ Werbung fiir Sprachkurse (Website, Infomaterialien, Social Media, ...)

@  Statistische Auswertungen, Ablage

Erwiinschte Qualifikationen

Mindestens Matura

Ausgezeichnete Englisch-Kenntnisse, weitere Fremdsprache erwiinscht
Ausgezeichnete IT-Kenntnisse (MS-Office, Typo3, Moodle, ...)
Kommunikations- und Teamfahigkeit, Organisationstalent, Belastbarkeit
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Erscheinungstermin: 01.06.2021
Bewerbungsfrist: 22.06.2021

Die BOKU strebt eine Erhéhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdricklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende
Grunde Uberwiegen.

Menschen mit Behinderung und entsprechender Qualifikationen werden ausdriicklich zur Bewerbung
aufgefordert.

Wir freuen uns tber lhre Bewerbung inkl.

@ Motivationsschreiben
@ Lebenslauf

an das Personalmanagement, Kennzahl 112, der
1190 Wien; E-Mail: kerstin.buchmueller@bok
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