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Am Zentrum für Internationale Beziehungen wird eine Stelle als Angestellte/r Betreuung von EU-Bildungsprogrammen und Auslandsstipendien besetzt.

Beschäftigungsausmass: 100 %

Dauer des Dienstverhältnisses: 1.2.2006 bis 31.12.2006

Allgemeine Voraussetzungen:

· Abgeschlossenes Universitätsstudium

· Hervorragende Englischkenntnisse

· Beherrschung mindestens einer weiteren Fremdsprache

· Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (Winword, Exel, HTML…)

· PR- und Auslandserfahrung

· Organisations- und Kommunikationstalent

· Belastbarkeit und Flexibilität

Aufgabenbereich:

1) Beratung, administrative Abwicklung und statistische Endbetreuung des EU-Bildungsprogrammes SOCRATES/ERASMUS im Bereich der Universität für Bodenkultur, wobei sich diese Tätigkeit sowohl auf die „outgoing“ als auch auf die „incoming“ students bezieht.

2) Beratung und administrative Betreuung der BOKU-Studierenden in generellen Fragen der Finanzierung und Organisation von Auslandsstudien- und Forschungsaufenthalten sowie Sprachkursen und Praktika

3) Betreuung der sonstigen multilateralen Bildungsprogramme

4) Betreuung ausländischer BOKU-Studierender und Gast-Delegationen

5) Öffentlichkeitsarbeit im internationalen Bereich der Universität für Bodenkultur

6) Informationen der BOKU-Angehörigen über Finanzierungsmöglichkeiten von Auslandsforschungsaufenthalten

7) Stellvertretung der Leiterin des ZIB in allen internationalen Angelegenheiten

Erscheinungstermin: 7.12.2005   

Bewerbungsfrist:   28.12.2005
Die Universität für Bodenkultur strebt eine Erhöhung des Frauenanteils insbesondere in

Leitungsfunktionen und beim wissenschaftlichen Personal an und fordert deshalb qualifizierte

Frauen ausdrücklich zur Bewerbung auf. Frauen werden bei gleicher Qualifikation vorrangig aufgenommen.

Bewerbungen sind an die Personalabteilung (unter Anführung der Kennzahl 61) der Universität für Bodenkultur, 1190 Wien, Peter Jordanstraße 70, zu richten.

Bewerbungen per Mail senden Sie bitte an  martina.puerrer(at)boku.ac.at unter Angabe der Kennzahl 61. 
Die Bewerber und Bewerberinnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung aufgelaufener

Reise- und Aufenthaltskosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind.

Der Rektor:

Univ.Prof.Dipl.Fw.Dr.Dr.h.c.Hubert DÜRRSTEIN e.h.
