
 
Universität des Lebens – Verantwortung für Mensch und Natur: Wir arbeiten für eine 
nachhaltige, zukunftsfähige Nutzung und Sicherung der natürlichen 
Lebensgrundlagen. 
 
Im Zentrum für Lehre wird eine Stelle als Angestellte/r in der 
Lehradministration/Stundenplankoordination im Ausmaß von 20 
Wochenstunden besetzt. 
 
Dauer des Dienstverhältnisses: 1.10.2007 bis 30.9.2008, mit der Möglichkeit einer 
Verlängerung. 
 
Allgemeine Voraussetzungen 
 
Matura oder gleichwertiger Schulabschluss 
perfektes Deutsch 
Computerkenntnisse 
 
Erwünschte Qualifikationen 
 
Sie sind sicher in der mündlichen und schriftlichen Kommunikation, besitzen eine rasche 
Auffassungsgabe und haben Spaß an organisatorischen Aufgaben, bei denen Sie Ihre 
Fähigkeit zu vernetztem Denken unter Beweis stellen können? Wenn Sie sorgfältig und 
genau arbeiten, sind Sie die/der richtige Kandidat/in. Die Kenntnis universitärer Abläufe 
würde Ihren Einstieg erleichtern. 
 
Aufgabenbereich 
 
Sie koordinieren die Stundenpläne der BOKU-Studien. Dazu halten Sie telefonisch und per 
E-Mail Kontakt mit Lehrenden und Studierenden, um Lehrveranstaltungstermine aufeinander 
abzustimmen und festzulegen. Dabei arbeiten Sie eng mit der Hörsaalverwaltung zusammen 
und veröffentlichen die Stundenpläne im Internet. 
 
Erscheinungstermin:  30.07.2007    
Bewerbungsfrist:  20.08.2007    
 
Die BOKU strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen 
ausdrücklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der 
bestgeeignete Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person 
eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung an die Personalabteilung, Kennzahl 42, der Universität 
für Bodenkultur, 1190 Wien, Peter Jordanstraße 70; Email: 
kerstin.buchmueller(at)boku.ac.at; Bitte Kennzahl unbedingt anführen! 
 
Die Bewerber und Bewerberinnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung aufgelaufener 
Reise- und Aufenthaltskosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind. 
 
www.boku.ac.at 
 
Der Rektor: 
Univ.Prof.Dipl.Fw.Dr.Dr.h.c.Hubert DÜRRSTEIN e.h. 
 
 


