
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Der Verein Naturparke Niederösterreich ist der Dachverband aller 22 Niederösterreichischen 
Naturparke. Ziel des Dachverbandes ist es, die Naturparke in den Bereichen Naturschutz, Erholung, 
Bildung und Regionalentwicklung als wesentliche Leistungsträger zu etablieren.  
 
Zur Unterstützung für unser Büro in St. Pölten suchen wir ab sofort eine 
Assistenz der Geschäftsführung 
 
Tätigkeitsbereich: 
 

1) Assistenztätigkeit: Unterstützung der Geschäftsführung bei administrativen Tätigkeiten wie 
Datenbankwartung, Behandlung von Informationsanfragen, Aussendungen, Marketing und 
unterschiedlichen Initiativen  

2) Eigenständige Abwicklung von Einzelprojekten in Abstimmung mit der Geschäftsführung: z.B. 
Wanderpass, Erlebnisprogramm, Marketingaktivitäten wie Ausflugsprogramme verwalten 
 

Im Laufe des Dienstverhältnisses besteht die Möglichkeit, die fachliche Tätigkeit auf andere 
eigenständig betreute Projekte und Initiativen auszuweiten.  
 
Anforderungen: 

- Eigenständiges Arbeiten und organisatorisches Talent 
- Interesse für Umwelt, Ökologie/Schutzgebiete, Tourismus; Erfahrung von Vorteil  
- Stressresistenz und Einsatzbereitschaft 
- Konfliktfähigkeit  
- Kommunikationsfreude  
- Gute EDV Kenntnisse (MS Office), Grundkenntnisse Access wünschenswert 

 
Wir bieten: 

- Ein spannendes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet und einen Einstieg in die 
(Niederösterreichische) Naturparkthematik 

- Weiterbildung im Bereich Naturschutz, Umwelt und Tourismus 
- Beschäftigungsausmaß 30 Wochenstunden  
- Freie Zeiteinteilung nach Absprache mit der Geschäftsführung 

 
Bei Interesse senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 9. März 2008 per E-mail an 
office@naturparkenoe.at 

Verein Naturparke Niederösterreich 

Niederösterreich Ring 2  

3100 St. Pölten 

Tel: +43 (0)2742/9000 – 19878 

Mobil: +43 (0)664 4388012 

E-mail: office@naturparkenoe.at  
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