
Universität des Lebens – Verantwortung für Mensch und Natur: Wir arbeiten 
für eine nachhaltige, zukunftsfähige Nutzung und Sicherung der natürlichen 
Lebensgrundlagen. 
 
 

An der Universität für Bodenkultur Wien kommt die 
 

Leitung der Studienabteilung 
 

zur Ausschreibung. 
 
 
 
Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden 
Dauer des Dienstverhältnisses:  
ehebaldigst, zunächst auf sechs Monate befristet, danach unbefristet 
 
 
Allgemeine Voraussetzungen 

• Matura (bzw. gleichzuhaltende Qualifikation aufgrund besonderer Fachkenntnisse 
und/oder mehrjähriger praktischer Erfahrung in den genannten Aufgabengebieten) 
oder vergleichbarer Abschluss einer in- oder ausländischen sekundären 
Bildungseinrichtung 

• Umfassende Kenntnis des Studien- und Organisationsrechts 
• Bereitschaft zu ständiger, eigenverantwortlicher Fortbildung 
• Fähigkeit zur Mitarbeiter/innenführung 
• Bereitschaft zur Übernahme operativer Aufgaben 
• Kommunikations- und Koordinationsfähigkeit 
• Praktische Erfahrung in der Universitätsadministration 
• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Gute EDV-Kenntnisse 

 
 
Erwünschte Qualifikationen 

• Kenntnis der Strukturen und Abläufe an Universitäten 
• Erfahrung im Umgang mit Datenbanken 
• Kenntnis der Bologna-Architektur von Studienplänen 

 
 
Aufgabenbereich 

• Leitung des Studiendekanats 
• Operative Tätigkeit im Studiendekanat 
• Unterstützung des Rektorats, des Senats, des Studiendekans und der Leitung des 

Zentrums für Lehre 
• Mitwirkung bei Projekten 

 
 
 
 
 
Erscheinungstermin:    09.05.2008 
Bewerbungsfrist:    30.05.2008 
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Die BOKU strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen 
ausdrücklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der 
bestgeeignete Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person 
eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung an die Personalabteilung, Kennzahl 49, der Universität 
für Bodenkultur, 1190 Wien, Peter Jordanstraße 70; Email: kerstin.buchmueller@boku.ac.at; 
Bitte Kennzahl unbedingt anführen! 
 
Die Bewerberinnen und Bewerber haben keinen Anspruch auf Abgeltung aufgelaufener 
Reise- und Aufenthaltskosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind. 
 
www.boku.ac.at 
 
Der Vizerektor: 
Dr. Lothar Matzenauer e.h. 
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