
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Referent/in Studienrecht 
 

In der Abteilung Studienrecht der Wirtschaftsuniversität Wien (WU) ist voraussichtlich ab 15.  
Oktober 2009 für die Dauer einer mutterschaftsbedingten Abwesenheit (voraussichtlich bis 1. 
September 2011) eine Stelle eines Referenten/einer Referentin Studienrecht (ArbeitnehmerIn der 
WU gem. § 128 UG 2002 idgF), Beschäftigungsausmaß: 75%, ersatzmäßig zu besetzen.  

Aufgaben:  
Mitarbeit im Bereich Studienrecht (insbesondere Anerkennung von Prüfungen), Beratung von 
Studierenden, Schriftverkehr  

Erforderliche Kenntnisse und Qualifikationen: 
abgeschlossene Schulbildung, gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel)  

Gewünschte Kenntnisse und Qualifikationen: 
Bereitschaft zur Einarbeitung in studienrechtlichen Angelegenheiten sowie zum Erwerb der 
relevanten Kenntnisse (Gesetze, Verordnungen, Studienpläne, Beglaubigungsvorschriften für 
ausländische Dokumente); Durchsetzungsfähigkeit; Kommunikationsfähigkeit; Geduld; 
Genauigkeit; Teamfähigkeit; Grundkenntnisse in Englisch; bei männlichen Bewerbern: 
abgeschlossener Präsenz- bzw. Zivildienst 

Bitte bewerben Sie sich bis spätestens 02.09.2009 auf unserer Homepage unter 
http://www.wu.ac.at/jobs.  
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