Universitat des Lebens — Verantwortung fir Mensch und Natur: Wir arbeiten fir eine | K“
nachhaltige, zukunftsfahige Nutzung und Sicherung der natirlichen
Lebensgrundlagen.

Im Buro des Rektorats kommt es zur Besetzung einer Stelle als:

Buroleitung
(Kennzahl 89)

Beschaftigungsausmali: 40 Wochenstunden
Dauer des Dienstverhéltnisses: ab sofort - unbefristet

Einstufung gem. Univ.-KV, Verwendungsgruppe: V

Aufgaben

Leitung des Biiro des Rektorats

Assistenz des Rektors

Vorbereitung und Nachbereitung der Sitzungen der Leitungsgremien der Universitét
Kommunikation

Mitwirkung (maogliche Projektleitung) bei strategischen Projekten des Rektorats nach Auftrag
durch den Rektor
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Erwiinschte Qualifikationen

Abgeschlossenes Universitatsstudium (vorzugsweise an der BOKU)
Hohe Ergebnisorientierung

Strukturiertes Arbeiten

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute Kenntnisse in MS-Office

Sehr hohe Organisationskompetenz

Sehr hohe Loyalitat und Belastbarkeit

Kenntnis im Bereich der Strukturen der dsterreichischen Universitaten
Kenntnisse Uber die Themen und Entwicklungsbereiche der BOKU
Nationale und internationale Netzwerke in Politik und Wirtschaft betreffend die Themen der
BOKU

¢ Kenntnisse in der 6sterreichischen Wissenschaftslandschaft

e e e Q9 Q0 2 2 8

Erscheinungstermin: 13.07.2011
Bewerbungsfrist: 03.08.2011

Die BOKU strebt eine Erhdhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdrucklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers
liegende Grinde Uberwiegen. :

Y

Bodenkultur, 1190 Wien, Peter JordanstraRe 70; Emai in.bu muelle}@boku._
Bitte Kennzahl unbedingt anfihren! i s

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung an die Person. lung, Kennzahl 89, der Universitat fir

Die Bewerberinnen und Bewerber haben
Aufenthaltskosten, die aus Anlass des

www.boku.ac.at

e

izerektor fur strategische
iv.Doz Dl_ Dr. Geo o

wrniversital— Aes [elbetns



