arbeiten fir eine nachhaltige, zukunftsfahige Nutzung und Sicherung der

: Universitat des Lebens — Verantwortung fur Mensch und Natur: Wir IKU
‘r natirlichen Lebensgrundlagen.

An der Universitat fir Bodenkultur Wien kommt es zur Besetzung der Stelle als:

Leitung der Personaladministration
(Kennzahl 80)

Beschaftigungsausmali: 40 Wochenstunden
Dauer des Dienstverhaltnisses: unbefristet

Das kollektivvertragliche Mindestentgelt fur die Verwendungsgruppe V, Qualifikationsstufe 1 betragt
derzeit mindestens € 3.268,50 (14x jahrlich) und erhoht sich durch die Anrechnung
tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen sowie sonstige mit den Besonderheiten des Arbeitsplatzes
verbundene Entgeltbestandteile. Zusétzlich bieten wir ein attraktives Personalentwicklungsprogramm
und umfassende Sozialleistungen.

Aufgaben

@ Verantwortung fur die korrekte Abwicklung der gesamten Personaladministration
(Beamtlnnen, Vertragsbedienstete und Angestellte), die Ausfertigung samtlicher
Arbeitsvertrage und die Personalverrechnung

¢ Leitung des Teams der Personaladministration und -verrechnung (10 Personen)

¢ Ansprechperson fir alle lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Angelegenheiten

@ Aufbereitung von Kennzahlen im Personalbereich und Unterstitzung der
Personalkostenplanung

Erwinschte Qualifikationen

Abgeschlossenes Studium der Rechtswissenschaften oder gleichwertige Ausbildung
Ausgezeichnete Kenntnisse im Arbeitsrecht, Erfahrung mit dem universitéaren Arbeitsrecht
Fundierte Berufserfahrung in der Personaladministration

Sehr gute Lohnverrechnungskenntnisse

Erfahrung mit SAP-HR

Belastbarkeit und hohes Verantwortungsbewusstsein

Serviceorientierte Haltung und hervorragende kommunikative Kompetenz

L N R T

Erscheinungstermin: 27.09.2012
Bewerbungsfrist: 18.10.2012

Die BOKU strebt eine Erhdhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdricklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers
liegende Grinde tberwiegen. y

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung an die Personalabteilung, Kennzahl 80, der Universitat fur
Bodenkultur, 1190 Wien, Peter JordanstralRe 70; Email: K In.buchmueller@boku.ac.at; '
Bitte Kennzahl unbedingt anfuhren! . 7

Die Bewerberinnen und Bewerber haben kein

‘uch auf Abgeltung al ‘Reise- ung
Aufenthaltskosten, die aus Anlass des A 2

rens entstanden sind

www.boku.ac.at il

Vizerektor fur strategische Entwi "'_'I'ung:
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