Universitét des Lebens — Verantwortung fiir Mensch und Natur: Wir arbeiten | K“
‘ r fiir eine nachhaltige, zukunftsfdhige Nutzung und Sicherung der natiirlichen
Lebensgrundlagen.

Am Zentrum fiir Biobkonomie kommt es zur Besetzung einer Stelle als:

Mitarbeiter*in am Zentrum fiir Biookonomie
(Kennzahl 107)

Beschaftigungsausmal: 20 Wochenstunden
Dauer des Dienstverhaltnisses: ab 01.09.2020 — unbefristet

Einstufung gem. Univ.-KV, Verwendungsgruppe: IVa

Bruttomonatsgehalt (abhangig von der anrechenbaren Vorerfahrung) mind.: € 1.336,60 (14x jahrlich,
zusatzlich bieten wir ein attraktives Personalentwicklungsprogramm und umfassende
Sozialleistungen)

Aufgaben
Der*die Mitarbeiter*in des Zentrums fiir Biobkonomie unterstiitzt den Leiter bei:

@ Recherche, Analyse und Aufbereitung von biodkonomie-relevanten Informationen

@ Administrative Tatigkeiten — Reisegestaltung, Blroflihrung, Budgetdokumentation,
Terminplanung

@  Administrative Koordination der dem Zentrum angegliederten Organisationseinheiten

«  Offentlichkeitsarbeit — Aktualisierung der Webseite, Hilfestellung bei der Erstellung von
Artikeln, Vortragen, Presseaussendungen und Veranstaltungen

@ Erstellung von Projektantragen fur die nationale und internationale Bildungs- und
Forschungskoordination

Erwiinschte Qualifikationen

@ Erfahrung im Projektmanagement von nationalen und internationalen Forschungs- und
Bildungsprojekten

@ Inhaltliche Vertrautheit mit dem Thema Biodkonomie, z.B. durch den Abschluss eines
facheinschlagigen Bakkalaureat und/oder Master Studiums

@ Ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeit (in Schrift und Sprache) in deutscher und
englischer Sprache

@ Ausgepragte Teamfahigkeit

@  Administrative Kenntnisse / IT-Kenntnisse

Erscheinungstermin: 06.07.2020
Bewerbungsfrist: 27.07.2020

Die BOKU strebt eine Erhéhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdricklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende
Griinde Uberwiegen.

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung an das Personalmg me K er | itét far
Bodenkultur, Peter Jordanstrale 70, 1190 Wien; E- '
Bitte Kennzahl unbedingt anfiihren!

Die Bewerber*innen haben keinen Ansp
kosten, die aus Anlass des Aufna >

www.boku.ac.at
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