
 

Universität des Lebens – Verantwortung für Mensch und Natur: Wir arbeiten für eine 
nachhaltige, zukunftsfähige Nutzung und Sicherung der natürlichen Lebensgrund-
lagen. 
 
 

In der Stabsstelle Alumniverband / Career Center kommt es zur Besetzung einer Stelle im Bereich: 
 

Redaktion Alumni Magazin 
(Kennzahl 131) 

 
Beschäftigungsausmaß: 20 Wochenstunden 
Dauer des Dienstverhältnisses: ab 01.07.2024 - unbefristet 

Arbeitsort: Wien 

Einstufung gem. Univ.-KV, Verwendungsgruppe: IIIa 
Bruttomonatsgehalt (abhängig von der anrechenbaren Vorerfahrung) mind.: € 1.299,60 (14x jährlich, 
zusätzlich bieten wir ein attraktives Personalentwicklungsprogramm und umfassende 
Sozialleistungen) 
 
Aufgaben 

 Koordination und Erstellung des BOKU Alumni-Magazins vierteljährlich (März, Juni, 
September, Dezember) 

 Akquise und Ansprechperson für Inserate und Kooperationspartner*innen 
 Projektkoordination und Ansprechperson für Expert*innen, Fachbeiträge und Alumni 
 Koordination und Vermittlung mit Graphik, Lektorat, Fotographie und Druckerei 
 Planung und Ausarbeitung von Konzepten für jede Ausgabe 
 Führung und Transkription von Interviews 
 Verfassen und redigieren von angelieferten Beiträgen 
 Abstimmung und Zusammenarbeit mit der Redaktion des BOKU Magazins 
 Besuch von Veranstaltungen und Mithilfe bei Verbands- und Stabstellen-Tätigkeiten 
 Planung und Umsetzung von zusätzlichen Ausgaben: Karrieremagazin, Verbandsbroschüren, 

etc. 
 
Erwünschte Qualifikationen 

 Abgeschlossenes Studium (BOKU Studium von Vorteil, aber nicht verpflichtend) 
 Erfahrung im redaktionellen Umfeld sowie in der Öffentlichkeitsarbeit 
 Kommunikationstalent, Teamplayer*in und kreativer Kopf 
 Hohe Motivation und Eigeninitiative 
 Eigenständiges Arbeiten und Erarbeiten von Konzepten 
 Erfahrung im Führen und Transkribieren von Interviews 
 Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise 
 Verlässlichkeit und Genauigkeit 
 Hervorragende PC-Kenntnisse (MS-Office) 
 Hohe Belastbarkeit und Stressresistenz 
 Sichere Deutsch- (C1) und gute Englischkenntnisse (B1) 

 
Erscheinungstermin: 17.06.2024 
Bewerbungsfrist: 27.06.2024 
 
Die BOKU strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen 
ausdrücklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete 
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende 
Gründe überwiegen. 
 
Menschen mit Behinderung und entsprechender Qualifikationen werden ausdrücklich zur Bewerbung 
aufgefordert. 
  



 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung inkl.  
 

 Motivationsschreiben 
 Lebenslauf  

 
an das Personalmanagement, Kennzahl 131, der Universität für Bodenkultur, Peter-Jordan-Straße 70, 
1190 Wien; E-Mail: recruiting@boku.ac.at; Bitte Kennzahl unbedingt anführen! 
 
Die Bewerber*innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung aufgelaufener Reise- und Aufenthalts-
kosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind. 
 
www.boku.ac.at 

mailto:recruiting@boku.ac.at

