BUDDY-Netzwerk-/ Tandem — Koordinatorin ftir das ZIB gesucht!

Das Zentrum flr Internationale Beziehungen (ZIB) sucht von September 2018 bis Juli 2019
(mit Option auf Verlangerung im Studienjahr 2019/20) eine/n BOKU-Studierende/n als
Studentische Mitarbeiterin.

Aufgaben:

e Koordination des Buddy-Netzwerks (BOKU-Studierende betreuen internationale
Gaststudierende)

e Organisation von Veranstaltungen fur Gaststudierende (Stammtisch,
Abschiedspicknick,..)

e Koordination des Tandem-Projekts (Native speakers verschiedener Sprachen bringen
sich gegenseitig die andere Sprache bei; Moodle-Plattform)

e Redaktion und Versand des Newsletters fiir internationale Studierende und Buddies

e Redaktion des ZIB-Exchange-Facebook-Auftritts

e Unterstutzung bei Veranstaltungen des ZIB (Internationale Tage/Woche der BOKU,
Weihnachtsjause fur internationale Studierende, Incoming- meets-Outgoing-
Veranstaltungen etc.)

o fallweise Unterstiitzung bei administrativen Ablaufen in der Betreuung der
Gaststudierenden

Voraussetzungen:

e BOKU-Studium und Erfahrung mit den Verwaltungsabldufen an der BOKU
Erfahrung mit Social Media (Facebook)
ausgezeichnete Englischkenntnisse (weitere Fremdsprache von Vorteil)
ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (insb. Moodle, Excel,...)
Interkulturelle Erfahrung (z.B. absolvierter Auslands-Studien- oder
Praktikumsaufenthalt)

e Soziale Kompetenz (z.B. Erfahrung mit Gruppenleitung)

e Weltoffenheit, Flexibilitat, Belastbarkeit,

o Fahigkeit zu eigenstdndigem und genauem Arbeiten
Von Vorteil:

e Erfahrung in der Veranstaltungsorganisation

e Erfahrung mit Datenbanken

Das ZIB bietet:
e internationalen Arbeitsalltag (mit Gaststudierenden aus Europa und Ubersee)
o flexible Zeiteinteilung (8 Stunden pro Woche)
e abwechslungsreiches Tétigkeitsfeld

Bewerbungen inklusive Lebenslauf bitte bis spatestens 20. Juni 2018 an:
buddystelle@boku.ac.at



