DIENSTREISEAUFTRAG

Formular zurlicksetzen

Der Dienstreiseauftrag muss vor Antritt der Dienstreise vollstéandig ausgefillt und vom Anordnungsbefugten unterfertigt werden.

Auslandsdienstreise

Beginn der Dienstreise

Ende der Dienstreise

Tag Monat Jahr

PERSONLICHE DATEN (in Blockbuchstaben)

Eingangsvermerk Personalmanagement

Nach- und Vorname

Geb.Datum

Wohnadresse

Dienststelle/Institut

Tel.Nr.

Zweck der Dienstreise

Reiseziel (Ort, Land)

Kostenstelle / Innenauftrag

[0 EU-Projekt

ZUSATZLICHE DATEN FUR DIE DIENSTREISE

[ Ja
[ Ja

Taggeld
Néachtigungsgeld

Bewilligung fiir:

[ Bahn
[ Schlafwagen

[ eigener PKW
[0 Kilometergeld

] Nein
[ Nein

[ Flugzeug
[ Flug uber BOKU-Kreditkarte

[ Fuhrpark BOKU/Institut

[ Beforderungszuschuss It. Tabelle
(ehem. Ersatz gem. Bahnkosten)

[ ohne Reisekostenvergiitung

Mitfahrt bei

Werden die Reise- und/oder Aufenthaltskosten von
anderen Stellen ganz oder teilweise bezahlt?

[ Nein

[ Ja, es wird:
€
€
€

von

auf entschadigt.

[ Ich bestatige, dass ich alle Angaben der Checkliste fur BOKU-Dienstnehmer*innen auf Dienstreise im Ausland (Notfallplan)
gelesen habe und beachten werde. Die unterschriebene datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung fur Mitarbeiter*innen

ist am Institut hinterlegt.

Datum, Reisende*r
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Datum, Anordnungsbefugte*r
Name in BLOCKBUCHSTABEN und Unterschrift


https://boku.ac.at/fm/facility-services-a-z/versicherungen/reiseversicherung
https://boku.ac.at/international/themen/boku-staff-going-international/boku-notfallplan-checkliste-reiseversicherung-etc
https://boku.ac.at/pers/themen/dienstreisen/richtlinien
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