
Anleitung für die Erhebung der BILANZDATEN 2010 in der FIS 

Überblick über die zu bilanzierenden Projekte 
 

 
 
Es werden alle Projekte angezeigt, die  
* kein Forschungsprojekt mit periodischer Abrechnung darstellen  
* kein Teilprojekt zu einem Hauptprojekt darstellen  
* kein Bildungsprojekt darstellen  
* keine kommerzielle Dienstleistung oder wissenschaftliche Veranstaltungen sind  
* über den 31.12.2010 hinaus laufen  
* im SAP eine 7er-Innenauftragsnummer haben (= §27-Projekte sind)  
 
Mit Hilfe des Links „Bilanzierungsprojekte-Detaildaten“ erhält der Projektleiter zu den einzelnen Projekten die wesentlichsten Informationen 
aufgelistet. 
 



Erfassen der Bilanzdaten  

 
 
Für alle Forschungsprojekte mit vertraglich festgelegtem Volumen ist anzugeben:  
* das richtige Projektende  
* das richtige Projektvolumen  
* der Arbeitsfortschritt  
* das voraussichtliche Projektergebnis 
  



 

Erfassen des Drohverlusts  
Dieser Menüpunkt ist nur in jenen Fällen zu bearbeiten, in denen mit einem Abgang von MEHR als 5.000 Euro gerechnet wird.  
 

 
 
Für alle Projekte mit einem voraussichtlichen Verlust von mehr als 5.000 Euro ist anzugeben:  
 
* die Erlöse im Zeitablauf  
* die Kosten im Zeitablauf  
 
 
Es wird sodann der Drohverlust

  

 errechnet. Das Kalkulationsblatt ist auszudrucken (Druckversion), zu unterschreiben und dem Drittmittelservice (Fr. 
Elisabeth Gumhold) zu übermitteln. 



Vollständigkeitserklärung abgeben 
Nach Erfassen der Bilanzdaten für die einzelnen, zu bilanzierenden Projekte ist vom/von der Projektleiter/in die Vollständigkeitserklärung abzugeben!  
 
ACHTUNG! Auch wenn Sie kein §27-Forschungsprojekt hinsichtlich des Projektfortschritts (Bilanz) zu bewerten haben, müssen Sie 
dennoch eine Vollständigkeitserklärung abgeben, wenn Sie über andere laufende SAP-Innenaufträge verfügen. Gegebenenfalls müssen 
Sie auch eine Bewertung „offener Forderungen“ vornehmen!  
 

 
 
Dazu bitte in der horizontalen Navigationsleiste den Link „Vollständigkeitserklärung“ anklicken:  
Ankreuzen und den Button „Ich bestätige“ drücken.  
 

 
 
Danach bitte den Link „Vollständigkeitserklärung im Word-Format“ anklicken. Das Dokument abspeichern, ausdrucken und unterschrieben an das 
Drittmittelservice (Frau Elisabeth Gumhold) per Hauspost übermitteln. 
 
  



Offene Forderungen  
Alle ProjektleiterInnen, die nach dem 1. November noch offene Forderungen bei ihren Projekten haben, erhalten eine Übersicht über dieselben 
und müssen mit Hilfe des Drop-Downs eine Bewertung derselben vornehmen. Dazu bitte auch eine Erläuterung abgeben und speichern. 
 

 
 
  



Überblickslisten für den Institutsleiter  
 

 
 
Der/die Institutsleiter/in kann prüfen, ob der/die Projektleiter/in bereits die Projekte bearbeitet haben, in dem Sie den Namen des/der 
Projektleiters/in anklicken ODER Sie wählen eine der drei Überblickslisten aus, die einen Gesamtüberblick über alle ProjektleiterInnen und 
deren zu erledigenden Aufgaben bieten. 
 
  



Überblickslisten für den Institutsleiter: „Bilanzierungsprojekte“  
 

 

Der/die Institutsleiter/in erhält eine Liste, die einen kompletten Überblick über die bereits „erledigten“ Projekte bzw. die „unbearbeiteten“ 
Projekte, dazu den Namen des/der Projektleiters/in sowie die SAP-Innenauftragsnummer.  
 
Erledigte Projekte sind daran zu erkennen, dass in der Spalte „Erfassungsstatus“ ein Eintrag vorhanden ist, entweder „OK“ oder „Drohverlust“. 
 
  



Überblickslisten für den Institutsleiter: „Vollständigkeitserklärung“  
 

 
 
Diese Liste zeigt an,  

• wann der/die Projektleiter/in seine/ihre Vollständigkeitserklärung abgegeben hat bzw.  
• dass das Drittmittelservice (DMS, Frau Elisabeth Gumhold) den Erhalt der übermittelten Vollständigkeitserklärung bestätigt hat. 

  



Überblickslisten für den Institutsleiter: „Offene Forderungen“  
 

 
 
Die Liste zeigt an, ob alle am Institut „offenen Forderungen“ durch den/die Projektleiter/in bewertet worden sind.  
 
Bitte beachten Sie, dass dazu alle für § 27-Projekte nach dem 1. November 2010 noch offenen Forderungen aus dem SAP in die FIS importiert 
wurden. 
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