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1 Allgemeines

Diese Dokumentation dient als Leitfaden fur Studierende zur Online-Erfassung eines
Antrages auf Anerkennung von Leistungen bzw. Eintragung von Prifungsleistungen von
anderen Bildungseinrichtungen (Leistungsnachtrage).

Wichtig: Zu beachten ist, dass das Studium, flr das eine Anerkennung beantragt oder ein
Leistungsnachtrag erfasst wird, gultig gemeldet sein muss.

1.1 Gesetzliche Grundlagen von Anerkennungen

Gemal § 78 Universitatsgesetz 2002 kdnnen Prufungen, andere Studienleistungen,
Tatigkeiten und Qualifikationen auf Antrag des*der Studierenden fur ein ordentliches
oder aulRerordentliches Studium von dem*der Studiendekan*in bescheidmafig anerkannt
werden, wenn keine wesentlichen Unterschiede hinsichtlich der erworbenen
Kompetenzen (Lernergebnisse) bestehen.

Folgende Arten von Leistungen konnen fur Pflicht- und Wahllehrveranstaltungen
anerkannt werden:

e Leistungen von anerkannten postsekundaren Bildungseinrichtungen

e Leistungen von berufsbildenden hoheren Schulen (BHS) in den flr die kinftige
Berufstatigkeit erforderlichen berufsqualifizierenden Fachern

e wissenschaftliche Tatigkeiten oder wissenschafts- oder ausbildungsbezogene
Praktika in Betrieben oder Forschungseinrichtungen aufderhalb der Universitat und
bei gemeinsam eingerichteten Studien aul3erhalb der beteiligten
Bildungseinrichtungen, die eine wissenschaftliche Berufsvorbildung vermitteln
kdnnen

e berufliche oder aulerberufliche Kompetenzen nach Durchfluihrung einer Validierung
der Lernergebnisse

Die Anerkennung von an BHS absolvierten Leistungen sowie beruflichen oder
aulRerberuflichen Kompetenzen ist auf ein Hochstausmal von jeweils maximal 60 ECTS,
insgesamt maximal 90 ECTS beschrankt.

Es konnen nur positive Leistungen anerkannt werden.

Far freie Wahllehrveranstaltungen konnen Leistungen von allen anerkannten in- und
auslandischen Universitaten bzw. Hochschulen im Ausmal’ der maximal vorgesehenen
ECTS-Anzahl gemal} jeweiligem Curriculum berucksichtigt werden.
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1.2 Anerkennungen ohne Verfahren

Folgende Lehrveranstaltungen erfordern kein Anerkennungsverfahren — diese Leistungen
werden nicht beim Bereich Anerkennungen eingereicht, sondern werden nach
Einreichung des Studienabschlusses (an siudienservices@boku.ac.at) von den
Studienservices gepruft und gultig gesetzt.

¢ Freie Wahllehrveranstaltungen werden beim Studienabschluss bestatigt.

e Aquivalente Lehrveranstaltungen geméaR Aquivalenzliste Ihres Studiums werden
beim Studienabschluss von den Studienservices ohne Bescheid Ubertragen. Die
Aquivalenzlisten finden Sie auf der Webseite Ihres Studiums.

» Vorgezogene Masterlehrveranstaltungen, die im BOKU-Bachelorstudium
absolviert (vorgezogen) wurden, werden beim Studienabschluss von den
Studienservices ohne Bescheid Ubertragen, sofern es sich um idente
Lehrveranstaltungen handelt (d.h. gleiche Lehrveranstaltungsnummer, Titel, Typ
und ECTS). Wenn die Leistungen in dringenden Fallen fruher gultig gesetzt werden
mussen, ist ein Anerkennungsantrag in BOKUonline zu erfassen.

¢ Idente Lehrveranstaltungen (d.h. gleiche Lehrveranstaltungsnummer, Titel, Typ
und ECTS), die in einem anderen BOKU-Studium absolviert wurden und fur ein
weiteres BOKU-Studium benétigt werden, werden beim Studienabschluss von den
Studienservices ohne Bescheid ubertragen (,1:1 Anerkennungen®). Wenn die
Leistungen in dringenden Fallen fruher gulltig gesetzt werden mussen, ist ein
Anerkennungsantrag in BOKUonline zu erfassen.

Ausnahmen: Wenn diese Lehrveranstaltungen an der BOKU urspriinglich im
Rahmen eines auBBerordentlichen Studiums oder einer Mitbelegung abgelegt
wurden oder von einem Studium fiir ein Individuelles Studium anerkannt werden
sollen, miissen diese dennoch mittels Bescheid anerkannt werden und es ist dafiir
ein Anerkennungsantrag in BOKUonline zu erfassen und anschlie3end liber
anerkennungen@boku.ac.at einzureichen.
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1.3 Eingabemoglichkeiten in BOKUonline
Diese Anwendung erlaubt die Erfassung von

¢ Anerkennungsantragen fur Leistungen, die an der Universitat fur Bodenkultur
Wien (BOKU) erbracht wurden (2 Anerkennungsantrage / Pflicht- und
Wahllehrveranstaltungen).

¢ Anerkennungsantragen fur Leistungen, die an anderen Bildungseinrichtungen
erbracht wurden (2 Anerkennungsantrage / Pflicht- und Wahllehrveranstaltungen).

¢ Neuen Leistungen fur freie Wahllehrveranstaltungen anderer
Bildungseinrichtungen (3 Leistungsnachtriage / freie Wahllehrveranstaltungen).

¢ Neuen Leistungen fur Leistungsnachtrage von Pflicht- und
Wabhllehrveranstaltungen, die gemal3 Curriculum an anderen
Bildungseinrichtungen zu absolvieren sind, z.B. Medizinische Universitat Wien,
Veterindrmedizinische Universitat Wien, Internationale Masterstudien, Individuelle
Studien (3 Leistungsnachtréage / freie Wahllehrveranstaltungen).

Sie kénnen die Daten, die Sie eingeben, speichern und beliebig verandern, bis Sie diese
bestatigen.

Wichtig: Beachten Sie, dass die Studienservices keine automatische
Benachrichtigung Uber Eingaben erhalten und Sie die Studienservices via E-Mail
(anerkennungen@boku.ac.at) uber lhre offizielle @students.boku.ac.at E-Mail-Adresse
kontaktieren und Uber Ihre Eingabe informieren mussen, sodass diese als eingereicht gilt.
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1.4 Ablauf Anerkennung von Pflicht- und Wahllehrveranstaltungen

Schritte Studierende Studienservices

1. Erfassung eines
Anerkennungsantrags in BOKUonline
und Eingabe der anzuerkennenden
Leistungen (Prufungen)

2. Information
Studienservices/Prifungswesen
(Bereich Anerkennungen) Uber die
erfolgte Eingabe via E-Mail
(anerkennungen@boku.ac.at)
inklusive Ubermittlung der
zugehorigen Leistungsnachweise (z.B.
Lehrveranstaltungszeugnisse,
Sammelzeugnis), indem die
Unterlagen in BOKUdrive
hochgeladen werden und der
BOKUdrive-Link in die E-Mail
eingefugt wird — eine Anleitung finden
Sie hier, KEINE Anhange
(Attachments) Gbermitteln.

3. Formale Priifung des Antrags

4. Riickmeldung an Studierende*n zu den
weiteren Schritten via E-Mail
(Verbesserungsauftrage, Ersuchen um
Einholung von erforderlichen
Stellungnahmen)

5. Einholung von Stellungnahmen
nach Uberpriifung und Freigabe der
Studienservices:

Ausdruck des
Anerkennungsantrags inkl.
Prafvermerk der Studienservices =
Formular(e) fur einzuholende(n)
Stellungnahme(n)

Ubermittlung an die aktuelle LV-
Leitung inkl. Leistungsnachweisen
und sonstigen Unterlagen mit dem
Ersuchen um inhaltliche Beurteilung
und Stellungnahme
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6. Ubermittlung aller eingeholten Entgegennahme der Stellungnahmen
Stellungnahmen inkl. zum jeweiligen Antrag
Leistungsnachweisen via E-Mail
(anerkennungen@boku.ac.at), indem
die gesammelten Unterlagen in
BOKUdrive hochgeladen werden und
der BOKUdrive-Link in die E-Mail
eingefiigt wird — eine Anleitung finden
Sie hier, KEINE Anhange
(Attachments)ubermitteln

7. Entscheidung des*der Studiendekan*in
Uber den gesamten Antrag, wenn alle
erforderlichen Stellungnahmen vorliegen

8. Erstellung des
Anerkennungsbescheides

9. Ubermittlung des
Anerkennungsbescheides per E-Mail an
die BOKU-Mailadresse.

10. Uberpriifung des Bescheides und ggf. | Rechtskraft nach Ablauf der
Rechtsmittelverzicht per E-Mail Beschwerdefrist von vier Wochen oder
(anerkennungen@boku.ac.at) unmittelbar bei Rechtsmittelverzicht

11. Giiltige Anerkennungen finden Sie Giiltigsetzung der Prifungen nach Ablauf
in der Abschrift der Studiendaten. der Beschwerdefrist von vier Wochen oder

Die originalen Leistungen und unmittelbar nach Rechtsmittelverzicht

Prifungsdaten finden Sie in lhrem Die Anderung von rechtskréftig
Studienerfolgsnachweis. anerkannten Prifungen ist nicht mehr
zulassig.
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1.5 Ablauf Leistungsnachtrage / freie Wahllehrveranstaltungen

Schritte

Studierende

Studienservices

1.

Eingabe von extern absolvierten
Leistungen (Prifungen) anderer
Hochschulen unter ,,Neue Leistung“

Fir freie Wahllehrveranstaltungen, die
an der BOKU absolviert wurden, sind
KEINE Eintrage in BOKUonline zu
erfassen.

Einreichung der Abschlussunterlagen
inkl. Leistungsnachweisen via E-Mail
(studienservices@boku.ac.at), indem
die Unterlagen in BOKUdrive
hochgeladen werden und der
BOKUdrive-Link in die E-Mail
eingefugt wird — eine Anleitung finden
Sie hier, KEINE Anhange
(Attachments) Ubermitteln

Uberpriifung und Giiltigsetzung der
Leistungen beim Studienabschluss

Sofern wichtige Grunde vorliegen, die eine
Gultigsetzung vor dem Studienabschluss
zwingend notwendig machen, kann das
auch fraher erfolgen.

Giiltige Leistungsnachtrage finden
Sie in der Abschrift der
Studiendaten.
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2 Anerkennungsantrage / Pflicht- und Wahllehrveranstaltungen

Bitte zuerst Login in BOKUonline unter hitps://online.boku.ac.at/ durchfihren.

2.1 Erstellung eines Anerkennungsantrags

In BOKUonline die Applikation ,Anerkennungen / Leistungsnachtrage‘ aufrufen.

Alle Applikationen
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%

email - Adressen
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Abbildung 1 Aufruf der Applikation
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Um eine Anerkennung zu erfassen, wahlen Sie den Menupunkt ,,Aktionen* und klicken
Sie auf ,,Neue Anerkennung“, um einen neuen Anerkennungsantrag zu erstellen.

BOKU EXED

Anerken

Meus Leistung

Abbildung 2 Erstellen einer neuen Anerkennung

Pro Bildungseinrichtung erfassen Sie einen Antrag. Die Anerkennungen einer
Bildungseinrichtung sind mdglichst gesammelt einzureichen. Innerhalb des Antrags
erfassen Sie pro Anerkennung jeweils eine eigene Position.

BOKU EID

# Anerkennungsparameter erfassen /\Eif gkl il

Auswahl [ Parameter | = Abbrechen/Schliefen

Allgemein

Studium  |UH 033 217 23U_SPO Bachelorstudium; Lebarsmittsl und Bistachnologie (UG2002) v
Anerkennungstyp | Allgemeine Anerkennung ~

Bildungseinrichtung | £iooe 2n e

Kurzanleitung

+ Schritt 1: Wahlen Sie immer den ine Aner aus.

+ Schritt 2: Fiillen Sie die Felder i i inri und Aner = i Datum) aus und speichern Sie.

« Schritt 3: Wahlen Sie den Menii i J* 1 *Positi . um die gewiinschten Lehrver i ag;
Anerkennungsdatum

Formac: TT.MM.[I

[spnenmn | somreenensenieso

Abbildung 3 Die Maske fur den Anerkennungsblock
Folgende Pflichtfelder sind auszufllen:

Studium

Anerkennungstyp (,Allgemeine Anerkennung®)
Bildungseinrichtung

Anerkennungsdatum (heutiges Tagesdatum)

Geschaftszahl, Dekanatszahl und Anmerkung sind NICHT auszufiillen!
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Bei Bildungseinrichtung kdnnen Sie bei internen Leistungen die BOKU (1. Eintrag
,yUniversitat fur Bodenkultur Wien*) oder bei externen Leistungen eine andere
Bildungseinrichtung auswahlen.

Allgemein

Studium | UH 033 217 23U_SPO Bachelorstudium; Lebensmittel- und Biotechnologie (UG2002) v

Anerkennungstyp  Algemeine Anerkennung v

Bildungseinrichtung | gitte wahlen F

Q
[unversan o sodenoturvien B
Kurzanleitung ALB Sportuniversitat Tirana
ALB Universiteti Bujqesor i Tiranes
* Schritt 1: Wah ARG Universidad Nacional de Cérdoba 3" aus.

¢ Schritt 2: Fiill sdatum (= heutiges Datum) aus und speichern Sie.

ARG Universidad Nacional de Cuyo
* Schritt 3: Wal 55 peakin University um die gewiinschten Lehrveranstaltungen einzutragen.

AUS Flinders University Adelaide

Anerkennungsdatum | 411512 Trahe I Inivarsity v
=
Format: TT.MM.|]))

Abbrechen/SchlieBen

Abbildung 4 Auswahl der Bildungseinrichtung

Die Eintrége sind nach dreistelligem ISO-Léndercode geordnet, z.B. AUT fir Osterreich
oder DEU flr Deutschland. Sie kdnnen die Eintrage filtern, indem Sie einen Teil der
Bezeichnung eingeben.

Bildungseinrichtung | 5ice wahlen .
AUT Q
.., AUT Akademie der bildenden Kiinste Wien ~
AUT Alpen-Adria-Universitat Klagenfurt

AUT Anton Bruckner Privatuniversitat

i AUT Austrian Institute of Technology

AUT Austrian Institute of Technology

¥ AUT Bergheidengasse - Hohere Bundeslehranstalt fur Tourismus
und wirtschaftliche Berufe

..| AUT Berufliche oder auRerberufliche Qualifikationen v

g
e R

Abbildung 5 Bildungseinrichtung auswahlen
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Sollte die bendtigte Bildungseinrichtung fehlen, wahlen Sie ,Fremde Bildungseinrichtung —
foreign educational institution®. Die Studienservices erganzen die fehlende
Bildungseinrichtung.

Bildungseinrichtung | cicte wahlen

fremde Q

YY Fremde Bildungseinrichtung - foreign educational institution

Abbildung 6 Fremde Bildungseinrichtung auswahlen

Als Anerkennungsdatum bitte das Tagesdatum (,Heute") eintragen (Format TT.MM.JJJJ)
und speichern.

2.2 Aufrufen und Beflllen des Anerkennungsantrags

Auf der Ubersichtsseite finden Sie nun den neu angelegten Anerkennungsantrag.

Mit Klick auf Titel oder

5
BOKUEID> ]
1

” |
Positionen kann der :
|

1

1

& Anerkennungen / Leistungsnachtrage /& el
i g

\Anerkennungen
Anerkennungstyp Datum Positionen Bildungseinrichtung
Alle/OK Stud./OK BOKU

Anerkennungsblock
bearbeitet werden.

\Bachelorstudium; Forstwirtschaft (UG2002)

Universitat fur Bodenku\t.
Universitat for BodenkultHPyITEh @ @ e : 3 _dnddidnddidindd
Universitat fur Bodenkultur Wigh e = - Anerkennung Aquivalenzen

3/3/3
r ———
J_
05.04.2024 I 0/0/0 1 Technische Universitat Manchen

-
-
-
-

Abbildung 7 Ubersicht mit neu angelegtem Eintrag

Klicken Sie auf den Link ,0 / 0/ 0" (bedeutet: 0 Positionen hinterlegt, 0 von dem*der
Studierenden bestatigt, 0 von den Studienservices bestatigt) in der Spalte ,Positionen’
des zuvor neu angelegten Anerkennungsantrags.

Abhangig von der ausgewahlten Bildungseinrichtung erscheinen unterschiedliche
weiterflihrende Optionen.

a) Falls als Bildungseinrichtung ,,Universitat fiir Bodenkultur Wien“ gewahlt wurde
(wenn eine an der BOKU absolvierte Lehrveranstaltung fur eine andere Lehrveranstaltung
der BOKU anerkannt werden soll): Eine Liste aller wahlbaren Leistungen erscheint. Jene
absolvierte(n) Leistung(en), die fur diese Anerkennungsposition herangezogen wird
(werden), einfach anklicken (in der Spalte , Titel“ den Lehrveranstaltungstitel anklicken).
Danach erscheint die Prifung als gewahlt (griines Hakchen) und anschliel3end das
Fenster schlieRen.
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b) Falls als Bildungseinrichtung eine andere Bildungseinrichtung gewahit wurde
(wenn eine an einer anderen Bildungseinrichtung absolvierte Leistung flr eine
Lehrveranstaltung der BOKU anerkannt werden soll): Die Daten sind im Eingabefenster
entsprechend dem Zeugnis der anderen Bildungseinrichtung einzutragen und zu
speichern.

Wichtig: Fur jede Anerkennung bzw. jede Gegenuberstellung von Leistungen ist eine
eigene, neue Position innerhalb des Antrags anzulegen.

Hinweis: Es konnen in der gleichen Position sowohl bei den absolvierten Leistungen als
auch bei den anzuerkennenden BOKU-Lehrveranstaltungen ggf. auch mehrere
Leistungen/Lehrveranstaltungen angefuhrt werden, sofern diese inhaltlich und
umfangmaRig zusammengehdren. Mehrere Lehrveranstaltungen flr mehrere
Lehrveranstaltungen in derselben Position sind somit nur dann einzugeben, wenn es sich
thematisch nicht trennen lasst.

2.2.1 Anerkennung von an der BOKU absolvierten LV-Prufungen

2.2.1.1 Neue Position - Erfassen der absolvierten BOKU-Lehrveranstaltung(en)

Wahlen Sie zuerst ,,Auswahl (Parameter)“ und dann ,,Positionen*.

BOKU D

# Anerkennungsparameter erfassen /¥ %

Abbrechen/SchlieBen

|

1

1 1
Parameter g

| PR—

1 Allgemei

1 Positionen

1

I
———— St e W66 425 21U_SPO Masterstudium; Forstwissenschaften (UG2002) v

Anerkennungstyp  Algemeine Anerkennung v

Bildungseinrichtung | |niversitat fir Bodenkultur Wien

Kurzanleitung

«» Schritt 1: Wahlen Sie immer den Anerkennungstyp "Allgemeine Anerkennung” aus.
« Schritt 2: Fiillen Sie die Felder Studium, Bildungseinrichtung und Anerkennungsdatum (= heutiges Datum) aus und speichern Sie.

+ Schritt 3: Wahlen Sie den Menii kt "A hl (Par. er)" / "Positionen", um die gewilinschten Lehrveranstaltungen einzutragen.

Anerkennungsdatum 5 04.2024 :|
Format: TT.MM ]I

Abbildung 8 Anlage der Positionen
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Nun kénnen Sie unter ,,Aktionen“ eine ,Neue Position“ anlegen.

BOKU EID

P Anerkennungspositionen /i
Allgemeine Anerkennung vom 05.04.2024

Auswahl ( Positionen ) = Aktionen a Abbr /schlielen

1
1 MNeue Position

Zum gewshlten Antrag liegen derzeit KETHEPBETIOTETT 7O
Wahlen Sie den Menipunkt "Aktionen” / "Neue Position™ um eine neue Anerkennungsposition zu erfassen.

Abbildung 9 Neue Position anlegen
Beginnen Sie damit, die bereits absolvierten Lehrveranstaltungen hinzuzufigen.

BOKU D

& Anerkennungsposition erfassen /i
Allgemeine Anerkennung vom 0504 2024

Abbrechen/Schlieffien

Neue Position anlegen

Kurzanleitung

= Bitte erfassen Sie pro Anerkennung je eine eigene Position innerhalb des Antrages.
= Eine Position umfasst sowohl die absolvierte(n) Veranstaltung(en). als auch die anzuerkennende(n) BOKU-Veranstaltung(en). Bitte erfassen Sie beide Bestandteile in jeder Position.
« Jeder Anerkennungsantrag kann mehrere Positionen umfassen, es ist nicht erforderlich fur jede Lehrveranstaltung einen eigenen Antrag zu stellen.

Bsp. Position 1: Anzuerkennende LV 123.456 ABC fur gewlinschte LV 456.789 DEF

Bsp. Positicn 2: Anzuerkennende LV 123.456 ABC flr gewiinschte LVs 345.678 DEF und 456.789 GHI

Bsp. Positicn 3: Anzuerkennende LVs 123.456 ABC und 345.678 DEF fir gewiinschte LV 456.789 GHI

Nach der volistandigen Erfassung einer Position bitte das Speichern nicht vergessen, bevor Sie eine neue Position eréffnen.

o= =
anzuerkennende (bereits absolvierte) Veranstaltung{enfhinzufiigen Z

wird/werden anerkannt fir (gewlinschte) BOKU-Veranstaltunglen) hinzufigen

Speichern und SchlieBen Abbrechen

Abbildung 10 Bereits absolvierte LV / bereits erbrachte Leistung hinzufiigen

Klicken Sie auf den Titel der gewlinschten Lehrveranstaltung, um die Lehrveranstaltung zu

ubernehmen.
BOKUEZED
A Erbrachte Leistung auswahlen / sy digbainss Q
UHO033 952119 175 Gemdse- und Zierpﬂanzenhau vo 2 3 * T ~

255
Priifung wurde bereits fur einen Abschluss verwendet:
: Gemuse- und Zierpflanzenbau. VO verwendet bei:

UH 033
255

Vo 2 3 201819

Prufung wurde bereits fur einen Abschluss verwendet:
miiseproduktion. VO verwendet bei:*

3
K X5 5 2021722

Abbildung 11 Absolvierte LV auswahlen

UH 066
455

Anerkennungen in BOKUonline 14 (31)
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AnschlieRend konnen Sie das Fenster schlieRen, um fortzufahren.

0 ]
BOKU EID e
) . =
& Erbrachte Leistung auswahlen /563 st 1 Die gewinschte LV / : a
=y ] .. =
Do jf— | Prifung wurde gewahlt, 1
- (] A
] o q
G ; hun konnen Sie das !
UH033 952119 175 Gemiise- und Zierpflanzenbau M )
255 H
Prufung wurde bereits fur einen Abschluss verwendet: . FenSter SChIIeBen' .
LV/Fach/Modul/Kurs: Gemuse- und Zierpflanzenbau. VO verwendet bei: » Mi .
et s - as an av e > > @» @ @ @
UH033 952129 18W Gemiiseproduktion o Vo 2 3 2018/19 &
255 o
Priffung wurde bereits fiir einen Abschluss verwendge ®
LV/Fach/Modul/Kurs: Gemiiseproduktion, y@eTwendet bei: s 3145 211t R
e s g @
UH066 952304 21V @ fur Position gewahit L d EX 5 5 2021/22 iR
455 )l Gemiiseproduktion Ty
e

Abbildung 12 LV gewahlt, schlieRen

Nun scheinen die gewahlten LV in der Ubersicht auf. Jetzt kénnen die BOKU-LV
ausgewahlt werden, flr welche die absolvierten LV anerkannt werden sollen.

BOKU EID

Anerkennungsposition erfassen /- B
A/ Allgemeine Anerkennung vom 29.04.2024 r - aes e e e en en s an an an e e

|
Abbrechen/Schlielen ] ]
P Die absolvierte LV :
. P
Neue Position anlegen ’ ] 1
’I
Kurzanleitung R4
« Bitte erfassen Sie pro Anerkennung je eine eigene Position innerhalb des Antrages. “
= Eine Position umfasst sowohl die absolvierte(n) Veranstaltung(en), als auch die anzuerkeyﬁ\de(n) BOKU-Veranstaltung(en). Bitte erfassen Sie beide Bestandteile in jeder Position.
= Jeder Anerkennungsantrag kann mehrere Positionen umfassen, es ist nicht erforderli@® fir jede Lehrveranstaltung einen eigenen Antrag zu stellen.
= Bsp. Position 1: Anzuerkennende LV 123.456 ABC fir gewiinschte LV 456,459 DEF
= Bsp. Position 2: Anzuerkennende LV 123.456 ABC fur gewiinschte LVs#45.678 DEF und 456.789 GHI
© Bsp. Position 3: Anzuerkennende LVs 123.456 ABC und 345.678 D#F fur gewiinschte LV 456.789 GHI
= Nach der vollstandigen Erfassung einer Position bitte das SpeM{m nicht vergessen, bevor Sie eine neue Position ercffnen.
4

anzuerkennende (bereits absolvierte) Veranstaltung(en) hinzufugek’
T i i e g s e

| Lehrveranstaltung/Fach P Datum BOKU Anerkannt It. ECTS-Credits Loschen
P4 Beurteilung 1
I * 952304 Gemuseproduktion; EX 0,555t W 2021/22 ., b & SO 1
1 1
1
[ o o o o o o o o o o e e e e e e e

wird/werden anerkannt fur (gewiinschte) BOKU-Veranstaltung(erf) hinzuftigen
- -l

Speichern und SchlieBen Abbrechen

Abbildung 13 Anzuerkennende BOKU-LV hinzufligen
2.2.1.2 Zuordnung der anzuerkennenden BOKU-LV

Klicken Sie auf ,,hinzufiigen*, um die anzuerkennende BOKU-Lehrveranstaltung aus
Ihrem Studium zuzuordnen. Sie kommen direkt zum Aufbau lhres Studiums (in der
jeweiligen Studienplanversion).

Anerkennungen in BOKUonline 15 (31)
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BOKU R

Anzuerkennende Leistung auswahlen /it s S
A Stellung im Studienplan auswshlen

Abbrechen/SchlieBen 1

Zur Aligemeinen Sucheingabe

Auswahlen ...

Bezeichnung empf. Sem. ECTS Cr.

B ¥ [23U_5P0] 2023U 120

o) [VK] [455-FLV] Fremdsprachige Lehrveranstaltungen 10
Bl W [455-P] Pflichtlehrveranstaltungen 40

o) [VK] [455-P-1] Masterseminar 2

& % [vK] [455-P-2] Interdisziplinare Exkursion

VK] Produktionstechnik im Grunland 5

O [VK] Produktionstechnik im Ackerbau 5

r@ I [VK] Pflanzliche Produktion 1

= [Vi<] Obst- und Weinbau 1

[VK] Gemuseproduktion 5

[VK] Staudenproduktion und -verwendung &

& ¥ [VK] [455-P-3] Pflichtlehrveranstaltungen 36

[455-W] Wahllehrveranstaltungen 32

[455-FW] Freie Wahllehrveranstaltungen 18

'_ -— el | [VK] [MAD-DE] Masterarbeit und Defensio 30
[yl

Abbildung 14 Auswahl der anzuerkennenden BOKU-LV im Studienplan

Wahlen Sie dazu die gewlnschte Lehrveranstaltung unter dem jeweiligen Knoten in lhrem
Studienplan aus. Am Schluss klicken Sie ganz unten auf ,Auswahlen®. Wahlen Sie nun
die Lehrveranstaltung aus dem jeweiligen Semester aus.

Wichtig: Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Lehrveranstaltung aus dem Semester
(Winter — oder Sommersemester) des aktuellen Studienjahres auswahlen, in dem sie
tatsachlich abgehalten wird. Andernfalls wird eine nicht korrekte LV-Nummer angezeigt,
welche mit ,A“ beginnt.

= I (onie!

Anzuerkennende Leistung hinzufiigen / % B Tk
) - Q
Allgemeine Anerkennung vom 29.04.2024

Soll hinzugefiigt werden AXX
Semester 2023/24 W~

Abbildung 15 Keine A-Nummern anwahlen

Anerkennungen in BOKUonline 16 (31)
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Indem Sie das jeweilige richtige Semester (im Studienjahr |hrer Antragstellung)
auswahlen, erscheint die korrekte LV-Nummer.

= )

Anzuerkennende Leistung hi flgen /%

@A Allgemeine Anerkennung vom 4.2024 o Q
——— e ——
Soll hinzugefugt werden I 951304 Pflanzliche Produktion (EX)JI M

Semester |2023/24 S v

~

Beurteilung | 2025/26 S v
2025/26 W
2024/25 S

2024/25 W
2023/24 S
2023/24 W

Abbildung 16 Auswahl Semester — richtige LV-Nummer erscheint

Klicken Sie auf ,,Hinzufligen®.

BOKU EIz>

& Anerkennungsposition erfassen / i
Allgemeine Anerkennung vom 29.04.2024

Abbrechen/SchlieBen 1
Neue Position anlegen

Kurzanleitung

+ Bitte erfassen Sie pro Anerkennung je eine eigene Position innerhalb des Antrages.
» Eine Position umfasst sowohl die absolvierte(n) Veranstaltung(en), als auch die anzuerkennende(n) BOKU-Veranstaltung(en). Bitte erfassen Sie beide Bestandteile in jeder Position.
» Jeder Anerkennungsantrag kann mehrere Positionen umfassen, es ist nicht erforderlich fiir jede Lehrveranstaltung einen eigenen Antrag zu stellen.

= Bsp. Position 1: Anzuerkennende LV 123.456 ABC fur gewiinschte LV 456.789 DEF

© Bsp. Position 2: Anzuerkennende LV 123.456 ABC fiir gewiinschte LVs 345.678 DEF und 456.789 GHI

© Bsp. Position 3: Anzuerkennende LVs 123.456 ABC und 345.678 DEF fur gewiinschte LV 456.789 GHI

o Nach der vollstandigen Erfassung einer Position bitte das Speichern nicht vergessen, bevor Sie eine neue Position eraffnen.

anzuerkennende (bereits absolvierte) Veranstaltung(en) hinzufiigen
Lehrveranstaltung/Fach Datum BOKU Anerkannt It. ECTS-Credits Laschen
Beurteilung

E 5

* 952304 Gemuseproduktion; EX 0,555t W 2021/22

wird/werden anerkannt fir (gewiinschte) BOKU-Veranstaltung(en) hinzufugen
Lehrveranstaltung/Fach BOKU Laschen
Beurteilung

* 951304 Pflanzliche Produktion; EX 155t S 2023/2449 E mit Erfolg teilgenommen v 5]

Speichern und Schliefen Abbrechen

Abbildung 17 Beurteilung erfassen

Far die anzuerkennende Lehrveranstaltung wird die ECTS-gewichtete Durchschnittsnote
eingetragen. Sie kdnnen auch ,Q Keine Beurteilung” oder ,E mit Erfolg teilgenommen*
eintragen, die Durchschnittsnote wird von den Studienservices ermittelt.

Wichtig: Bitte kontrollieren Sie nochmals lhre Eingaben.

Anerkennungen in BOKUonline 17 (31)
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Fehlerhafte Eingaben kdnnen mit dem Papierkorb-Symbol in der Spalte ,Léschen® entfernt
werden. Sollte alles korrekt sein, speichern Sie und Sie sehen nochmals eine Ubersicht
der Position.

Die nachsten Schritte finden Sie unter Punkt 2.2.3 Uberpriifung und Bestatigung der
Positionen.

2.2.2 Anerkennung von nicht an der BOKU absolvierten Leistungen

2.2.2.1 Neue Position - Erfassen der absolvierten Leistungen

Um einen neuen Anerkennungsantrag zu erstellen, sehen Sie dazu bitte 2.1 Erstellung
eines Anerkennungsantrags

Klicken Sie auf den Link unter der Spalte ,,Positionen* des zuvor neu angelegten
Antrags.

& i yngsnachtrége IJ‘@,JMWH:;;
2o
Aktionen =
Anerkennungen
Anerkennungstyp Datum Positionen Bildungseinrichtung
Alle/OK Stud./OK BOKU

Bachelorstudium, Forstwirtschaft (UG2002)

Allgemeine Anerkennung 2/2/2 Universitat fur Bodenkultur Wien

Allgemeine Anerkennung 1/1/0 Universitat fur Bodenkultur Wien

Allgemeine Anerkennung 3/3/3 Universitat for Bodenkultur Wien

Masterstudium; Forstwissenschaften (UG2002)

Allgemeine Anerkennung 05.04.2024 1/0/0 Universitat fur Bodenkultur Wien
== - -

Allgemeine Anerkennung 05.04.2024 0/0/0 ITechnische Universitat Manchen |
=it = o o s o s

Abbildung 18 Auswahl Anerkennungsblock
Nun kdénnen Sie unter ,,Aktionen‘ eine ,,Neue Position‘ erfassen.

BOKU EED

A Anerkennungspositionen /%
Allgemeine Anerkennung vom 05.04.2024

Auswahl ( Positionen ) * Aktionen Abbrechen/SchlieRen

1
I Neue Position &(
1 1

Zum gewahlten Antrag liegen derzeit kene Posttionen vor!
Wahlen Sie den Meniipunkt "Aktionen” / "Neue Position” um eine neue Anerkennungsposition zu erfassen.

Abbildung 19 Neue Position einfugen

Anerkennungen in BOKUonline 18 (31)
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Beginnen Sie mit der absolvierten Leistung.

BOKUEEED

& Anerkennungsposition erfassen /%;
Allgemeine Anerkennung vom 05.04.2024

Abbrechen/SchlieBen

Neue Position anlegen

Kurzanleitung

= Bitte erfassen Sie pro Anerkennung je eine eigene Position innerhalb des Antrages.
« Eine Position umfasst sowohl die absolvierte(n) Veranstaltung(en), als auch die anzuerkennende(n) BOKU-Veranstaltung{en). Bitte erfassen Sie beide Bestandteile in jeder Position.
= Jeder Anerkennungsantrag kann mehrere Positionen umfassen, es ist nicht erforderlich fur jede Lehrveranstaltung einen eigenen Antrag zu stellen.

> Bsp. Position 1: Anzuerkennende LV 123.456 ABC fur gewilinschte LV 456.789 DEF

> Bsp. Position 2: Anzuerkennende LV 123.456 ABC fir gewiinschte LVs 345.678 DEF und 456.789 GHI

> Bsp. Position 3: Anzuerkennende LVs 123.456 ABC und 345.678 DEF fur gewiinschte LV 456.789 GHI

= Mach der vollstandigen Erfassung einer Position bitte das Speichern nicht vergessen, bevor Sie eine neue Position eroffnen.

-
anzuerkennende (bereits absolvierte) Veranstaltung(en I"mzufugEV
- o

wird/werden anerkannt for (gewiinschte) BOKU-Veranstaltung(en) hinzufugen

Speichern und SchlieBen Abbrechen

Abbildung 20 Hinzufligen der absolvierten Leistung

Tragen Sie lhre extern abgelegte Leistung ein.

Anerkennungen in BOKUonline 19 (31)
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BOKU BRI

A Erbrachte externe Leistung erfassen fﬁé‘rr
Allgemeine Anerkennung vom 29.04.2024

Abbrechen/SchlielRen

Kurs-Nummer |123456
Bezeichnung Kurs Titel
Bezeichnung (English) Course Title

Thema
mazx. 2000 Zeichen

Thema (Englisch)

mazx. 2000 Zeichen

Wochenstunden 2
ECTS-Credits 2

Prafungsdatum 29.03.2024 | [1] @
Format: TT.MM[]])

Originalnote |1
Lehrveranstaltungsart Vorlesung v
Studienjahr |2023/24 v

Kursdauer |Semester v

Speichern und Schliefen Abbrechen/SchlieBen

Abbildung 21 Erfassen einer extern absolvierten Leistung

Wichtig: Bitte nur Angaben erfassen, die in Ihrem Leistungsnachweis angegeben sind.
Wichtig sind die gelb umrahmten Felder. Andernfalls bitte freilassen (z.B. wenn keine
englischen Bezeichnungen im Zeugnis angegeben sind).

Bei ,,Thema“ ist nichts einzugeben.

Wenn auf lhrem Zeugnis sowohl Wochenstunden als auch ECTS angefuhrt sind, dann
sind beide Felder zu befullen. Wenn jedoch nur eine der beiden Angaben vorhanden ist,
ist auch nur das entsprechende Feld zu beflllen und das andere frei zu lassen.

Das Prufungsdatum ist auszufillen. Ist in Inrem Zeugnis nur ein Semester und kein
Prufungsdatum angegeben, erfassen Sie stattdessen das Datum des offiziellen
Semesterendes.

Erfassen Sie die Originalnote laut Zeugnis.

Die Lehrveranstaltungsart ist entsprechend dem Zeugnis auswahlen. Wenn die auf dem
Zeugnis angegebene Lehrveranstaltungsart nicht in der Liste vorhanden ist, oder wenn am
Zeugnis keine Lehrveranstaltungsart angefuhrt ist, ,,nicht vorhanden* anwahlen.

Das Studienjahr muss mit der Eingabe des Prifungsdatums Ubereinstimmen.

Anerkennungen in BOKUonline 20 (31)
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Klicken Sie anschlie®end auf ,,Speichern* bzw. auf ,,Speichern und SchlieRen".

Wiederholen Sie |Ihre Eingaben, bis Sie alle Leistungen erfasst haben, die flr eine BOKU-
Lehrveranstaltung anerkannt werden sollen.

Hinweis:

FiUr die Anerkennung von Leistungen, die an einer Berufsbildenden Hoheren Schule (BHS)
absolviert wurden, gilt: Innerhalb der gleichen Position erfassen Sie jedes Schuljahr, in
welchem das absolvierte Fach stattgefunden hat. Wenn nur Semesterzeugnisse vorliegen,
sind hier alle Semester zu erfassen. Bei ,Thema*“ ist nichts einzugeben. Es sind nur die
Wochenstunden laut der Stundentafel des Reifeprifungszeugnisses zu erfassen. ECTS
Credits sind nicht auszuflllen. Das Prufungsdatum ist entsprechend dem jeweiligen
Jahres-/Semesterzeugnis zu erfassen. Bei Lehrveranstaltungsart ist ,nicht vorhanden®
auszuwahlen. Das Studienjahr muss mit dem Jahr, in dem das Fach absolviert wurde,
ubereinstimmen.

2.2.2.2 Zuordnung der anzuerkennenden BOKU-LV

Die Zuordnung der anzuerkennenden BOKU-Lehrveranstaltung erfolgt analog dem
Vorgang bei Anerkennungen von BOKU-Lehrveranstaltungen und ist in Punkt 2.2.1.2
Zuordnung der anzuerkennenden BOKU-LV beschrieben.

2.2.3 Uberpriifung und Bestitigung der Positionen

Alle Positionen (Gegenuberstellungen) sind jetzt fur Sie ersichtlich. Bitte diese auf
Richtigkeit und Vollstandigkeit Uberprifen und die Angaben bestatigen.

Das Fenster sollte bereits gedffnet sein, falls nicht, gelangen Sie zu dieser Ansicht durch
Klick auf die Positionen in der Ubersicht.

BOKUEED

tungsnachtrige /4
ki

Aktionen +

Anerkennungen

Anerkennungstyp Datum Positionen Bildungseinrichtung
Alle/OK Stud./OK BOKU

Bachelorstudium, Forstwirtschaft (UG2002)

Allgemeine Anerkennung fo 2/21/2 Universitat for Bodenkultur Wien
Allgemeine Anerkennung 1/1/0 Universitat fir Bodenkultur Wien
Allgemeine Anerkennung 3/3/3 Universitat fur Bodenkultur Wien
Masterstudium; Forstwissenschaften (UG2002)

Allgemeine Anerkennung 05.04.2024 1/0/0 Universitat fur Bodenkultur Wien
Allgemeine Anerkennung 05.04.2024 l'c_a_ 0 Technische Universitat Manchen

Abbildung 22 Klick auf die Detailsicht der Positionen
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Wenn die angegebenen Positionen vollstandig und korrekt sind, kdbnnen Sie diese
bestatigen. Klicken Sie unter ,Aktionen“ auf ,,Alle Positionen bestatigen®.

T[] online ]

Anerkennungspositionen /&%
a Allgemeine Anerkennung vom 05.04.

Auswahl ( Positionen ) = Aktionen a Abbrechen/Schlielien

Reihenfolge MNeue Position

Position 1 . Antrag drucken
123456 Kurs Titel; VO 2 == === = = = = === —=——]

(Kursdauer: Semester) { Alle Positionen bestatigen V
wird anerkannt fir

816350 Abflussentstehung in Wildbacheinzugsgebieten; VS 1,1,555t W 2023/24; i

Abbildung 23 Alle Positionen bestatigen
Nun mussen Sie mit ,OK" bestatigen.

Waollen Sie die vollstindige Eingabe aller Positionen bestatigen?

Bei OK kann keine Bearbeitung der Positionen durch den Studierenden mehr
durchgefiihrt werden. Eine Korrektur oder die Aufhebung lhrer Bestatigung fir eine
erneute Bearbeitung kann nur die zustandige Fachabteilung~person durchfihren. Flr

die offizielle Bestatigung wenden Sie sich mit Ihren Unterlagen an Ihre anerkennende
Stelle!

[ ok ][Abbrechen

Abbildung 24 Sicherheitsbestatigung der Ubermittlung

Wichtig: Sobald Sie auf ,,OK* klicken, ist die Bearbeitung abgeschlossen und Sie kénnen
die Eintrage nicht mehr bearbeiten. Es erscheint 1/ 0 / 0 beim Anerkennungsantrag, wobei
die erste Zahl die Anzahl lhrer erfassten Positionen ist. Eine Aufhebung dieser Sperre
kann nur durch die Studienservices erfolgen.

Mosterstudium; Umwelt- und Bioressourcenmanagement [LG2002) \F
Allgemeine Anerkennung 24102022 1

:C /0 Universitat fiir Bodenkultur Wien

Abbildung 25 Bestatigung scheint in der Ubersicht auf
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2.2.4 Information der Studienservices

Bitte informieren Sie nun die Studienservices uber die Eingabe der Anerkennung, indem
Sie von lhrer offiziellen @students.boku.ac.at E-Mail-Adresse eine E-Mail an
anerkennungen@boku.ac.at senden.

e Matrikelnummer und vollstandigen Namen in der Anfrage angeben.

e Leistungsnachweise der BOKU werden durch die Studienservices abgerufen und
mussen NICHT vorgelegt werden. Den erfassten Antrag in BOKUonline kénnen die
Studienservices abrufen, daher ist dieser nicht als Attachment zu Gbermitteln.

e Wurden im Antrag externe Leistungen angefuhrt, sind die entsprechenden
Leistungsnachweise (z.B. Lehrveranstaltungszeugnisse, Sammelzeugnisse,
Bestatigungen) zu Ubermitteln.

Wichtig: Bitte nutzen Sie fiir die Ubermittiung BOKUdrive und ibermitteln Sie
KEINE Anhange (Attachments) via E-Mail. Eine Anleitung finden Sie hier. Kopieren
Sie den erstellten BOKUdrive-Link und figen Sie diesen in die E-Mail an die
Studienservices ein.

Sie werden von den Studienservices per E-Mail Uber die weiteren Schritte informiert.

2.2.5 Einholung von Stellungnahmen der Lehrveranstaltungsleitungen

Erst nach einer formalen Uberpriifung durch die Studienservices kénnen Sie
inhaltliche Stellungnahmen der Lehrenden einholen. Werden Sie dazu beauftragt,
Stellungnahmen der LV-Leitungen einzuholen, drucken Sie den Antrag aus:

Klicken Sie auf den Link ,1 /0 /0 und wahlen Sie unter ,,Aktionen“ die Funktion ,,Antrag
drucken®.

Reihenfolge

Position T

835096 Zusdtzliche Ubungen zu Mathematik | (KTWW); UE 155t W 2016/17;
wird anerkannt fiir

851307 Vertiefung in statistische Methoden; VU 255t W 2022/23; gy

Abbildung 26 Antrag drucken
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Der Antrag enthalt alle beantragten Anerkennungspositionen (eine Position pro Seite).

Universitat fiir Bodenkultur Wien
University of Matural Resources and Life Sciences, Vienna

Matrikelnummer:

Studienkennzahl U 086 425
Studienbezeithnung:  Masterstudium; Forstwissenschaften
Typ: Allgemeine Anerkennung

Bildungseinrichtung:  Technische Universitat Mi

Liste der beantragten Anerkennungen

i Jz 35t ECTS Fremd-
Reihenfolge OKUBeurtailung Credits Beurteilung

Position 1
123458 Kurs Titel, VO 200 200 1
(Hursdauer: Semester) 2022023

soll anerkannt werden fiir
818350 Abflussentstehung in Wildbacheinzugsgebiaten; Feing 150 200
WIS WY 202324 pen-i] Wenierrersnstatungan = F5-W1] Beunteiung
WanOshraaranstatungan - Ontian 1 > [426-W-1-2] Sauie Technii
ABfussentsiehung in Widba,

Wesentliche Unterschiede: JA NEIN
Unterlagen vorgelegt: JA NEIN

Stellungnahme der L'A-Leiterin oder des L\VA-Leiters:

Datum: Mame: Unterschrift:

Abbildung 27 Antrag

Bitte drucken Sie den gesamten Antrag aus bzw. speichern Sie diesen als PDF. Der
Antrag inkl. Leistungsnachweisen und allenfalls erforderlichen Nachweisen zu den
Inhalten der absolvierten Lehrveranstaltung(en) ist der LV-Leitung vorzulegen.

Wenn Sie eine oder mehrere Lehrveranstaltungen flur mehrere Lehrveranstaltungen in
einer Position beantragen, mussen alle involvierten LV-Leitungen die Stellungnahme
unterzeichnen.

Wichtig: Bitte Ubermitteln Sie ausschlieRlich von den Studienservices geprufte Antrage
den LV-Leitungen und erst nach Aufforderung durch die Studienservices! Antrage die
keinen Priufvermerk der Studienservices enthalten, kdnnen nicht angenommen werden.
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2.2.6 Ubermittlung der Stellungnahmen

Sobald alle Stellungnahmen vorliegen, Ubermitteln Sie diese zeithah gesammelt samt
zugehdrigen Leistungsnachweisen an die Studienservices (anerkennungen@boku.ac.at).

Wichtig: Bitte nutzen Sie fiir die Ubermittlung BOKUdrive und iibermitteln Sie KEINE
Anhange (Attachments) via E-Mail. Eine Anleitung finden Sie hier. Kopieren Sie den
erstellen BOKUdrive-Link und fugen Sie diesen in die E-Mail Uber lhre offizielle
@students.boku.ac.at E-Mail-Adresse an die Studienservices ein.

2.2.7 Ausstellung des Anerkennungsbescheides

Wenn alle erforderlichen Stellungnahmen vorliegen, entscheidet der*die Studiendekan*in
Uber den gesamten Antrag. AnschlieRend wird ein Anerkennungsbescheid erstellt, der
per E-Mail an lhre BOKU-Mailadresse zugestellt wird.

Wichtig: Verzichten Sie auf Rechtsmittel, wird der Bescheid umgehend rechtskraftig und
die Leistungen werden von den Studienservices umgehend gultig gesetzt. Erfolgt kein
Rechtsmittelverzicht |hrerseits, wird der Bescheid nach Ablauf der Beschwerdefrist von
vier Wochen rechtskraftig und lhre Leistungen werden von den Studienservices gultig
gesetzt. Die Anderung von rechtskraftig anerkannten Priifungen ist nicht mehr zulassig.

Anerkennungen ' 0
Anerkannungityp Genchiftazahl Dekanatuzshl  Datum Poditionen Bildungis Anerkennung wurde bestatlgt :
)

Alle/OK Stud fOK BOKU
LY X X R 4
F UAG2008) ' d
) S 1 -
; 1 Hff;lvﬂl.":"l'lﬂl:ht Bundes-Lehr- und Versuchsanstalt MG‘U""IE
1 ’e"--'tfﬁ".ﬂ: flr Bodenkultur Wien
" Unhversitdt fir Bodenkuliur Wien

Bocheiorstudivm: Uimwell- und Bioreitpuropnman

Abbildung 28 Anerkennung bestatigt

Sie finden lhre originalen Leistungen und Prafungsdaten in Ihrem
Studienerfolgsnachweis. Giiltige Anerkennungen finden Sie in der Abschrift der
Studiendaten (abrufbar Gber BOKUonline).

3 Leistungsnachtrage / freie Wahllehrveranstaltungen

Die Erfassung eines Leistungsnachtrags ist dann durchzuflhren, wenn eine
Prifungsleistung einer anderen Universitat 1:1 in das an der BOKU gemeldete Studium
ubernommen werden soll. Es wird kein Bescheid erstellt, die Bestatigung erfolgt in
BOKUonline direkt durch die Studienservices beim Studienabschluss. Bitte daher bei
Studienabschluss (--> an studienservices@boku.ac.at) im Zuge der Einreichung lhrer
Abschlussunterlagen Ubermitteln.
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Unter ,Neue Leistung“ erfassen Sie

o freie Wahllehrveranstaltungen von anderen Bildungseinrichtungen (Leistungen
von allen anerkannten in- und auslandischen Universitaten bzw. Hochschulen im
Ausmal der maximal vorgesehenen ECTS-Anzahl gemal} jeweiligem Curriculum).

Achtung: Freie Wahllehrveranstaltungen, die an der BOKU absolviert wurden, werden
hier nicht erfasst. Diese werden von den Studienservices beim Studienabschluss
ubertragen.

e Pflicht- und Wahllehrveranstaltungen, die gemag lhrem Curriculum an anderen
Hochschulen zu absolvieren sind (z.B. Medizinische Universitat Wien,
Veterindrmedizinische Universitat Wien, Internationale Masterstudien, Individuelle
Studien).

3.1 Erfassung einer ,,Neuen Leistung“

Nach Login in BOKUonline die Applikation ,,Anerkennungen / Leistungsnachtrage*
aufrufen.

Alle Applikationen

Y Fitem nach Applikationsitel.

= B Empfehlung =
@ > = % i
s : "
= Rj = 5 |k
Mein Studium Lehrveranstaltungen Meine Lehrveranstal- Priifungsan-/ Meine Leistungen My Insights
tungen abmeldung
e=====
I =
< S | 2
Terminkalender Studienerfolgsnach- Studienbestatigungen Studienbeitragsstatus | Anerkennungen / Leis- Evaluierungen
weis 1 tungsnachtrage
- )
Machtragvon Anerkennungsbeschekden und
Q 0) FI [t
;
/X - b :
Studien- / Heimatadres- Dokumentation und email - Adressen Studierenden-Mailbox Kennwort ndern Organisationsbaum
Hilfe
Studierendensuche Abschlussarbeitenbar- MS Office 365 registrie- Studienangebot Prafungskalender MFA (Keycloak Konto-
se ren verwaltung)
>z
i Q I'| n Yfiow)
BOKU:LITsearch BOKU Navi BOKUlearn BOKUflow

Abbildung 29 Aufruf der Applikation
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Klicken Sie auf ,,Neue Leistung*, um die Eingaben zu erfassen.

Aktionen a

Meus Anerkennung
o e oder Zeugnisse/Leistungsnachweise vorl
| Neue Leistung

Abbildung 30 Erstellen einer Neuen Leistung

Wahlen Sie bitte ausschlieBlich ,,Leistung zu externem Kurs einer fremden
Bildungseinrichtung“. Lehrveranstaltungen der BOKU werden hier nicht erfasst.

= I (onine

Bildungseinrichtung auswahlen !ﬁtwﬁﬂ-m

@ Typ: Einzelleistung
Bildun @ Wshlen Sie die Art der neuen Leistung aus. A X
I d

() Leistung zu Veranstaltung der BOKU (nur im Ausnahmefall zu W
Fe——— e m e m e mmmmm e ————————————————
| () Leistung zu externem Kurs einer fremden Bildungseinrichtung

Abbrechen/SchlieBen

Abbildung 31 Auswahl ,Leistung zu externem Kurs einer fremden Bildungseinrichtung*

Wahlen Sie das jeweilige Studium.

B wmo

& SPOauswahlen /i
Typ: Einzelleistung

Studienbezeichnung

O UH 033 255 16U Bachelorstudium; Agrarwissenschaften (UG2002) Ende: #xis2017

O UH 033 225 16U_SPO Bachelorstudium; Forstwirtschaft (UG2002) Ende: 28 152021
1 O UHDE6425 21U_SPO Masterstudium; Forstwissenschaften (UG2002) V"
T o o o S R R R R R R R R S

Abbrechen/Schliefen

Abbildung 32 Studium wahlen
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Nach der Studienwahl 6ffnet sich das Eingabefenster zur Erfassung der Daten.

= ol

4 Externe Leistung - Parameter /i

Studium
gewahlt | UH 066 425 Masterstudium; Forstwissenschaften (UG2002) v
Kursparameter
Bildungseinrichtung | AUT Universitat Wien v
Auswahl einschrinken Iwien" (Um obige Liste einzuschranken,

geben Sie bitte den Namen der

Organisation oder das Land ein.)
Falls Sie die von Ihnen gewtinschte Bildungseinrichtung nicht finden, wenden Sie
sich bitte an d. Studienservices!

Kurs-Nummer |123456

: *Bezeichnung jKurs Titel

Bezeichnung (English) |
Thema |
Thema (Englisch) |

—— =
'Wochenstundengz * Wochenstunden oder ECTS-Credits | ECTS-Credits 32
o= = == = = = = = = = 2Usflllen flnpiaytayipieyiaying
I*PrUfungsdatum (TTMNMYJ)) : 29092023 | *Originalnote I1
= 1 -
: *Art I| Vorlesung und Ubung v | *Studienjahr 1 2022/23 v

) St v, PR
Kursdauer |Semester v I bestatigen : /

- -
Hinweis: Die mit * gekennzeichneten Felder missen ausgefullt werden!

Speichern und SchlieBen Abbrechen

Abbildung 33 Erfassen der Leistung

Wichtig: Bitte nur Angaben erfassen, die in lhrem Leistungsnachweis angegeben sind.
Wichtig sind die umrahmten Felder. Andernfalls bitte freilassen (z.B. wenn keine
englischen Bezeichnungen im Zeugnis angegeben sind).

Bei ,,Thema“ ist nichts einzugeben.

Wenn auf lhrem Zeugnis sowohl Wochenstunden als auch ECTS angefuhrt sind, dann
sind beide Felder zu beflllen. Wenn jedoch nur eine der beiden Angaben vorhanden ist,
ist auch nur das entsprechende Feld zu beflllen und das andere frei zu lassen.
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Das Prifungsdatum ist auszufullen. Ist in lhrem Zeugnis nur ein Semester und kein
Priufungsdatum angegeben, erfassen Sie stattdessen das Datum des offiziellen
Semesterendes.

Erfassen Sie die Originalnote laut Zeugnis.

Die Lehrveranstaltungsart ist entsprechend dem Zeugnis auswahlen. Wenn die auf dem
Zeugnis angegebene Lehrveranstaltungsart nicht in der Liste vorhanden ist, oder wenn am
Zeugnis keine Lehrveranstaltungsart angefuhrt ist, ,,nicht vorhanden* anwahlen.

Das Studienjahr muss mit der Eingabe des Prifungsdatums Ubereinstimmen.

Setzen Sie das Hakchen bei ,,bestatigen® und klicken Sie auf ,,Speichern und
SchliefRen“.

Die folgende Meldung erscheint, wenn Sie Leistungen erfasst haben, die Sie vor der
Zulassung zum Studium an der BOKU absolviert haben. Diese kdnnen Sie einfach mit OK
bestatigen.

@ online.boku.ac.at

Bitte beachten Sie, dass das gewdhlte Studium
zum gewdhlten Zeitpunkt (Bescheiddatum
oder Datum der Prifung) nicht gemeldet
war!

Fir Rickfragen wenden 5Sie sich bitte an d.
Studienservices.

Waollen Sie lhre Eingaben trotzdem speichern?

Abbrechen

Abbildung 34 Warnhinweis bestatigen
lhre erfasste Leistung erscheint nun in der Ubersicht.

Leistungen

Titel Typ f Stunden MNummer / Stoffsemester Fremd BOKU ECTS Datum Bildungseinrichtung Bestatigung
Beurteilung Beurteilung Credits OK Stud OK BOKU

Masterstudium; Umwelt- und Bioressourcenmanagement (UG2002)

Padagogisches Praktikum usz 190167 1 kA. 5 22.08.2013 Universitdt Wien v

Abbildung 35 Erfasste Leistung - Ubersicht
Wiederholen Sie die Schritte, bis Sie alle Prifungen erfasst haben.
Achtung: Bitte beachten Sie, dass die Uberpriifung und Giiltigsetzung nicht automatisch

erfolgt, sondern in der Regel erst beim Studienabschluss (siehe 3.2 Uberpriifung und
Giltigsetzung).
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Leistungen

Titel Typ f Stunden MNummer / Stoffsemester Fremd BOKU ECTS Datum gseinrichtun, E E
Beurteilung Beurteilung Credits OK Stud 0K BOKU
----------------- ————
Masterstudium; Umwelt- und Bioressourcenmanagement (UG2002) r . l l
Padagogisches Praktikum us2 190167 1 . r ] e Y1
TR 1 Leistung wurde bestatigt e el

Abbildung 36 Bestatigung der Leistung

Gultige Leistungsnachtrage werden in der Abschrift der Studiendaten angezeigt
(abrufbar tber BOKUonline).

3.2 Uberpriifung und Giiltigsetzung

Leistungsnachtrage werden in der Regel beim Studienabschluss gultig gesetzt. Die
Einreichung samt Leistungsnachweisen erfolgt im Zuge der Einreichung lhrer
Abschlussunterlagen an studienservices@boku.ac.at

Sofern wichtige Grinde vorliegen, die eine vorzeitige Gultigsetzung zwingend notwendig
machen, kann das auch fruher erfolgen. Bitte kontaktieren Sie in diesem Fall den Bereich
Anerkennungen (anerkennungen@boku.ac.at) und dbermitteln Sie die
Leistungsnachweise.

Wichtig: Bitte nutzen Sie fiir die Ubermittlung BOKUdrive und iibermitteln Sie KEINE
Anhange (Attachments) via E-Mail. Eine Anleitung finden Sie hier. Kopieren Sie den
erstellen BOKUdrive-Link und fugen Sie diesen in die E-Mail Gber lhre
@students.boku.ac.at E-Mail-Adresse an die Studienservices ein.
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Historie

Letzte Anderung: 5. Juli 2024

Die aktuelle Version dieser Dokumentation finden Sie auf den
Serviceseiten der BOKU-IT unter:
https://boku.ac.at/boku-it/themen/teach-learn/studium-meldung-
weitermeldung-abschluss/anerkennungen-in-bokuonline
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