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1 Berechtigung und Aufruf 

1.1 Berechtigung für den Zugriff 

Falls noch keine DWH-Berechtigung besteht, können Leiter/innen oder EDV-Verantwortliche der 

jeweiligen Organisationseinheit diese per Mail an die ZID Hotline anfordern:  

 hotline@boku.ac.at  

 

1.2 BOKUdata-Reports starten 

Nachdem Sie die Berechtigung für den Zugriff erhalten haben, starten Sie einen Webbrowser Ihrer 

Wahl (wir empfehlen Mozilla Firefox) und geben Sie folgende URL ein: 

 https://bokudata.boku.ac.at/  

(Hinweis: Für den Zugang von außerhalb des BOKU-Netzes ist eine VPN-Verbindung erforderlich: 

http://short.boku.ac.at/it-vpn  ) 

Geben Sie nun Ihren BOKU-Loginnamen und zugehörige Passwort ein. Wählen Sie "LDAP" für 

Authentifizierung und klicken Sie danach den Button „Anmelden“. 

 

Abbildung 1 

mailto:hotline@boku.ac.at
https://bokudata.boku.ac.at/
http://short.boku.ac.at/it-vpn
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1.3 Anzeige von Daten eines Reports 

Im Data-Ware-House werden die für Berichte verwendeten Daten automatisiert nach den 

Berechtigungen der eingeloggten Person eingeschränkt. Wenn Sie also an einer Organisation 

Rechte haben, sehen Sie auch nur Daten von Personen die eine Zuordnung zu dieser 

Organisation haben.  

Bei einigen Berichten kann dies unter Umständen dazu führen, dass es bei gleichen 

Filtereinstellungen bei der Ausführung durch verschiedene Personen unterschiedliche Ergebnisse 

gibt. Werden zum Beispiel alle Prüfungen an einer Organisation abgefragt, so enthalten die 

entsprechenden Reports nur die Prüfungen, die von Personen abgehalten wurden, auf deren 

Daten Sie Zugriff haben. Wird der Report aber von einer Person mit erweiterten Rechten 

ausgeführt, so sind auch die Personen enthalten, die zwar an Ihrer Organisation Prüfungen 

abgehalten haben, aber kein Dienstverhältnis an dieser Organisation haben.  

2 Dokumentation 

2.1 Dokumentation zur Verwendung der Oberfläche BI-Launchpad 

Nach erfolgreichem Login finden Sie im BI-Launchpad im Reiter „Dokumente“ unter „Öffentliche 

Ordner > UMIS DWH > Dokumentation > Business Objects“ zahlreiche PDFs mit Infos zur 

Verwendung der Oberfläche BI-Launchpad. 

 

Abbildung 2 
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2.2 Dokumentation zu den Reports 

Nach erfolgreichem Login finden Sie im BI-Launchpad im Reiter „Dokumente“ unter „Öffentliche 

Ordner > UMIS DWH > Dokumentation > BOKU Datawarehouse“ MS-Word - Dateien mit Infos zu 

den zur Verfügung stehenden Berichten. 

 

Abbildung 3 
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3 BOKUdata-Report starten 

Es gibt zwei Wege, um einen BOKUdata-Bericht zu öffnen. 

3.1 Über die SAP BusinessObjects - Oberfläche 

Starten Sie den Webbrowser Ihrer Wahl und geben Sie als Adresse https://bokudata.boku.ac.at 

ein. 

Nach erfolgreichem Login finden Sie im BI-Launchpad im Reiter „Dokumente“ unter „Öffentliche 

Ordner > BOKUdata Ordner mit darin enthaltenen BOKUdata-Reports, die Ihnen auf Grund Ihrer 

Rechte zur Verfügung stehen. 

Führen Sie die Maus über den entsprechenden Report und Sie erhalten eine kurze Beschreibung 

im Textfeld. 

Starten Sie den betreffenden BOKUdata-Report durch Doppelklick. 

 

Abbildung 4 

3.2 Über das BOKUweb 

Nach erfolgreichem Login im BOKUweb im Webbrowser Ihrer Wahl finden Sie unter 

BOKU-Start  IT  Services  Everybody's needs  Services für Spezialgruppen  Data 

Warehouse (DWH)  BOKUdata - Reports 

eine Auflistung der zur Verfügung stehenden BOKUdata-Reports, getrennt nach Kategorie. 

 

Abbildung 5 

https://bokudata.boku.ac.at/
http://www.boku.ac.at/
http://www.boku.ac.at/it-services/
http://www.boku.ac.at/it-services/everybodys-needs/
http://www.boku.ac.at/it-services/everybodys-needs/services-fuer-spezialgruppen/
http://www.boku.ac.at/zid/themen/everybodys-needs/services-fuer-spezialgruppen/data-warehouse-dwh/
http://www.boku.ac.at/zid/themen/everybodys-needs/services-fuer-spezialgruppen/data-warehouse-dwh/
http://www.boku.ac.at/zid/themen/everybodys-needs/services-fuer-spezialgruppen/data-warehouse-dwh/reports/
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Nach Klick auf den betreffenden Bericht öffnet sich die Detailseite des Berichts mit Infos, wie 

beispielsweise allgemeine Informationen, erforderliche Eingabe-Parameter, die dargestellten 

Felder und deren Bedeutung, und noch mehr. 

Im weiß umrandeten Info-Header finden Sie den Link 

 „Bericht öffnen“ 

zum betreffenden Bericht. Klicken Sie diesen Link und der betreffende Bericht wird nach 

erfolgreichem Login geöffnet. 

 

Abbildung 6 
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4 Navigation 

Nachdem Sie einen BOKUdata-Report gestartet haben, stehen Ihnen verschiedene Elemente zur 

Navigation zur Verfügung. 

4.1 Blättern, Anzeigemodus und Zoom 

 Sind mehrere Seiten eines Berichts vorhanden, so blättern Sie durch Klicken der 

entsprechenden Pfeil-Symbole durch diese (Grafik unten/links). 

 Sie können zwischen dem so genannten "Schneller Anzeigemodus" und dem "Seitenmodus" 

wählen (Grafik unten/mittig). 

 Mit dem Zoom-Instrument können Sie die Größe des angezeigten Reports bestimmen (Grafik 

unten/rechts). 

 

Abbildung 7 
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4.2 Sub-Berichte 

Besteht ein Report aus mehreren Sub-Berichten, so können diese entweder durch Klicken in der 

Navigationsübersicht (Grafik links oben) oder durch Klicken des entsprechenden Reiters (Grafik 

rechts unten) aktiviert und damit die entsprechenden Daten angezeigt werden. 

 

Abbildung 8 
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5 Menü 

Verschiedene Menübefehle stehen Ihnen zur Verfügung. 

5.1 Menü „Suchen“ 

Suchen Sie nach Ihrem eingegebenen Text (Grafik unten) in den Tabellen und Zellen des auf 

dieser Seite angezeigten Reports. Dazu klicken Sie das Fernglas-Symbol oder verwenden Sie die 

Tastenkombination Strg-F. 

 

Abbildung 9 

5.2 Menü „Drucken“ 

Erzeugt ein PDF des Reports mit den aktuellen Daten zum Drucken. Dazu klicken Sie das 

Drucker-Symbol oder verwenden Sie die Tastenkombination Strg-Umschalt-P. 

 

Dieser Menübefehl entspricht dem Export von Daten im PDF-Format. 

 

Abbildung 10 
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5.3 Menü „Exportieren“ 

Im Menü „Exportieren“ > „Aktuellen Bericht exportieren als“ stehen verschiedene Export-Formate 

zur Verfügung. 

Die Daten des aktuellen Reports werden in das gewählte Ausgabe-Format gebracht und Sie 

können diesen Export beispielsweise zum Speichern oder Drucken weiter verwenden. 

 

Abbildung 11 

Folgende Formate stehen für den Export zur Verfügung: 

 PDF 

Exportiert den Bericht mit den aktuell selektierten Daten in eine PDF-Datei im Format A4 quer 

(zum Speichern, Drucken, ...) 

 Excel bzw. Excel 2007 

Exportiert den Bericht mit den aktuell selektierten Daten in eine MS Excel-Datei (zum 

Bearbeiten, Filtern und Sortieren, Speichern, Drucken, ...) 

 Text bzw. CSV 

Auch ein Export in eine Text-Datei (.txt) und im CSV-Format (Menü „Daten nach CSV 

exportieren …“) steht zur Verfügung 
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6 Eingabe-Parameter 

 

Abbildung 12 

Sollte ein BOKUdata-Report einen oder mehrere Eingabe-Parameter benötigen, so werden diese 

in einem Popup-Fenster eingegeben. 

Nach der Eingabe der erforderlichen Parameter klicken Sie den Button „Abfrage ausführen“; das 

Fenster wird wieder geschlossen und der Report mit den eingegebenen Parametern gestartet. 

Die so eingegebenen Parameter werden im jeweiligen Report im Header angezeigt. 
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6.1 Eingabe-Parameter hinzufügen 

 

Abbildung 13 

Dieses Beispiel zeigt, dass der Eingabe-Parameter „Semesterliste“ bereits mit dem Wert „2012W“ 

ausgefüllt wurde (rechtes Textfeld). Nun soll ein weiteres Semester hinzugefügt werden: 

 Geben Sie also ins Feld „Hier Werte eingeben“ den Parameter „2013S“ ein und klicken Sie 

danach den Button „>“; das soeben eingegebene Semester scheint nun rechts in der 

Parameter-Liste auf. 

6.2 Werte regenerieren 

Damit mögliche zur Verfügung stehende Eingabe-Parameter angezeigt werden, gibt es mitunter 

auch die Möglichkeit, Werte zu regenerieren. 

Klicken Sie den Button „Werte regenerieren“ … 

 

Abbildung 14 

... und mögliche Parameter für das Semester werden in der darunter befindlichen Liste „Code des 

Semesters“ angezeigt. 
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Wählen Sie mit UMSCHALT-Mausklick und/oder STRG-Mausklick die betreffenden Parameter aus 

der mittleren Liste aus … 

 

Abbildung 15 

… und klicken Sie nach erfolgter Auswahl den Button „>“ … 

 

Abbildung 16 

… um die so ausgewählten Parameter schlussendlich zu selektieren; die betreffenden Parameter 

scheinen nun in der rechten Liste auf: 

 

Abbildung 17 
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6.3 Parameter suchen 

Gegebenenfalls können Sie auch nach möglichen Eingabe-Parametern suchen; dazu verwenden 

Sie das Textfeld zur Eingabe des Suchtextes, den Sie mit ENTER abschließen: 

 

Abbildung 18 

In diesem Beispiel wurde als Suchparameter „w“ eingegeben und nach dem Abschluss mit ENTER 

werden in der mittleren Liste alle zur Verfügung stehen Wintersemester angezeigt. 

Sollten Sie zwischen Groß- und Kleinschreibung unterscheiden wollen, so können Sie auch dies 

einstellen, in dem Sie auf den Pfeil neben dem Fernglas-Symbol klicken: 

 

Abbildung 19 

Die durch die Suche gefundenen Parameter wählen Sie wie gehabt durch den Button „>“ aus. 

Starten Sie den BOKUdata-Report durch Klicken des Buttons „Abfrage ausführen“. 
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6.4 Neue Eingabe-Parameter hinzufügen 

Sollten Sie einen bereits geöffneten und mit den erforderlichen Parametern gestarteten 

BOKUdata-Report mit anderen Parametern neu starten wollen, so verwenden Sie dazu den Button 

„Parameter aktualisieren“ rechts unten (oder die Tastenkombination Strg-R): 

 

Damit wird das bereits bekannte Popup-Window zur Eingabe der Eingabe-Parameter geöffnet. 

Geben Sie die erforderlichen Parameter auf die bereits bekannte Art und Weise ein und starten Sie 

den BOKUdata-Report durch Klicken des Button „Abfrage ausführen“ erneut. 

6.5 Formate von Eingabe-Parametern 

6.5.1 Eingabe eines Datums 

Verwenden Sie das Format tt.mm.jjjj (Tag.Monat.Jahr); also beispielsweise 01.12.2014. 

6.5.2 Verwendung einer Wildcard 

Für bestimmte Texteingaben besteht auch die Möglichkeit eine so genannte Wildcard (%) zu 

verwenden. Diese agiert nun als Platzhalter für eine beliebige Anzahl von Zeichen.  
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7 Einheitliche Report-Header 

Alle BOKUdata-Reports weisen einen einheitlichen Header mit den folgenden Informationen auf: 

 der Name des Reports 

 der Link zur Doku des Reports im BOKUweb 

 wann und von wem der Report aufgerufen wurde 

 mit welchen Eingabe-Parametern der Report gestartet wurde 

 

Abbildung 20 

  



 

 

 

BOKUdata-Reports 18 (18) 

Zentraler Informatikdienst (ZID/BOKU-IT) 

Historie 

Letzte Änderung: 2. Jänner 2018 

Die aktuelle Version dieser Dokumentation finden Sie auf den Serviceseiten 

des ZID unter:  

http://www.boku.ac.at/zid/themen/everybodys-needs/services-fuer-

spezialgruppen/data-warehouse-dwh/benutzung-und-hilfe/  
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