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‚LV-Erhebung‘ – Verwaltung von 

Lehrveranstaltungen  

 

Diese Dokumentation ist eine Anleitung für Lehrende und Mitarbeiter*innen, welche die 

Berechtigung „LV-Erhebung“ eingetragen haben. Die Applikation „LV-Erhebung“ dient dazu 

Lehrveranstaltungen anzulegen und zu verwalten.  

Alle wichtigen Dokumente und Informationen zum Thema LV-Planung und Lehrbetrauung der 

Studienservices (Lehrorganisation) finden Sie unter 

https://boku.ac.at/studienservices/lehrorganisation/lv-planung 

 

Zielgruppe der 

Dokumentation: 

Lehrende, Sekretariate und Mitarbeiter*innen mit der Berechtigung 

„LV-Erhebung“, welche Lehrveranstaltungen verwalten 

Mitarbeiter*innen der Departments und Institute, welche die 

spezielle Berechtigung „LV-Erhebung“ eingetragen haben, können LVs 

anlegen sowie Vortragende zu den Lehrveranstaltungen zuordnen und 

die Meldung an die Studienservices – Lehrorganisation durchführen. 

Lehrende können ihre eigenen Lehrveranstaltungen weiter 

bearbeiten und verwalten (Beschreibung, Termine, Teilnehmende, 

Prüfungen etc.).  

Mitarbeiter*innen mit der Funktion „LV-Erhebung“ können Lehrende 

bei diesen Arbeiten unterstützen. Sie können alle 

Lehrveranstaltungen des Departments bzw. Instituts bearbeiten und 

verwalten. 

Anfragen bitte an: Inhaltliche Anfragen bitte an die Studienservices-Lehrorganisation: 

lehrorganisation@boku.ac.at 

Spezifische Fragen zur Betrauung richten Sie bitte an 

beauftragung.bokuonline@boku.ac.at 

Fragen zu LV-Terminen bitte an termine.bokuonline@boku.ac.at 

Bei technischen Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an die 

BOKU-IT-Hotline unter boku-it@boku.ac.at  

 

 

https://boku.ac.at/studienservices/lehrorganisation/lv-planung
mailto:boku-it@boku.ac.at
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1 Prozessablauf und Hintergrundinformationen 

1.1 Allgemeines/ Zweck 

Mittels der Applikation ‚LV-Erhebung‘ (Lehrerhebung) erfassen Departments bzw. Institute ihre 

Planung hinsichtlich Lehrabhaltung/Lehrbetrauung und führen die Meldung der im kommenden 

Studienjahr abzuhaltenden Lehrveranstaltungen durch (= 1.Hakerl).  

Die so erhobenen und beschriebenen Lehrveranstaltungen werden nach Überprüfung durch die 

Studienservices – Lehrorganisation genehmigt und die Lehrenden beauftragt (LV-Befassung = 

2.Hakerl).  

 

1.2 LV-Planung – Prozesse und Zeiträume 

Die aktuellen Dokumente finden Sie auf der Hilfeseite der Studienservices unter: 

https://boku.ac.at/studienservices/lehrorganisation/lv-planung  

 

2 Kurz-Einstieg LV-Erhebung  

• Login bei BOKUonline: https://online.boku.ac.at/ 

• Applikation Lehre – „Meine Lehrveranstaltungen“ oder Erhebung (für Sekretariate)  

• Applikation LV-Erhebung aufrufen (Favoriten setzen durch Mouse over und Stern anklicken) 

• Richtiges Studienjahr auswählen 

 

3 Meine LVs – wie komme ich dorthin? Applikation LV-Erhebung des 

Departments oder Institutes aufrufen 

Im ersten Schritt wählen Sie die Applikation „LV-Erhebung“ aus. 

Falls Sie an mehreren Organisationseinheiten berechtigt sind, wählen Sie im zweiten Schritt die 

gewünschte Organisationseinheit (OrgEH) aus. 

4 Lehrveranstaltung anlegen, kontrollieren 

Hier sind Sie auf der Startseite der „LV-Erhebung“ (Lehrerhebung). 

Wichtig: Achten Sie in der Mitte oben auf das richtige Studienjahr und auf den LV-Status („alle“). 

https://boku.ac.at/studienservices/lehrorganisation/lv-planung
https://online.boku.ac.at/
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Abbildung 1: Status / Studienjahr und Zugang zu den wichtigsten Tätigkeiten 

Als Nächstes haben Sie mehrere Optionen für die Bearbeitung: 

• Über das Semester („W“/“S“) in der Spalte „Zeit / Ort“ können Sie Termine verwalten, 

sofern es sich nicht um zentral verwaltete Termine handelt. 

• Über den LV-Titel können Sie die Beschreibung der LV eingeben. 

• Wenn bei „TN(WL)/Grp(oL)/maxTN“ 0/0 bzw. 0/0/0 eingetragen ist, bedeutet das, dass 

noch keine Gruppe angelegt wurde und keine LV-Anmeldung seitens der Studierenden 

möglich ist. Achtung: Eine Gruppe ist zwingend notwendig. 

• Über das Personen-Icon bei den Vortragenden können Sie Vortragende und 

Stundenausmaß erfassen 

 

4.1 Vortragende eintragen oder ändern 

Klicken Sie auf das Personen-Icon bei den Vortragenden, um zur „Personenzuordnung“ zu 

gelangen. 

  

Abbildung 2: Aufruf der Personenzuordnung  
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Über „Hinzufügen“ können Sie Lehrende einer LV eintragen. 

  

Abbildung 3: Lehrende hinzufügen 

Bei Bedarf können zusätzliche Prüfer*innen vom Studiendekan ernannt werden. Die Einreichung 

erfolgt über die Studienservices (Lehrorganisation). 

 

 

Abbildung 4: Lehrende hinzufügen 

Hier können Sie Lehrende 

hinzufügen. 

Suchen Sie nach der 

gewünschten Person 

(beachten Sie die OE-

zuordnung). Danach 

können Sie 

Lehrfunktion (LF), 

Ausmaß (Dauer 

(SSt)), 

Lehrauftragstyp (LA-

Typ) und Sortierung 

eintragen. 

Zusätzliche Prüfer*innen können bei 

Bedarf vom Studiendekan ernannt 

werden –die Einreichung erfolgt über 

die Lehrorganisation 
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Lehrende können durch „Hinzufügen“ zu einer Lehrveranstaltung hinzugefügt werden. 

Berücksichtigen Sie bei der Suche die Organisationszuordnung (ggf. auf „alle“ umstellen). 

Anschließend können Sie „Lehrfunktion (LF)“, das Ausmaß bzw. die „Dauer (SSt)“, den 

„Lehrauftrags-Typ (LA-Typ)“ und die Sortierung eintragen. 

Speichern Sie den neuen Eintrag über das Disketten-Symbol rechts. 

Mitwirkende Tutor*innen (studentische Mitarbeiter*innen in der Lehre) werden nur durch die 

Lehrorganisation nach Antrag erfasst – institutsseitig nur weitere Personen bei Bedarf. 

Die Lehrfunktion (LF) muss bei Lehrenden immer auf „V“ stehen. Das persönliche Lehrausmaß 

– hier als Dauer bzw. SSt. bezeichnet - muss eingetragen werden sowie der passende bez. 

gewünschte Lehrauftragstyp. Die Liste der möglichen bzw. passenden Lehrauftragstypen finden 

Sie unter Übersichtstabelle der Abgeltungstypen 

Die Sortierung (also die Reihenfolge, in der die Lehrenden angezeigt werden), kann erfasst 

werden – voreingestellt ist eine alphabetische Sortierung. 

 

 

Abbildung 5: Personenzuordnungen ändern, Mitwirkende erfassen 

Vergessen Sie nicht die Änderungen zu speichern. 

 

4.2 LV-Gruppen anlegen  

Wichtig: Bitte legen Sie unbedingt zumindest eine LV-Gruppe (z.B.: „Standardgruppe“) an.  

Ohne existierende LV-Gruppe ist keine Anmeldung der Studierenden zur LV möglich! 

 

Dazu gehen Sie zunächst wieder auf die Startseite der „LV-Erhebung“ (Lehrerhebung). 

Sollte eine Überbetrauung vorliegen, sind die Zahlen in der Spalte „Grp.Anz.“ rot eingefärbt. 

 

Sie können während der LV-Planungsphase das Ausmaß in 

SSt., den Lehrauftragstyp und die Sortierung eintragen. 

Tutor*innen – die Eingabe erfolgt durch die 

Studienservices (Lehrorganisation) 

https://short.boku.ac.at/2oevgr0
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Wenn noch keine LV-Gruppe existiert, ist bei „TN(WL)/Grp(oL)/maxTN“ 0/0 bzw. 0/0/0 

eingetragen. Um neue LV-Gruppen anzulegen oder zu verwalten, klicken Sie auf 0/0 oder 0/0/0. 

 

 

Abbildung 6: LV-Gruppen anlegen 

 

Wenn gewünscht, aktivieren Sie eine „Standardgruppe“. 

 

 

Abbildung 7: Standardgruppe anlegen 

Bei Standardgruppen gibt es eine Vielfalt von Einstellungsmöglichkeiten, die nachfolgend der 

Reihe nach erklärt werden. 
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Abbildung 8: Standardgruppe aktivieren 

Bei einer Standardgruppe bzw. weiteren LV-Gruppen können Sie folgende Einstellungen 

vornehmen: 

• Maximale TN-Anzahl: 

Sie können die maximale Anzahl von Teilnehmenden beschränken, was bei 

prüfungsimmanenten LV (UE, SE, EX, …) zumeist sinnvoll ist. Ein leeres Feld entspricht 

keiner Einschränkung. Bei Pflicht-LV müssen ausreichend LV-TN-Plätze zur Verfügung 

gestellt werden. 

• An- und Abmeldefristen:  

Bitte unbedingt die Frist für die An- und Abmeldung zur LV hier erfassen. Die Fristen 

entsprechend der LV festlegen. Unbedingt auch auf die Uhrzeit achten – eine Beginn-Zeit 

z.B. um 00:00 Uhr ist zu vermeiden. Starten zum gewünschten Zeitpunkt und Datum bereits 

20 LV-Gruppen mit der Anmeldung, bitte die Uhrzeit verändern. Es können max. 20 LV-

Gruppen gleichzeitig mit der Anmeldung starten, um Serverüberlastungen zu vermeiden. 

Achtung: Wird kein Beginn der Anmeldung eingetragen, startet die Anmeldung zum aktuellen 

Tagesdatum, an dem die Gruppe erstellt wird, was oft nicht sinnvoll ist. 

• Wartelisten:  

Für Wartelisten können Sie festlegen, ob und wann Studierende automatisch von Wartelisten 

auf Fixplätze nachrücken. Empfohlen wird, die standardmäßigen Einstellungen unverändert 

zu belassen – also Zeitraum in dem Studierende von der Warteliste auf freiwerdende 

Fixplätze nachrücken – „wie Anmeldezeitraum“ und Anzeige der Wartelistenposition für 
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angemeldete Studierende – „immer“. Es ist auch die Eingabe einer Wartelisteninformation 

möglich. 

• Wichtige Anmerkung: Hier können weitere Angaben zur Gruppe erfasst werden. Wird die 

Anzahl der max. TN auf Null gesetzt, um im Vorfeld nur eine Anmeldung auf Warteliste zu 

erzwingen, MUSS hier ein entsprechender Hinweis erfasst werden wie z.B. „Vergabe der x 

(=Anzahl) Fixplätze erst nach Einzahlung des EX-Beitrages“ 

Optionen: 

• „automatischer Test auf Prüfungsvoraussetzung“:  

Bestehen für eine LV im Studienplan Voraussetzungen, wird dringend die Aktivierung dieser 

Option empfohlen. Es können sich somit nur Studierende zur LV anmelden, die bereits alle 

Voraussetzungen laut Studienplan erfüllen. Bei der Anmeldung zu Prüfungsterminen werden 

diese Voraussetzungen jedenfalls überprüft. 

• „Wartelistenplatz-Anmeldung durch Studierende ist nur dann möglich, wenn alle 

Fixplätze bei LV-Gruppen dieser Lehrveranstaltung vergeben worden sind“:  

Wenn mehrere Gruppen angelegt wurden, wird dringend empfohlen, diese Option bei allen 

Gruppen anzuhaken. Damit wird sichergestellt, dass Wartelisten bei Gruppen erst entstehen 

können, wenn alle Fixplätze bei den bestehenden Gruppen belegt sind. Dies stellt die 

möglichst gleichmäßige Auslastung der einzelnen Gruppen sicher. 

• „Anmeldung nur über Ummeldung von einer anderen Gruppe erlauben“:  

Diese Option erscheint nur bei mehrenden Gruppen, wenn z.B. die Anmeldungen im Vorfeld 

bei der Standardgruppegesammelt werden und die Studierenden sich danach zu einzelnen 

EX- oder UE-Gruppen ummelden sollen. In diesen Fällen müssen die An- und Abmeldefristen 

der einzelnen Gruppen aufeinander abgestimmt werden. 

• Die Option „Studienrichtungswechsel von Phase 1 auf Phase 2 ermöglichen“ gilt nicht für die 

BOKU. Bitte ignorieren. 

• SPO-Filter: Hier kann die Einschränkung der Anmeldung auf Studierende bestimmter Studien 

erfasst werden. Überprüfen Sie zuerst, welchen Studien die LV als Pflicht- oder Wahl-LV 

zugeordnet ist (Spalte SPO – P/W/Dr) 

Die Einschränkung ist dann zulässig, wenn die LV-Plätze bevorzugt für jene Studierenden zur 

Verfügung stehen sollen, für die die LV als Pflicht oder zumindest Wahl im Studienplan 

vorgesehen ist. 

• Vortragende: Vortragende, die bereits in der Personenzuordnungsmaske erfasst wurden, 

werden bei der Standardgruppe automatisch zugewiesen. 

Bestehen weitere Gruppen, können Lehrende mit dem Button „Bearbeiten“ auch gezielt pro 

Gruppe zugewiesen werden – alternativ auch jeweils alle Lehrenden bei allen Gruppen. 

• Mitwirkende/Betreuende: Tutor*innen, die von der Lehrorganisation in der 

Personenzuordnungsmaske erfasst werden, werden bei der Standardgruppe automatisch 

zugewiesen.  

Bestehen weitere Gruppen, sollten die Tutor*innen seitens der Institute mit dem Button 

„Bearbeiten“ auch gezielt pro Gruppe zugewiesen werden. 
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• Mit den Buttons „Löschen“ – „Speichern“ – „Abbrechen“ können die Eingaben gespeichert 

werden, bzw. nicht benötigte Gruppen auch wieder gelöscht werden. 

 

Bei der Erstellung von (weiteren) Gruppen sind die Einstellungen weitgehend gleich: 

• Gruppenname: wählen Sie einen „sprechenden Namen“ für Ihre LV-Gruppe. 

• Tragen Sie die maximale Teilnehmer*innenanzahl für diese Gruppe ein.  

• Anmeldebedingungen: oftmals ist die Anmeldung oder Ummeldung der Gruppen nach 

Beginn der LV. Ergänzen Sie die Anmeldebedingungen.  

• Anmerkung: Tragen Sie unter dem Feld „Anmerkung“ Hinweise ein, wie z.B.: wenn diese 

Gruppe auf bestimmte Studien eingeschränkt wurde, da Studierende dies sonst nicht 

erkennen können.  

• SPO-Filter: wenn Gruppen auf einzelne Studien eingeschränkt werden sollen, können Sie 

hier Studien (beachten Sie versch. SPO-Versionen) auswählen. Wenn Sie die „Strg“-Taste 

halten, können Sie gleichzeitig mehrere Studien auswählen. 

• Vortragende: wählen Sie die gewünschten Vortragenden der Gruppe aus, mehrere möglich. 

• Mitwirkende: falls es Mitwirkende gibt, können diese den entsprechenden Vortragenden 

zugeordnet werden.  

• Aktivieren: aktivieren Sie die soeben erstellte Gruppe. Es öffnet sich automatisch ein Fenster 

für die Erstellung der nächsten Gruppe. Sie können so entweder gleich weiter neue Gruppen 

erstellen oder das Fenster schließen, wenn Sie keine weiteren Gruppen benötigen. 

 

Anmerkung: Laut Beschluss des Senats (28.10.2009) ist es zulässig, die LV-Anmeldung so zu 

gestalten, dass jene Studierenden vorrangig berücksichtigt werden, die diese LV als Pflichtfach 

benötigen. D.h. es besteht die Möglichkeit bei der Anmeldung zu LV-Gruppen, Filter auf 

bestimmte Studien zu setzen, wobei dies in der Beschreibung eindeutig kundzumachen ist. Es wird 

empfohlen, zumindest jeweils 1 LV-Gruppe für Studierende ALLER Studien zuzulassen. 

 

4.3 LV-Gruppen ändern / löschen 

 

Wenn Sie Gruppen und/oder Teilnehmende verwalten möchten, kehren Sie auf die Startseite der 

„LV-Erhebung“ (Lehrerhebung) zurück und klicken auf die gewünschte LV. 
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Abbildung 9: Gruppen und Teilnehmende verwalten 

Nun gelangen Sie in die Verwaltung der Teilnehmenden und der Gruppen. 

 

Abbildung 10: Verwaltung von Teilnehmenden und Gruppen 

Sie können in der Übersicht bereits eine Anmerkung mit wichtigen Informationen für Studierende 

sehen (in diesem Fall eine Einschränkung auf ein bestimmtes Studium). 

Wenn Sie auf den „Gruppennamen“ klicken, kommen Sie zur Detailansicht und haben die 

Möglichkeit zur Bearbeitung oder Löschung der Gruppe. Auch die Teilnehmendenliste 

(Fixplätze), die Warteliste und die Terminliste können Sie hier auswählen. 
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Abbildung 11: Detailansicht und Bearbeitung von Gruppen  

Mit Klick auf „Bearbeitung“ gelangen Sie erneut in die Einstellungen für die gewählte Gruppe.  

Sie haben hier auch die Möglichkeit, die „Anmeldung nur über Ummeldung von einer anderen 

Gruppe erlauben“. In der Praxis wird oft zuerst eine Standardgruppe angelegt, von der sich die 

Studierenden nach der Anmeldefrist zu den jeweiligen Gruppen ummelden sollen. 

 

Abbildung 12: Anmeldung nur über Ummeldung von einer anderen Gruppe 

Wenn Sie eine Gruppe bearbeiten, haben Sie hier auch die Möglichkeit die Gruppe zu „löschen“.  

Wählen Sie die 

Bearbeitung oder andere 

gewünschte Option aus. 
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Bei der Standardgruppe, ist die Option „löschen“ durch „deaktivieren“ ersetzt.  

Das Deaktivieren der Standardgruppe ist sinnvoll, wenn sich Studierende direkt in Übungsgruppen 

anmelden sollen. Sind der Standardgruppe Termine zugeordnet (z.B. Vorlesungsteil einer VU), 

bleiben diese trotz Deaktivierung sichtbar, die Studierenden sehen im Kalender die Termine der 

Standardgruppe zusammen mit den Terminen der eigenen Übungsgruppe. 

4.4 Teilnehmer*innen verwalten  

Wichtig: Sie können Studierende auch zentral verwalten und zu LVs bzw. Prüfungen anmelden.  

Grundsätzlich soll sich aber jede*r Studierende selbst zur LV anmelden, damit bei mehreren 

Gruppen gezielt die gewünschte Gruppe ausgewählt wird. Auch die Anmeldung zu Prüfungen 

soll weitgehend durch die Studierenden selbst erfolgen (Mehrfachstudien und Überprüfung der 

Studienvoraussetzungen!). 

Auf der Startseite der LV-Erhebung können Sie über die Spalte „TN(WL)/Grp(oL)/maxTN“ die 

erstellten Gruppen anzeigen lassen.  

Hinweis: 0/0 bzw. 0/0/0 bedeutet, dass keine Gruppen zu dieser LV existieren. 

Wichtig: Es muss zumindest eine Gruppe pro LV angelegt sein, sonst können sich Studierende 

nicht zu dieser LV anmelden. 

 

Abbildung 13: Gruppen anzeigen 

Klicken Sie auf den Gruppennamen, um die Details der LV-Gruppe anzuzeigen. 

 

Abbildung 14: Gruppendetails anzeigen 
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Anschließend können Sie über „Gehe zu “die „Teilnehmendenliste (Fixplätze)“ aufrufen, wo Sie 

zur Liste aller angemeldeten Studierenden gelangen. 

 

Abbildung 15: Teilnehmer*innenliste aufrufen 

Über „Aktion“ und dann „anmelden“ können Sie nun – falls nötig – Studierende zu einer LV 

anmelden. 

 

Abbildung 16: Teilnehmende anmelden 
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Abbildung 17: Teilnehmende händisch anmelden 

Außer der manuellen Anmeldung von Studierenden haben Sie auch folgende Optionen: 

• Exportieren: Teilnehmer*innenliste kann exportiert werden  

• Berichte: Druckversion der TN-Liste  

• Prüfungsvoraussetzungen prüfen: Bestehen zu einer LV im Curriculum Voraussetzungen 

zur Anmeldung zur LV-Teilnahme bzw. zur Prüfung, kann das Vorliegen dieser 

Voraussetzungen in der Gruppenanmeldung überprüft werden.  

Neben der Liste der Teilnehmenden (Fixplätze), können Sie auch unter „Anzeige“ die Warteliste 

aufrufen und die Liste der Abmeldungen einsehen. 

 

Abbildung 18: Wartelisten und Abmeldungen 

4.5 Termine  

Wunsch-Termine für die Pflichtfächer in Bachelorstudien werden per E-Mail der 

Stundenplankoordination bekannt gegeben – die Stundenplanerstellung erfolgt zentral.  

Die Termine für alle anderen LVs bzw. Prüfungen werden dezentral in den jeweils dafür 

vorgesehenen Zeiträumen erfasst – die Bestätigung erfolgt bei Verfügbarkeit laufend durch die 

Hörsaalverwaltung (Studienservices – Lehrorganisation). 

Gemäß UG (2002) sind für jede Lehrveranstaltung die Abhaltungstermine rechtzeitig vor dem 

Beginn des Semesters zu erfassen, ebenso wie für Vorlesungen (nicht prüfungsimmanente LV) 

– jeweils 3 Prüfungstermine pro Semester. 
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Wichtig: Jede LV braucht zumindest einen Abhaltungstermin, sonst kann in weiterer Folge die 

Abhaltung nicht bestätigt werden!  

 

4.6 LV – Beschreibungen  

Um jede einzelne LV beschreiben und in späterer Folge melden zu können, müssen die 

Beschreibungen in Deutsch und in Englisch bearbeitet und eingetragen werden. 

Klicken Sie auf den „LV – Titel“, um die LV bearbeiten zu können. 

 

Abbildung 19: LV-Beschreibung ändern 
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Nun können Sie die Informationen sämtlicher Felder ändern. 

 

Abbildung 20: LV-Beschreibung (Allgemeine Angaben zur Abhaltung) ändern 

Sie können hier auch mittels Checkbox angeben, ob die LV-Abhaltung durch einen Moodle-Kurs 

(BOKUlearn) unterstützt werden soll. 

Um die Beschreibung einer LV in Englisch einzutragen bzw. zu ändern, wechseln Sie unter 

„Sprache (Deutsch)“ die Sprache im Bearbeitungsmodus auf Englisch. 

 

Abbildung 21: Gruppen anlegen 

Sie können wie bereits zuvor auch auf Englisch sämtliche Informationen einfügen oder ändern. In 

der Beschreibung sind folgende Eintragungen in Deutsch und Englisch zwingend notwendig: 
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• Titel (bei LVs mit Studienplanzuordnung ist dieser bereits vorgegeben und kann nicht 

geändert werden),  

• Lehrinhalt,  

• Lehrziel,  

• Angabe von Ort und Zeit,  

• Angaben zum Beurteilungsschema (Bewertungsmethode, Prüfungsmodus). 

Mit Klick den Bleistift bei der „Unterrichts-Lehrsprache“ können Sie die Sprache der LV auf 

Deutsch oder Englisch einstellen. Studierende können dadurch englischsprachigen LVs finden. 

WICHTIG: ...... Soll eine LV neu auf Englisch abgehalten werden und der Titelzusatz „(in Eng.)“ 

wurde noch nicht eingetragen, wenden Sie sich bitte unbedingt per E-Mail an 

beauftragung.bokuonline@boku.ac.at. Nur LVs mit diesem Titelzusatz werden von den 

Studienservices als englischsprachige LVs anerkannt. 

 

Abbildung 22: Unterrichtssprache eintragen 

Anschließend können Sie Angaben zur Prüfung und Zusatzinformationen zur LV angeben. 

Ändern Sie die Informationen sämtlicher Felder (z.B. das Beurteilungsschema zu den Prüfungen). 
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Abbildung 23: LV-Beschreibung (Angaben zur Prüfung und Zusatzinformationen) ändern 

 

Wichtig: Unter den Zusatzinformationen / Anmerkung bitte eventuelle externe 

Veranstaltungsorte, wie z.B.: Exkursionsziele bzw. Treffpunkte eintragen. 

Es wird auch empfohlen, Angaben zu den erwarteten Vorkenntnissen zu erfassen (Feld: Inhaltliche 

Voraussetzungen). Dies dient der Orientierung der Studierenden über den Level der jeweiligen 

Lehrveranstaltung. 

Automatisch vom System überprüfbare Voraussetzungen können jedoch nur über den Studienplan 

geregelt werden. 
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5 Melden einer oder mehrerer LVs  
 

Sie können eine LV erst melden, wenn der Punkt Meldungskriterien grün ist.  

Roter Punkt bedeutet: Es fehlen noch wichtige Angaben (Titel, Lehrinhalt, Lehrziel in dt. und eng.)  

Oranger Punkt bedeutet: Betrauung ist noch nicht richtig - „Lehrauftragstyp und Abgeltungstyp 

passen nicht zusammen“. Bitte entweder den Lehrauftragstyp anpassen oder 

Meldung an: beauftragung.bokuonline@boku.ac.at  

 

Die Zuordnung der Personen zu den Abgeltungsgruppen wird laufend 

angepasst und kann von Semester zu Semester natürlich variieren – bei 

Mehrfachverwendung einer Person muss eine Festlegung erfolgen. 

 

Zunächst gehen Sie auf die Startseite der „LV-Erhebung“.  

Klicken Sie auf „Aktionen“ und dann „Lehrveranstaltung melden“, um zur Eingabe der 

Meldedetails zu gelangen. 

 

Abbildung 24: LV melden 

Jetzt können Sie die gewünschte LV auswählen. Es ist auch eine Mehrfachauswahl möglich. 

 

Abbildung 25: Meldung einer LV 

Anschließend können Sie die Meldung ganz unten mit „Eintragen“ speichern. 

mailto:beauftragung.bokuonline@boku.ac.at
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Es gibt ganz unten auch die Möglichkeit, alle LVs gleichzeitig durch „alle auswählen“ anzuhaken. 

 

Abbildung 26: Meldung eintragen und Option „alle auwählen“ 

Wenn Sie alle gewählten LVs melden möchten, klicken Sie auf „Eintragen“ um zu speichern. 

Wichtig: Ab diesem Moment ist die LV gemeldet und Sie können nur noch die LV-Beschreibung 

bearbeiten. Eine Meldung rückgängig machen, können nur die zuständigen Personen in den 

Studienservices (Lehrorganisation). 
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