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Prufungsmanagement: Abschlussarbeiten -
Verwaltung

Diese Dokumentation ist eine Anleitung fur Lehrende (Prifer*innen) und Mitarbeiter*innen mit der
Berechtigung Prifungsmanagement, um in der Abschlussarbeiten-Verwaltung — in der Applikation
Priufungsmanagement von BOKUonline — Abschlussarbeiten anzulegen, zu verwalten und
Studierende zu benoten.

Jede*r Lehrende ist auch Prifer*in und kann somit Abschlussarbeiten von Studierenden anlegen,
bearbeiten und verwalten.

Mitarbeiter*innen der Departments und Institute mit der Funktion ,Prifungsverwaltung® kénnen
Lehrende bei diesen Arbeiten unterstiitzen. Sie kdnnen alle Bachelor-Abschlussarbeiten ihrer
zugeteilten Organisationseinheit(en) anlegen und verwalten.

Zielgruppe der Lehrende, Prifer*innen

Dokumentation: Mitarbeiter*innen der Departments und Institute mit der Funktion

,Prufungsverwaltung”

Anfragen bitte an: Studienrechtliche Anfragen:

Studienservices studienservices@boku.ac.at

Technische Fragen und Probleme:

BOKU-IT Hotline boku-it@boku.ac.at
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1 Allgemeines

Alle Bachelor-Abschlussarbeiten missen uber die Abschlussarbeiten-Verwaltung in der Applikation
Prifungsmanagement in BOKUonline von Lehrenden, Prifer‘innen und Mitarbeiter*innen der
Departments oder Institute erfasst werden.

Das Prifungsprotokoll soll in einfacher Ausfertigung ausgedruckt, durch Beurteiler*in oder LV-
Leiter*in unterschrieben und anschlief’end an die Studienservices Ubermittelt werden. Die Daten
werden in den Studienservices Uberprift und bei Richtigkeit ,glltig gesetzt®.

Maogliche Prufungstypen sind Bachelorarbeiten.

2 Berechtigungen

LV-Vortragende und Prifer‘innen konnen immer auf das Prifungsmanagement zugreifen und
so Bachelor-Abschlussarbeiten erfassen oder bearbeiten.

Erweiterte Berechtigungen benétigt man fur die Verwaltung aller Bachelor-Abschlussarbeiten
an einer Organisationseinheit (OrgEH). Diese Berechtigung ,Prifungsmanagement” wird vom
oder von der EDV-Verantwortlichen an der OrgEH vergeben.

Berechtigungsprofil Tatigkeiten
Priifer*in (automatisches, Prifer*innen haben automatisch das Recht,
implizites Recht) prifungsrelevante Aktionen durchzufiihren, wie Bachelor-

Abschlussarbeiten zu erfassen und zu bearbeiten.

Priifungsverwaltung Verwaltung aller Bachelor-Abschlussarbeiten einer
Organisationseinheit (aul3er erweiterte An-/Abmeldung).
Muss von dem*der jeweils zustadndigen EDVV
eingetragen werden.

Zentrale Priifungsverwaltung Erweiterte Berechtigung fir die Studienservices

3 Einstieg ins Priifungsmanagement

Bitte zuerst bei BOKUonline unter https://online.boku.ac.at/ einloggen.

Persdnliche Visitenkarte / Visitenkarte der OrgEH - Applikation ,Priifungsmanagement’ aufrufen

Wichtiger Hinweis: Je nachdem, ob Sie Uber die eigene Visitenkarte oder Uber eine OrgEH
einsteigen, verandert sich die vorausgewahlte OrgEH.
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Visitenkarte/Arbeitsplatz Hitfe BOKU EEEED
Auswahl D Erweiterte Ansicht ‘

E-Mail 5455
Hier konnte
Homepage Ihr Bild

angezeigt werden

Telefon BOKU <5

Sprechstunde :

Forschung & Lehre Studium Ressourcen Dienste

Ly e,

. Datenverbund E Uni-Studien Verwaltung m Personalverwaltung System Management
'."_' ______ -
Im Prulunusmanauememl e Abschlisse als CSV 25 | Terminkalender a SuperUser
e -

Q Alumni - Abschliisse a G tausdruck Studierende E Funktionen o Dokumentation und Hilfe

“ LV Erhebung e Adressblatt drucken E persénliche Einstellungen L‘J Entgeltinformation

Abbildung 1: Einstieg ins Prifungsmanagement

3.1 Einstellungen

Wahlen Sie auf der Startseite des Prifungsmanagements zunachst die richtige
Organisationseinheit (OrgEH) oder ,Meine Priifungstermine“ aus:

Priifungsmanagement

Wahlen Sie eine Organisation fGer Organisation

———————————
Organisatiof] H80400 Institut fiir Synthetische Bioarchitekturen
Meine Priifungstermine
H63000 Zentrum fiir Ultrastrukturforschung (ZUF)
H79200 Zentrum fiir Nanobiotechnologie

H80000 Department fiir Nanobiotechnologie (DNBT)
H80100 Institut fiir Nanobiotechnologie (NBT)
H80200 Institut fiir Biologisch inspirierte Materialien
H80300 Institut fiir Biophysik

H80400 Institut fiir Synthetische Bioarchitekturen

Modul Beschreibung
H80400 Institut fiir Synthetische Bioarchitekturen

7/ Priifungen anlegen/bearbeiten Andern eines Prif
i Priifungen anleg g
a Priifungsan-/abmeldung Studierende zu Prifungen an- bzw. abmelden %
;Y‘}Z( Priifungen beurteilen Durchfithrung der Beurteilung, Prii 3 I andi Ubermittl an die F
\’ Abschlussarbeiten - Verwaltung Abschlussarbeiten anmelden und beurteilen
o3 Studierendenkartei Studierenden-Einzelabfrage
A Einstellungen ite Ei far i jkationen mit i im Pri

Abbildung 2: Startseite und Auswahl der OrgEH

Die Auswahl erscheint nur, wenn Sie an mehreren Organisationseinheiten eingetragen sind und
Zugriff haben. Achtung: Die eingestellte OrgEh bleibt beim nachsten Einstieg erhalten. Falls nicht
die richten Termine angezeigt werden, prifen Sie, ob die richtige OrgEh ausgewabhlt ist.
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Priiffungsmanagement
Wahlen Sie eine Organisation » lhre Funktionen in der Organisation
Organisation H80000 D« fiar i logie (DNBT) v
Modul Beschreibung
H80000 D¢ fir i ie (DNBT)

@/j Priifungen anlegen/bearbeiten g eines Prii
m Priifungsan-/abmeldung Studierende zu Prufungen an- bzw. abmelden
L% Priifungen beurteilen Durchfiihrung der Beurteilung, Prir tudierer andi Ubermittlung an die Fachabteilung

v
\' I Abschlussarbeiten - Verwaltung i und i

-——— -
5] Studierendenkartei Studierenden-Einzelabfrage
A Einstellungen i i fur i pplikationen mit i im Prir

Abbildung 3: Auswahl der Abschlussarbeiten-Verwaltung

Nun sehen Sie je nach Auswahl der OrgEH eine Liste von Abschlussarbeiten an der jeweiligen
OrgEH (Institut oder Department).

Abschlussarbeiten - Verwaltung

Matrkeinummeriiame Suchen | Abbrechen/Schiieen
(] Thema &) S,!?gs E-unﬂuﬂnqsd Banmnd’j\w“y Abglhrs?v'“y Matrikelnr. Name'a! StudienD  Note g0y A:J v:', B, g D, z Zusa\zyla;mng

HH030. HB0000

H00000, HB0400

H11030. HB0100

HITOx HE0400

Hn3o

HI030 HB0100

. 2,57 Sekunden (idAbschiTable)

Abbildung 4: Liste der Abschlussarbeiten an der jeweiligen OrgeH

Die Ansicht der Abschlussarbeiten ist auf ,Alle“ voreingestellt — Sie kdnnen aber auch nach

bestimmten Kriterien filtern, etwa ,Glltige* oder ,In Bearbeitung®. Hier kdnnen Sie auch den Filter
aufheben.

Hire KU R

Aktionen

Aktion Kandidat*in anmelden Export PIN-Verwaltung Einstellungen Abbrechen/SchlieRen

Ansicht Alle Glitige In Bearbeitung Anerkannte Arbeiten in Durchfiihrung Filter autheben

Abbildung 5: Filter einstellen
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Sie kénnen nach Abschlussarbeiten von Studierenden suchen, wenn diese schon angelegt
wurden.

Aktionen

hl beiten - Ver Aktion Kandidat'in anmelden Export PIN: i
Ansicht Alle Glltige In Anerkannte Arbeiten in Di v Filter aufheben
i
I MatrkelnummerName Suchen | Abbrechen/Schiieen |

L L L L L L L L
Status Beurteilungsd. a) i | A i
[] Thema a) 3 y o &) A

Studien-  Note An. Vor. B.O Zusatzleistung )

Name (& Day 4y PAT TG BL: Y DO. v v

Abbildung 6: Suche nach Studierenden
Wenn Sie eine neue Abschlussarbeit erfassen mochten, klicken Sie auf ,Kandidat*in anmelden®.

vite BOK() EEERD

Aktionen

Aktion l@n_did_at:n_an_m&kﬁ:r;lExport PIN-Verwaltung Einstellungen Abbrechen/Schliefen

Ansicht Alle Giiltige In Bearbeitung Anerkannte Arbeiten in Durchfiihrung Filter aufheben

Abbildung 7: Kandidat*in anmelden

Nun offnet sich ein Fenster, in dem Sie alle Daten einer neuen Bachelor-Abschlussarbeit erfassen
koénnen. Als Erstes kénnen Sie den*die richtige*n Studierende*n suchen und auswahlen.

Abschlussarbeiten - Verwaltung
Abschlussarbeit - Neuanmeldung

—— -
Matrikelnummer/Name| Suchen
-

Name / Geburtsdatum

Suchen Sie hier den*die
richtige*n Studierende*n
und wahlen Sie ggf. das
richtige Studium aus.

- aesen s an en en ar a» E» ad E» @ @ @ @ @ @
2

4

-

Studium
v ~ Vorbehaltiich angemeldet [
Sprache des Volltextes Deutsch 3
Thema bei der Anmeldung

e esanenen e e

max 2000 Zeichen
2000 Zeichen frel

Thema am Leistungsnachweis/Titel
(in der Sprache des Volitextes)
mx 2000 Zechen
5500 zechentier
Thema in Englisch
(fur engl.Transcript of Records)
max 2000 Zeichen
2000 zechentrer
Thema ist sichtbar [
Datum Themenbekanntgabe/Beginn

Abgabe noch auszufiillen

BN ENE)

Datum der Beurteilung noch auszufiillen
Gesamtbeurteilung noch auszufiillen it
ECTS-Credits

Funktionen/Personen
Durchfihrende Organisation  Intern
Extern @ Suchen
Sonstige Land v
Anmerkung Andruck am Leistungsnachweis []

4
max 2000 Zeichen
2000 Zeichen frei
Anmerkung intern

max. 2000 Zeichen
2000 Zeichen frei

Speichern | Abbrechen/SchlieRen

Abbildung 8: Neue Abschlussarbeit erfassen
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Fillen Sie nun die Felder wie gewtlinscht aus. Sie kdnnen jederzeit wieder einsteigen und die
Eingaben erganzen oder korrigieren.

Abschlussarbeiten - Verwaltung
Abschlussarbeit - Neuanmeldung

Matrikelnummer/Name % Suchen
Name / Geburtsdatum
S UH 033 227 Bachelorstudium; Umwelt- und Bioressourcenmanagement (Status:'T") v
Typ| Bachelorarbeit v Vorbehaltlich angemeldet [
Sprache des Volltextes  Deutsch v

Thema bei der Anmeldung| Test-Thema

max. 2000 Zeichen
1990 Zeichen frei

Thema am Leistungsnachweis/Titel Test-Thema

(in der Sprache des Volltextes) |1_31X
=
max. 2000 Zeichen
1990 Zeichen frei
Thema in Englisch Testing-Topic
(fur engl. Transcript of Records) &X

4
max. 2000 Zeichen
1987 Zeichen frei

Thema ist sichtbar

Datum Themenbekanntgabe/Beginn __l
Abgabe noch auszufiillen __J
Datum der Beurteilung nech auszufiillen __]

Abbildung 9: Studierende erfassen, Thema und Datum eintragen

Wabhlen Sie die Sprache des Volltextes.

Fillen Sie das Thema und die englische Ubersetzung fiir das englische Transcript of Records
(englische Version der Abschrift der Studiendaten) aus.

Wahlen Sie aus, ob das Thema in der Abschlussarbeiten-Verwaltung in ,Arbeiten in Durchfiihrung®
sichtbar sein soll. Thema und Beginndatum mussen ausgeftllt sein.

Flllen Sie — sofern bereits bekannt — das Datum der Bekanntgabe des Themas bzw. des
Beginns der Bachelorarbeit aus. Vorausgesetzt die Arbeit wurde bereits
abgegeben, flillen Sie das Abgabedatum aus.

Falls bereits eine Beurteilung vorliegt, flllen Sie das Beurteilungsdatum aus.

Sie kénnen hier auch die Beurteilung eintragen und tUber das Anhaken der entsprechenden Box
auswahlen, ob der*die Studierende Uber die Notenfreigabe benachrichtigt
werden soll.

Wichtig: Tragen Sie bitte keine ECTS ein!

Priifungsmanagement: Abschlussarbeiten - Verwaltung 6 (10)
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Datum Themenbekanntgabe/Beginn 01.06.2022 _J
Abgabe noch auszufiillen __J
Datum der Beurteilung noch auszufiillen _|
Gesamtbeurteilung noch auszufiillen “ Notenfreigabe-Studierendenbenachrichtigung
ECTS-Credits
Funktionen/Personen .
Funktion Person

Beurteilende®r % Ao.Univ.Prof. Dipl-Ing. Drtechn.| © &

2 Beurtellende™ o L
Durchfiihrende Organisation  Intern g \
Extern | Q
TIZO01V DUUTHNIULHILUdl KRTIL, ANlvauayaucine N
Sonstige

H93320 Wissenssysteme, Innovationen
Aumeting H93340 Transdisziplindre Systemforschung

H93400 Institut fir Entwicklungsforschung

ZOO0ZENE 120200 Institut far Biologisch inspirierte Materialien

HB80300 Institut fur Biophysik

H80400 Institut fir Synthetische Bioarchitekturen

gﬁn%&?fn‘ H95000 Department fiir Nutzpflanzenwissenschaften (DNW) v

Anmerkung intern

Speichem |  Abbrechen/Schlielen

Abbildung 10: Datum eintragen, Beurteilung, durchfiihrende Organisation erfassen

Tragen Sie die Beurteilende*n ein, indem Sie auf den Bleistift klicken. Suchen Sie anschlieend
die richtige Person und wahlen Sie den*die Betreuer*in aus. Entfernen Sie unrichtige Eintrage mit
Klick auf den Mistkibel neben dem Eintrag.

Wahlen Sie die durchfiihrende Organisation (OrgEH) aus der Liste ,Intern®. Sie kénnen auch die
Kennzahl der OrgEH eintippen und so rasch heraussuchen.

Tragen Sie im Feld ,Anmerkung®“ den LV-Titel ein, in der die Bachelorarbeit verfasst wurde.
Wichtig: Die Box ,Andruck am Leistungsnachweis® nicht anhaken.

Durchfithrende Organisation  Intern| H50000 Department fir Nanobiotechnologie (DNBT) x
Extern /@ Suchen [
Sonstige Land | ] v
Anmerkung. Andruck am Leistungsnachweis O

A
max. 2000 Zeichen
2000 Zeichen frei

Anmerkung intern

4
max. 2000 Zeichen
2000 Zeichen frei

‘ 1
I speichem |  Abbrechen/Schlieen |

Abbildung 11: Anmerkung eintragen
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Speichern Sie die Eingaben und kontrollieren Sie diese anschliefend. Im

Wichtig: Beachten Sie bitte die Systemmeldungen von BOKUonline.

Depertnent : Nanobistechrslogis NS e (D
Abschlussarbeiten - Verwaltung Lol
Abschlussarbeit - Bearbeiten

Zuriick zur Kandidatinnen-Liste

&P Ihre Anderungen wurden gespeichert!

Status: Angemeldet / S¢50g4 | :-3656 02.06.2022

Abbildung 12: Systemmeldungen beachten
Wenn alle Daten korrekt eingetragen sind, wahlen Sie ,Prifungsprotokoll drucken®.

1 Prifungsprotokell drudken I Kandidat®in abmelden! Speichern ! Abbrechen/Schlielen

Abbildung 13: Prifungsprotokoll drucken
Drucken Sie das Prifungsprotokoll aus und unterschreiben Sie als Beurteiler*in oder LV-

Leiter*in, bzw. lassen Sie es von Beurteiler*in oder LV-Leiter*in
unterschreiben und senden Sie es anschlieRend an die Studienservices.

durchf.Org.: H80000 Department fiir Nanobiotechnologie (DNBT)

Pri - B ilung der beit erstelit am 02.06.2022
Seite 111

Beurtsilende*r: i 552> Dipl.-Ing. Driechn. Ac.Univ Prof.

Datum der Beurteilung: 02.06.2022
Konfrolizahl: 33877 / 29775 [L i L i

Beurteilung

Matr.Nr Studienidf.
mit Erfolg teilgenommen (E)

Thema der Bachelorarbeit:
Test-Thema

Thema in Englisch
Testing-Topic

ECTS-Anrechnungspunkte:

(Kontrolle) {Beurteilende*r)

sehr gut (1}. gut (2). befriedigend (3). geniigend (4). nicht geniigend {5). mit Erfoig teilgenommen, ohne Efolg teilgenommen

Abbildung 14: Prufungsprotokoll
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Ihre Anderungen wurden gespeichart!
WP Nichste Schritte: Ubermitteln Sie die Arbeit {Schaltfliche "Ubermittiung ... ) und senden Sie das Protokoll unterschrieben in einfacher Ausfertigung mit Institutsstempel an die

Org.: Studienservices.

Abbildung 15: Systemmeldungen beachten
Erst nachdem Sie das ,Prifungsprotokoll“ (einfach) ausgedruckt haben und das ,Datum der
Beurteilung“ nicht in der Zukunft liegt, wird ihnen der folgende Button
angezeigt: Klicken Sie nun zum Abschlie3en der Erfassung der
Abschlussarbeit auf ,Ubermittlung Studienservices*.

Achtung: Nach der Ubermittlung sind keine Anderungen mehr méglich!

- ! |
Prifungsprotokoll drudken i| Ubermittiung Studienservices i! Handidat®in abmelden | Speichern i Abbrechen/Schliefen |

Abbildung 16: Ubermittlung an die Studienservices

Damit ist die Erfassung der Bachelorarbeit nun abgeschlossen, die Studienservices setzen die
Abschlussarbeit anschlieRend guiltig.

In der Ubersicht sehen Sie nun, dass sich der Status geéndert hat.

Sobald eine Arbeit von den Studienservices gultig gesetzt wurde, wird ein griner Haken angezeigt.

Demament i NSRS (DNST)

Abschiussarbeiten - Verwaltung
Markenng Auteoen Umkenren

MatrikeinummenName Suchen | Abbrechen/SchlieBen |
[l Thems 4 E@E 1 i Matrikelnr. Name T StudieniD Mole oo AL W po g no oy Zusalleisung
" R P Al alT) Al Ay am R o | 72 Bei1 oo He
# Test Thems l @ | 02.06.2022 11.01.2022 29.04,2022 ug;?a E
o : [ e
[} El e LH: 1035\3
-

Abbildung 17: Status: Freigabe
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Historie
Letzte Anderung: 22. Juni 2022
Die aktuelle Version dieser Dokumentation finden Sie auf den
Serviceseiten der BOKU-IT unter:
https://short.boku.ac.at/it-pruefungsverwaltung
Priifungsmanagement: )
Dokument Abschlussarbeiten - Abschlussarbeiten-Verwaltung_DE_V.2.0.0_2022-06-02.docx
Verwaltung
Quelldokument BOKU
Aktual_isierungsdatuml Version Anderungen
Autor/in
2010-10-19
1.0.0 Dokumentation erstellt
Leo Weber (ZID/BOKU-IT IS)
2010-11-10
1.0.1. ECTS-Eingabe siehe Abbildung 7: Abschlussarbeiten Daten Erfassung
Leo Weber (ZID/BOKU-IT IS)
2022-06-22 (BOKU-IT/WPH) 2.0.0 Vollstandige Uberarbeitung
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