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BOKUweb mit TYPO3

Einfiihrung in das Content Management System TYPO3

In diesem Schulungshandbuch erhalten Sie einen Uberblick (iber grundlegenden Funktionen des
Systems sowie den Einsatz an der BOKU.

Zielgruppe der Webredakteur*innen, Mitarbeiter*innen und Forscher*innen
Dokumentation:

Anfragen bitte an: BOKU-IT Hotline: boku-it@boku.ac.at
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1 Einfuhrung

Dieses Kapitel gibt einen allgemeinen Uberblick (iber das Content-Management System TYPO3,
den Zugang zum System sowie den Aufbau der Benutzeroberflache.

1.1 Content Management System TYPO3

TYPO3 ist ein freies Open Source Content Management System (CMS) und wurde 1997 von
Kasper Skarhgj entwickelt. Bei einem CMS wird Inhalt, Struktur und Layout voneinander getrennt.
Alle Webseiten und Inhalte werden automatisch in ein einheitliches Design und Layout tUberflhrt.

Fir die Wartung der Seiten und Inhalte sind keine speziellen HTML- oder Systemkenntnisse nétig.
Redakteur/innen kénnen sich so ganz auf die Pflege des Inhaltes konzentrieren, ohne sich um
Layout oder technische Aspekte sorgen zu mussen.

1.2 Zugang System

Bei Content Management Systemen unterscheidet man zwischen Backend und Frontend.

Urguages v

Zentraler Informatikdienst und Medienstelle
(ZID/BOKU-IT)

‘‘‘‘‘‘

eeeee , BOKUweb - Production

) Web>Page module
N Willkommen!

Abbildung 1: Backend vs. Frontend
Im Backend werden die Seiten erstellt und editiert und dann im Frontend — im Layout und Design
der jeweiligen Webseite - angezeigt.

Der Zugang zum System kann jederzeit und Uberall von einem beliebigen Webbrowser erfolgen.
Cookies und JavaScript miissen aktiviert sowie Popup-Fenster flr den Server erlaubt sein.

BOKUweb mit TYPO3 4(77)
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Der Login erfolgt mit lhrem BOKU Loginnamen und Passwort (via Shibboleth) unter folgender
Adresse: hitps://boku.ac.at/typo3/

@

BOKU SSO Login
(Shibboleth)

Anmeldung

Abbildung 2: Login via Shibboleth

Shibboleth ist eine Single Sign On Loésung. Bitte bedenken Sie, dass bei einer solchen Lésung ein
Logout aus einer Applikation (wie TYPO3) nicht auch ein Logout aus dem Single-Sign-On-System
bedeutet. Bitte schlielien Sie daher immer lhren Webbrowser, wenn sie sicher ausgeloggt sein
wollen.

HINWEIS: Sollten Sie noch keine TYPOS3 Berechtigungen haben, dann wenden Sie sich bitte
direkt an eine/n EDV-Verantwortliche/n oder an die Leitung Ihrer Organisationseinheit. Diese
kénnen die entsprechenden Berechtigungen tber die BOKU-IT Hotline — boku-it@boku.ac.at - fur
Sie beantragen.

BOKUweb mit TYPO3 5(77)
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1.3 Benutzeroberflache TYPO3

Die Benutzeroberflache von TYPO3 gliedert sich in drei gro3e Bereiche:

Qv O Languages ~

¥’ [0] BOKUweb - Test

BOKUweb - Test

/BOKU-Start/Service-Einrichtungen

v-@) [25203] Zentraler Informatikdienst (ZID/BOKU-IT)
&5 [25311] Personen

I.@ [25308] Lehrveranstaltungen

[25305] Veranstaltungen

; [23@B6] News Container

r" [268556¢ Themeg,
[ [29968] Nesarg '
> | [2183] ZID-int .
f [50396] Newsae: Seltenbaum :
P [32510] Testsel) o e oo o = = = = o
-4 [35405] Testseite Peterl

1| [34179] Testseite Jorg

[52190] Testseite TYPO3 Meli Upgrade

Dl [53176] Problem Rendering Tabellen

D [53341] Anzeige Metadaten

Web>Page module
Please click the page title in the page tree to the left to edit page content.

[@ [53228] Testseite TYPO3 (]
! [42554] DRAFT: Top-Sek - AG Sekretariate \\
[
|@ [43349] DRAFT: Facility Services « .l 1
b+ | [38597] Testseite Robert ] . . ]
[ [53200] Testselte Ludwig 0 Arbeitsflache
- > - i
Newsletter

. .
MOdU"elSte :95] H19000 ZID/BOKU-IT
4604] Newselemente
- a» e» «4610] ZID/BOKU-IT
-[B [44972] ZID-Hotline
Dl [44598] IT-Services fir Mitarbeiter/innen
D [44601] IT-Services fir Studierende

Abbildung 3: Benutzeroberflache TYPO3

In den einzelnen Bereichen der Benutzeroberflache von TYPO3 sehen Sie immer nur jene
Elemente wofiir Sie auch Berechtigungen haben.

BOKUweb mit TYPO3 6 (77)
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1.3.1 Modulleiste

Die wichtigsten Bereiche in der Modulleiste sind der Web- und Filebereich:

Filelist

Abbildung 4: Modulleiste TYPO3
Im Bereich Web flihren Sie einfache Arbeiten an Ihren Inhalten durch. Dieser Bereich gliedert sich
noch in vier weitere Unterbereiche:

Page: Seite im Backend von TYPO3. Diesen Bereich werden Sie am haufigsten verwenden. Er ist
auch automatisch voreingestellt.

View: Vorschau einer Seite wird angezeigt. Hier haben Sie auch die Mdglichkeit die GréRe der
Vorschau nach Wunsch (Tablet, mobile Version etc.) zu adaptieren.

Nexus 7 ~

1 Maximized

i Custom

4 BOKUweb ] Computer

] Computer

] Computer

BOKUweb mit TYPO3 Cmn
] Nexus 7
1 ipad Pro

BOKUweb mit T|

i [ ipad Air

0 Nexus 6P
[ iPhone 7 Plus 414
O irhone 6
O iphone 5
[ irhone 4

Abbildung 5: Vorschau im Backend uber Option ,View*
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List: Sie sehen alle Elemente die sich auf dieser Seite befinden und auch alle Funktionen die Sie
in TYPO3 auf dieser Seite ausflihren kdnnen. Daher kann diese Ansicht anfangs fir Sie etwas
unubersichtlich wirken.

Recycler: Hier kdnnen geléschte Seiten und Elemente wieder zurlickgeholt werden.

Im Bereich File geht es primar um das Hochladen von Dateien, die Sie fiir die Gestaltung lhrer
Inhalte brauchen. Hier kdnnen Sie nach Belieben Ordnerstrukturen anlegen in denen Sie lhre
Dateien und Bilder verwalten.

1.3.2 Seitenbaum

Der Seitenbaum steht flr alle Module der Modulgruppe zur Verfiigung und gibt die jeweilige
Struktur baumartig wieder. Teilbdume kdnnen durch einen Klick auf das graue Dreieck gedffnet
und wieder geschlossen werden:

""@ [25293] Zentraler Informatikdienst (ZID/BOKU-IT)
- &+ [25311] Personen
-1 [25308] Lehrveranstaltungen
~[&| [25305] Veranstaltungen
-8 [25296] News Container

¥ 57 [26856] Themen
3 P" [26859] At your Service
» B [26862] Be Secure
P’_ [26865] Everybody's needs
» B [26868] Get connected
» =7 [26871] Teach & Leamn
P" [26874] Be informed
96] News Container >" [26877] Media-Services
[26856] Themen > Em [28531] ZID-intern

v{3| [25293] Zentraler Informatikdi
& [25311] Personen

Abbildung 6: Seitenbaum 6&ffnen
Das Filtersymbol kann zum Suchen nach Seiten benutzt werden.

Wenn Sie Seiten im Seitenbaum I6schen oder neu hinzufiigen, dann ist es oft sinnvoll mit Refresh
(zwei Pfeile kreisférmig) den Seitenbaum zu erneuern.

Y17 . o

IT-Services :

¥ 52 [26970] Schulun
v Il [26928] IT-Schulwwin _ _ _

ﬂ'| [54771] Schulung:lIT—Servicestr neue und in
K — -—

S .

Abbildung 7: Suche nach Seiten im Seitenbaum sowie Refresh-Symbol
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Oft ist es wichtig, dass Sie wissen welche Seiten ID die Seite hat auf der Sie gerade arbeiten.
Diese sehen Sie via Mouseover, wenn Sie mit dem Mauszeiger direkt zum Icon der Seite im
Seitenbaum hinzeigen bzw. auch rechts oben in der Arbeitsflache:

Y@ [25293] Zentraler Informatikdienst (ZID/BOKU-IT)
g‘-r [25311] Personen

-] [25208] Lehrveranstaltungen

|| [25305] Veranstaltungen

-8 [25296] News Container

¥ 50 [26856] Themen

-l our Service

»-#7 [26862] Be Secure

:n/ || Schulung - TYPO3 Einﬁihrungl [43[]2]:

¥l ?

Abbildung 8: Seiten ID

Im Seitenbaum kommen Sie Uber das Kontextmenu (rechte Maustaste) zu vielen nitzlichen
Befehlen:

R D Y R L PR LR T

[@ Show

[# Edit

(1 New

i Info

O Copy

& cut

More options... ¥
@ Disable

i Delets

*7) History/Undo

Abbildung 9: Kontextmenu

BOKUweb mit TYPO3 9 (77)
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1.3.3 Arbeitsflache

Die Arbeitsflache stellt den groten Bereich des TYPO3 Backend dar. Die Darstellung ist davon
abhangig mit welchem Modul (Page- oder Listansicht z.B.:) Sie gerade arbeiten.

Alle Icons zur Bearbeitung Ihrer Seiten sind mit einer sensitiven Hilfe versehen. Das bedeutet,
dass lhnen die Funktion des lIcons angezeigt wird, wenn Sie mit der Maus driberfahren:

@® & 2] Zentraler Informatik...
Teaser

| + Content | B

| Create new content element

Teaserbild
Titel Willkommen!
Text Wir sind Ihr Partnet

-Infrastruktur

Abbildung 10: Sensitive Hilfe der Icons in TYPO3
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2 Seiten und Inhalte erstellen

In diesem Kapitel wird lhnen gezeigt wie Sie neue Seiten erstellen, mit Inhalten befillen und
freigeben.

21 Neue Seite anlegen

Im Seitenbaum kdonnen Sie mit einem Klick auf ,New" eine neue Seite auf selber Hierarchieebene
anlegen.

Uber das Kontextmen( unter ,More options®, haben Sie die Mdglichkeit Uber ,Create New wizard“
die Position der neuen Seite mit einem Klick zu bestimmen.

Es ist natlrlich jederzeit méglich im Nachhinein Seiten zu verschieben bzw. neu zu positionieren.

F LR LN L DT VLTI P I S S S I SIS LU AU RS oL U

Y@ [25293] Zentraler Infarmatiledianst 1ind Madienstelle (ZID/ i N Ew reco rd
¥ &0 [26856] Themen [@ Show

v 5 [26859] At youj 3 ey | [ Select a position for the new page:
H [(26916] IT-S& = == = |
Ve [26970] sch L T0fo L L.
'- [250241 II More options... » |
i) 15477y [} 'Create New' wizardl
¥ @] [2183] ZID-interrh'S iistomy Adrreom m m m - ————— 1
¥ [ [747] ZID Archiv [ Sort sub pages
¥ &) [43606] Projekte 0¥ Create multiple pages

¥ | [9220] Jahr 2007
I [9760] 1T-Services fiir St
E‘| [9764] IT-Services fiir Mit B Mount as treeroot
¥ (3| [7619] Jahr 2005
L [9758] IT-Services fur St

Web=List module

[y Export

Abbildung 11: Neue Seite erstellen

BOKUweb mit TYPO3 11(77)



BOKU-IT

Wenn Sie die Position lhrer Seite bestimmt haben, kommen Sie in die Oberflache der
Seiteneigenschaften und kénnen diese nun befiillen.

Geben Sie zuerst im Reiter ,General“ einmal einen Seitentitel ein. Dieser ist zwingend notwendig
um eine Seite anzulegen, alle anderen Felder sind nur optional zu beftllen:

Edit Page "Testseite BOKU-IT"

General Metadata Behaviour Language Access

Page

Type

[ | standard v

URL Segment

/testseiten-boku-itjtestseite-boku-it @ O

Congrats, this page will look like https://boku.ac.at/boku-it/ testseiten-boku-it/ testseite-boku-it

Alternative Navigation Title

Abbildung 12: Seiteneigenschaften bestimmen

Im Reiter ,General“ haben Sie die Mdglichkeit einen Alternativen Navigationstitel zu hinterlegen.

Mit dem ,Alternative Navigation Title“ wird nicht der Seitentitel in der Navigation im Frontend
angezeigt, sondern jener Titel den Sie hier hinterlegt haben. Diese Option kann manchmal
durchaus nutzlich sein, vor allem, wenn Sie sehr lange Seitentitel haben und in der Navigation
gerne einen kurzeren angezeigt hatten.

Das URL Segment zeigt Ihnen an, wie der Pfad zur Seite lautet, kann aber von lhnen nicht
beeinflusst werden, da sich dieser aus dem Seitentitel der Seite automatisch ergibt.

HINWEIS: Wir empfehlen Ihnen ganz klar mit Short-URLs zu arbeiten und das URL Segment nur
in Ausnahmefallen anzupassen.

BOKUweb mit TYPO3 12 (77)
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Im Reiter ,Access” kdnnen Sie die Sichtbarkeit der Seite definieren, den Veroffentlichungszeitraum
sowie auch die Zugriffsrechte (wer kann die Seite sehen) bestimmen:

General Metadata Behaviour Language Access

Visibility
Page visible Page enabled in menus
Publish Dates and Access Rights P —— 1
Publish Date Expiration Date I Extend to Subpages I
|
oy oy | @ I
________ I

Usergroup Access Rights
Selected Items Available Items

H15000 Zentraler Informatikdienst und Medienstelle (ZID/BOKU-IT) (webcontent) e

M

3

H19000 EDV-Verantwortliche/r (MASTERUSER)
H19000 LeiterInnen (R_ALLG_LEITER)
H12000 Sekretariat (R_SEKRETARIAT)
H19000 StellvertreterInnen (R_ALLG_STV)

= M 4

(& Page [75079]

Abbildung 13: Access Rights einer Seite bestimmen

HINWEIS: Bitte beachten Sie auch, dass die Unterseiten einer Seite nicht auch automatisch
versteckt sind, nur, weil die dartber liegende Seite versteckt wurde. Sollte das gewlinscht sein,
dann muss die Option ,Extend to Subpages”“ ausgewahlt werden. Dann werden alle Access-
Rights der Seite die gesetzt sind, automatisch auch auf alle Unterseiten tGbertragen.

Sobald Sie lhre Eintrége speichern, haben Sie eine Seite in TYPO3 angelegt. Diese scheint nun
bereits im Seitenbaum auf, hat aber noch keine Inhalte.

BOKUweb mit TYPO3 13 (77)
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2.2 Seiten mit Inhalten befillen

Um lhre Seite nun auch mit Inhalt zu beflllen, klicken Sie in der Arbeitsflache auf das Plussymbol:

Testseite BOKU-IT

Make new translation of this page +

Deutsch
@ & |@ Testseite BOKU-IT
Hauptspalte

: + Content LE.-

| Create new content element

Abbildung 14: Seite mit Inhalt befillen
Sie erhalten nun eine Vielzahl von Content Elementen zur Auswahl, die Sie verwenden konnen.

Create new content element

Typical page content Dynamic Content Elements Plugins Special elements Grid Elements

Header Only E Regular Text Element
Adds a header only. A regular text element with header and bodytext
fields.

Text & Images Images Only
Any number of images wrapped right around a regular Any number of images aligned in columns and rows

text element. with a caption.

Text & Media D File Links
Any number of media wrapped right around a regular Makes a list of files for download.

text element.

Abbildung 15: Content Elemente in TYPO3

BOKUweb mit TYPO3 14 (77)
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Um unser erstes Content Element anzulegen, wahlen wir nun einmal ein einfaches Text Element

aus:

Create new content element

Special elements Grid Elements

Typical page content Dynamic Content Elements Plugins
I_ ____________________ -
E Header Only 1 Regular Text Element 1
Adds a header only. 1 A regular text element with header and body‘text:
L J
Text & Images Images Only
Any number of images wrapped right around a regular Any number of images aligned in columns and rows
text element. with a caption.
Text & Media D File Links
Any number of media wrapped right around a regular Makes a list of files for download.
text element.

Abbildung 16: Auswahl Regular Text Element

Sobald Sie ein Content Element ausgewahlt haben, kommen Sie in die Arbeitsoberflache des
Elements und kdnnen dort Inhalte hinterlegen bzw. diverse Einstellungen treffen:

X Close | [5] save || ® view || + New Duplicate

Create new Page Content on page "Testseite BOKU-IT"

General Appearance Language Access Grid Elements

Content Element
Column

Type
Hauptspalte ~

B Text

Headlines

Header

Type

Normal - <H2> v

Link
% %

Linked text beside header {optionally)

Text

i
i
o
&
il
i
i
3
'3

Styles A PR
A~ | [ Source

i
i
o}
8

.
[0

B I x. x* | Format

Abbildung 17: Content Element mit Inhalt beflllen

BOKUweb mit TYPO3 15 (77)
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Der Rich Text Editor (RTE) ist ein Word-ahnlicher Editor in TYPO3. Die unterschiedlichen Icons
des RTE sind ebenfalls mit einer sensitiven Hilfe versehen.

Welche Formatierungsfunktionen Ihnen im RTE zur Verfligung stehen, hangt ganz von der
Konfiguration des TYPO3 Systems ab mit dem Sie arbeiten. Im BOKUweb sieht der RTE so aus:

Text
Styles - LY E B Q by -
B I xX. x| Normal - =1 Q= MR- | [o Source | 4=

Hier konnen Sie Text einfiigen und formatieren! |

Abbildung 18: Rich Text Editor im BOKUweb

Sie kénnen im RTE auch Farben verwenden. Dazu miissen Sie jedoch zuerst den gewiinschten
Textteil markieren, erst dann kbnnen Sie Farben auswahlen.

Text
syles - & L|HE B Q L%IE
= . ) _ _ _
Inline Styles Lo = = e Q
Textfarbe wet

Textfarbe dun

Textfarbe rot

Abbildung 19: Farbauswahl im RTE

HINWEIS: Bitte verwenden Sie Farben, im Hinblick auf die Barrierefreiheit von \Webseiten, eher
sparsam und vor allem nicht um dartber Informationen zu vermitteln.

BOKUweb mit TYPO3 16 (77)
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Verlinkungen auf Files, Pages und externe Seiten kénnen Sie ebenfalls Gber den RTE setzen.
Hier markieren Sie einfach den gewlinschten Text und setzen die entsprechende Verlinkung.

-2
==

= | = | - | [o Sou

f—1
il
EL
Fi-a
[=Thy

I i i
1 Page File Folder External URL Email :
Target

Title

~ B @ Ubungen zu den TYPO3-Kursen Content elements

- B [ Schulung - BOKUweb mit TYPO3 [@ Testseite BOKU-IT
- B [@Testseite BOKU-IT - [=] 1ch bin ein Testelement

Abbildung 20: Verlinkungen im RTE setzen

HINWEIS: Wenn Sie einen Text von einer Webseite oder aus einem Dokument herauskopieren
und in TYPO3 einfliigen mdchten, dann enthalt dieser immer Formatierungen. Diese sollte man
unbedingt entfernen um unschéne Formatierungseffekte im Frontend zu vermeiden.

Um diese ungewiinschten Formatierungen zu entfernen, fligen Sie den Text am besten zuerst in
den Editor (oder in ein anderes Programm, welches Formatierungen entfernt) ein, bevor Sie ihn
dann in TYPO3 einfliigen. So werden alle Formatierungen automatisch geléscht.

Sie kénnen auch die Option ,Remove Format® im Editor im TYPO3 Backend verwenden, um
Formatierungen zu entfernen.

Text
==
Styles ARy E BlQ by sE- 5

B I x x° Nor Z 20| = M- | [ Source | 4=

Abbildung 21: Formatierungen entfernen

BOKUweb mit TYPO3 17 (77)
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Im Reiter ,Appearance” kdnnen Sie das Layout des Content Elements bestimmen. Je nachdem
welches Content Element Sie ausgewahlt haben, stehen lhnen unterschiedliche Varianten zur
Verfligung:

General Appearance Langu

Content Element Layout

Layout

Default v

Default

Corner Box

WeiBer teaser

FAQ ‘age

Hinweis, nicht druckbar

lw

Abbildung 22: Layout des Content Elements bestimmen

Es gibt auch die Méglichkeit das Layout ,Hinweis, nicht druckbar® auszuwahlen. Dadurch wird
Ihnen das Content Element im Frontend als umrandetes Element angezeigt und bei der
gedruckten Version der Seite nicht beriicksichtig. Das kann vor allem bei Bildern im Hinblick auf
die Umwelt sinnvoll sein (Druckerfarbe!).

Im Reiter ,Access” konnen Sie die Sichtbarkeit des Content Elements, den
Veroffentlichungszeitraum sowie die Zugriffsrechte bestimmen.

Es ist also mdglich, auf einer Seite, die allen Personen zuganglich ist, auch Content Elemente
anzulegen, die nur fir bestimmte Gruppe sichtbar sind.

General Appearance Language Access Grid Elements

Visibility of content element

Publish Dates and Access Rights
Publish Date Expiration Date
s B

Usergroup Access Rights
Selected Items Available Items

T

L]

- Hide at login

Show at any login

__Usergroups:__

Alle Mitarbeiter/innen mit Berechtigungen auf zugriffsgeschiitze Webseiten
Alle Studierende

| ag-datenschutz v

4

Abbildung 23: Zugriff fir Content Element einschranken

BOKUweb mit TYPO3 18 (77)
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Nachdem Sie alle relevanten Informationen im Content Element hinterlegt haben und gespeichert
haben, erscheint dieses nun auf lhrer Seite.

Weitere Content Elemente kénnen jederzeit dariber oder darunter angelegt werden. Mit einem
Klick auf den Bleistift, kdbnnen Sie das angelegte Content Element auch jederzeit wieder editieren,
um Anderungen vorzunehmen:

Hauptspalte

i

L
1Lt Conteryy 2
-

[=| == Deutsch :_ :
Ich bin ein Testelement
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elit, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet.

Abbildung 24: Content Elemente anlegen bzw. editieren

Beim Editieren eines Content Elements ist es u.a. auch mdéglich das bestehende Element gleich zu
duplizieren bzw. gleich ein neues Content Element unter dem bestehenden anzulegen:

X Close | [B] Save | ® view |+ New | [[E Duplicate [ Delete

Abbildung 25: Content Element Optionen
2.3 Seiten kontrollieren und freigeben

Seiten sollten Sie standardmaRig noch versteckt erstellen und diese zuerst einmal Uber die
,Preview* kontrollieren, bevor Sie diese online nehmen. Uber die Option ,Show" im Kontextmend,
kénnen Sie sich die eine Vorschau lhrer Seite anzeigen lassen:

@ Ubungen zu den TYPO3-Kursen
¥ | | Schulung - BOKUweb mit TYPO3
a Testseite:r """" |

Abbildung 26: Seite im Frontend anzeigen durch Klick auf ,Show*
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Im Backend erkennen Sie versteckte Seiten an dem roten Symbol neben dem Seiten-Icon. Im
Frontend sehen Sie den Hinweis, dass es sich hierbei um eine Preview handelt:

iy~ - - .- Preview
g:--B:[Sazzs] Testseite TYPO3

Abbildung 27: Seite ist noch nicht freigegeben (Backend, Frontend).
Nachdem Sie Ihre Seite fertig erstellt und kontrolliert haben, kénnen Sie die Seite Uber das

Kontextmenu durch einen Klick auf ,Enable” freischalten, oder Uber die Seiteneigenschaften indem
Sie das Hakchen bei ,Disable” entfernen:

e————— 1

1 ® Enable 1 FE===="9

- 4 1 Visibility
1

[l Delete I Page visible :

1 1

*7) History/Undo : .

Abbildung 28: Seiten freigeben

2.4 Mehrere Seiten anlegen

Uber das Kontextmend ist es auch moglich, mehrere Seiten auf einmal zu erstellen. Hierfir
mussen Sie einfach die Option ,Create multiple pages” auswahlen:

More options... *
[} '‘Create New' wizard

@ Enable
[ sort sub pages
‘@'Delete Fp_-.-----------_l
I &+ Create multiple pages'
) Historw’UnG‘ _____ e
Web=List module it

B Mount as treeroot

[E} Export

Abbildung 29: Mehrere Seiten auf einmal erstellen
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Nun kénnen Sie beliebig viele Seiten auf einmal erstellen und auch bestimmen wo diese Seiten
platziert werden sollen und ob diese versteckt oder sichtbar sein sollen:

Create multiple pages

Page 1: Type

[ | standard v
Page 2: Type

[ | standard v
Page 3: Type

[ | standard v
Page 4: Type

[ | standard v
Page 5: Type

[ | standard v

Add more lines

[ Place new pages after the existing subpages
[] Hide new pages
[] Hide new pages in menus

Create pages | Clear fields

Abbildung 30: Mehrere Seiten auf einmal erstellen - Eingabe
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3 WAI: Barrierefreiheit von Webseiten

Die WAI Richtlinien - Web Content Accessibility Guidelines - streben an Webseiten barrierefrei zu
machen, das bedeutet Sie Personen mit besonderen Bedurfnissen leichter zuganglich zu machen.

Darunter fallen zum Beispiel Menschen mit Blindheit oder Sehbehinderung, Gehoérlosigkeit sowie
nachlassendem Horvermégen, Lernbehinderungen, kognitive Einschrankungen, eingeschrankte
Bewegungsfahigkeit, Sprachbehinderungen, Photosensibilitdt und Kombinationen aus diesen
Behinderungen.

Neben vielen technischen Aspekten kénnen Sie als Webredakteurin oder Webredakteur durch die
Gestaltung lhrer Webinhalte sehr viel Einfluss darauf nehmen, wie Menschen mit besonderen
Bedurfnissen diese wahrnehmen.

Bitte berucksichtigen Sie folgende Punkte bei der Gestaltung lhrer Webinhalte im BOKUweb und
versuchen Sie diese immer im Hinterkopf zu behalten, wenn Sie lhre Seiten bearbeiten:

¢ Verwenden Sie Farben im Text nur sehr eingeschrankt und versuchen Sie diese nicht als
Orientierungsschema zu benutzen.

o Strukturieren Sie lhre Inhalte — verwenden Sie Header als Sprungpunkte. Damit ist
gemeint, dass Sie nicht ein grolRes Content Element auf Ihrer Seite anlegen sollten,
sondern Inhalte in mehrere kleine Elemente aufteilen sollten. Dadurch kénnen die Inhalte
leichter von diversen Tools interpretiert werden, die Menschen mit besonderen
Bedurfnissen nutzen um Webseiten zu lesen.

e Geben Sie Bildern einen Alternativtitel, der von einem Screenreader interpretiert werden
kann.

¢ Wenn Sie Inhalte via Bilder, Grafiken oder Videos bereitstellen, dann sorgen Sie daflir dass
es alternative Informationsquellen fir Menschen mit besonderen Bedurfnissen gibt die
diese Inhalte nicht — oder nur sehr schwer — konsumieren kénnen.
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4 Bilder und Dateien

In diesem Kapitel wird Ihnen erklart, wie Sie Bilder und Dateien in TYPO3 am besten verwalten.
Hierfur ist die Filelist von zentraler Bedeutung:

[aa) FILE

= Frilelist

Abbildung 31: Filelist

Alle Files, welche Sie in TYPO3 verwenden mochten, miissen Sie zuerst in die TYPOS3 Filelist
hochladen. Erst dann kénnen Sie diese Files in Content Elementen verwenden/verlinken.

Einmal hochgeladene Files, kénnen Sie dann jedoch immer und immer wieder nutzen, ohne diese
dann erneut hochladen zu missen.

41 Secure Bereich in der Filelist

In der Filelist stehen Ihnen pro Berechtigungsgruppe immer zwei Bereiche zur Verfligung — ein
regularer Filebereich sowie ein Secure Filebereich:

* 5 kurs-typo3-secure
. Testfolder_1
* 55 kurs-typo3
----- Cownloads
b Images

Abbildung 32: Filebereich regular und Secure Filebereich

Files im regularen Filebereich sind 6ffentlich Gber den Pfad zum Dateinamen (z.B.:
https://boku.ac.at/fleadmin/data/H05000/H19000/Themen-

Content/H19030/BOKUweb mit TYPO3/kurs-typo3/Images/BOKU-Gebaeude/BOKU-Gebaeude-
10.JPG) aufrufbar.

Files im Secure Filebereich hingegen, sind nicht tGber den Pfad zum Dateinamen erreichbar,
sondern nur uber eine gesetzte Verlinkung zum File, direkt im Content Element.

HINWEIS: Fur heikle Files, welche nur tber Links in zugriffsgeschitzten Content Elementen,
aufrufbar sein sollen bzw. von Suchmaschinen nicht indiziert werden sollen, empfehlen wir ganz
klar die Ablage im Secure-Bereich. Links zu Files in der Secure Filelist &ndern sich automatisch
und sind nicht permanent. Somit kdnnen Sie diese auch nicht per Mail verschicken.
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4.2 Filelist verwalten

In der Filelist Ihrer Berechtigungsgruppe kénnen Sie nach Belieben Ordnerstrukturen anlegen, in
denen Sie lhre Files hochladen kénnen:

* 3 H19000
alle-top-icons
CoorporateDesign

doku
E edv-v
b - MM-Bereich
b - online-apps
v Testordner_Schulung_Melanie_Ollinger
o Testordner

Testordner_2

b Petrarrairkh

Abbildung 33: Beliebige Ordnerstruktur Filelist
Uber das Kontextmen( sowie auch Uber das Plus-Symbol kénnen Sie neue Ordner hinzufiigen:

-1
Ak 2l ale)
— |

=
» 55° kurs-typo3-secure

et 1 Testfolder_1

+ 5 kurs. B0 Rename

C 4 Upload Files Search
i ety
. g B New :
| paemem File Name =
[ Copy
e cur Extended view
Display thumbnails
] Delete M

Show clipboard

Abbildung 34: Neuen Ordner in Filelist anlegen
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Zum Hochladen von Files verwenden Sie den Punkt Upload Files im Kontextmeni oder das
Symbol in Ihrer Arbeitsflache. Auch ein Hochladen von Files via Drag&Drop ist moglich:

ti=
&k
g Testordner_Schy —Ts = w== -
; q _:_BE;HEFEE__ Upload Files
T s, Upload File Testordner_Schulung_Melanie_Ollinger
Testordnerl mm m m m o = — _ g_ _ g
- . = N
Osterreich =+ ew e e e 1
| Co
Themen-Conten pY : P Drag & drop to upload files :
Top-Stories_Z10Dv 3‘ Cut | Drop your files here, or dlick, browse & choose files 1
zid-aktuell [ Delete e !

Abbildung 35: Dateien und Bilder hochladen
HINWEIS: Wir empfehlen Ihnen Bilder immer in der bestmdglichen Qualitat in TYPO3
hochzuladen!

Wenn Sie bereits hochgeladene Dateien oder Bilder durch andere aktuellere Versionen
automatisch ersetzen wollen, dann kénnen Sie hierfir die Option ,Replace“ nutzen.

==
& @r@ FI: i 10 [ & G 2017-01-05 145KB RW -
1

Replace

Select new file

Browse

Abbildung 36: Dateien und Bilder automatisch ersetzen

Durch diese Funktion wird das File automatisch in allen Content Elementen in denen es verwendet
wird, durch die aktuellere Version ersetzt. Sie kbnnen sogar entscheiden, ob Sie einen neuen
Dateinamen vergeben mdchten, oder beim aktuellen — im Moment in der Filelist hinterlegten
Dateinamen — bleiben méchten.

Files kdnnen nicht nur tber die Filelist hochgeladen werden, sondern auch direkt tGber das Content
Element, welches Sie gerade bearbeiten bzw. erstellt haben. Hier laden Sie die Files in einem
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Schritt in die Filelist hoch und kénnen diese dann direkt gleich im Content Element verwenden. Auf
diesem Weg kdénnen Sie natlrlich auch Files aktualisieren, indem Sie die Funktion ,Overwrite
existing files“ (gleicher Dateiname flir overwrite nétig) auswahlen:

I File selector x
1 I _

1 5 kurs-typo3-secure 1 Files 0:

1 Testfolder_1 1 "

1 - = kurs-typo3 1 Seard

1 Downloads 1

1 =~ [7 Images : fileadmin/: /kurs-typo3/Images/ B E

1 BOKU-Gebaeude

1 Stimmungsbilder : No files found.

| ——

Upload files:

Path:/data/H05000/H19000/Themen-Content/H19030/B0KUweb_mit_TYPO3/kurs-typo3/images/
Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahlt.

Allowed file extensions

mmmmmmmm

Upload files

Abbildung 37: Upload von Files direkt iber Content Element

Wo und an welcher Stelle diese Elemente schon verwendet werden, konnen Sie Uber die Referenz
direkt beim File herausfinden. Einfach draufklicken und den Pfad weiterverfolgen. Uber die UID
kann die Seite inkl. Seiten-ID herausgefunden werden, auf der das File verlinkt ist — einfach mit
dem Mauszeiger hinzeigen. Auch ist es mdglich diese Content Elemente gleich Gber die Filelist zu
bearbeiten:

~n
Unileben.jpg I I
] . & B ® s i @ [ ¥ » 20140220 ziome rwla: 1
11
1
TYPO3_Logo.png I I
B ' TYPo3 ® B & ® i @ [ K PNG 2014-0227 6.20KB Rwllﬁ I
TYPO3Teaserbild.jpg I :
s
B LT & B e e i @ [ & P 20140220 234MB Rw:la 1
3
b\ 1 1
Teaserbild_Fotosuche.jpg I I
e & B 8 m i @ [ ¥k PG 20150508 60KB rwll 1 :
: 1
Raps.JPG I :
] . & B g8 =1 i @ [ & PG 20140130 283MB Rw:lﬁl
-
References to this item:
o ———————— -y
Title: Table: 1 vid: Field: Flexpointer: 1
1 1
Images Only: Gallery Single - Default Page Content 191362 Images: 1
1
Text & Images: Gallery Below - FAQ Page Content I ld Page: Images Only: Gallery Single/All (uid=23027) [
1
Text & Images: Gallery Above - FAQ Page Contentl 185410 Images: I 1
_____________ | o

Abbildung 38: Hochgeladenen Bilder und Dateien - Referenz
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Durch einen Klick auf den Filenamen kdnnen Sie die Metadaten eines Files bearbeiten und mit
wichtigen Informationen (z.B.: Titel, Beschreibung, Alternativer Text, Copyright- und
Lizenzinformationen) erganzen:

Edit File Metadata "BOKU-Gebaeud

| General | Metadata

o

BOKU-Gebaeude-10.JPG (3.10 Mibytes)
Image (image/jpeq)

s Location: fileadmin/ - /data/H05000/H1900

Title
BOKU-Gebaude General : Metadata:
Description Copyright

Bildbeschreibung Max Mustarmann

Accessibility
Alternative Text .
Lizenz
Wilhelm Exner-Haus Haupteingang
CC BY
: - o o ———
BOKU-Gebdude © Max Mustermann (CC BY) 1

=

Bildbeschreibung

Abbildung 39: Relevante Metadaten zu Files hinzufigen
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4.3 Bildersuche im Internet

Immer wieder bendétigen Webredakteure und Webredkteurinnen Bilder um Seiten im BOKUweb zu
gestalten. In den letzten Jahren ist das Angebot an hochwertigen Bildern, deren Lizenzmodell in
vielen Fallen eine kostenfreie Nutzung gestattet, immens gewachsen.

Deswegen haben wir einige Hinweise und Tipps fur Sie zusammengestellt, wie Sie in vielen Fallen
schnell und ohne viel Aufwand zu tollen Bildern kommen, welche Sie auch im BOKUweb einsetzen
kénnen: http://short.boku.ac.at/it-bildersuche
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5 Ubersicht Content Elemente

In diesem Kapitel erhalten Sie eine Ubersicht Giber die unterschiedlichen Content Elemente, die
Ihnen im BOKUweb zur Verfligung stehen.

Diese gliedern sich in 5 Kategorien:

Typical page content
Dynamic Content Elemente
Plugins

Special Elements

Grid Elements

oo~

HINWEIS: Wir haben fiir Sie im BOKUweb eine ausfiihrliche Ubersichtsseite erstellt, auf der Sie
alle im BOKUweb verfiigbaren Content Elemente (auch in allen méglichen Layoutvarianten)
aufgelistet finden.

Klicken Sie sich am besten einmal durch, um Ideen fiir die Gestaltung lhrer Seiten zu bekommen:
http://short.boku.ac.at/it-Content Elemente

In folgendem Kapitel erhalten Sie einen Uberblick Uiber wichtige Elemente der fiinf Content
Element Kategorien im BOKUweb.

51 Typical page content

Unter ,Typical page Content®, finden Sie jene Content Elemente, die Sie mit Sicherheit am
haufigsten verwenden werden um lhre Seiten zu gestalten. Hier haben Sie die Mdglichkeit einen
Header sowie ein normales Text Element einzufiigen. Aber auch Text- und Bildelemente sowie
reine Bildelemente stehen Ihnen zur Verfugung. Auch Videos und Filelinks kénnen eingefugt
werden:

Create new content element

Typical page content Dynamic Content Elements Plugins Special elements Grid Elements

Header Only Regular Text Element
Adds a header only. A regular text element with header and bodytext
fields.
Text & Images Images Only
Any number of images wrapped right around a regular Any number of images aligned in columns and rows
text element. with a caption.

Text & Media D File Links
Any number of media wrapped right around a regular Makes a list of files for download.

text element.

Abbildung 40: Verfugbare Elemente der Kategorie Typical page content
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5.1.1 Text & Images

Dieses Element besteht aus einem Header, einem Textteil und der Méglichkeit Gber den Reiter
,Images*“ Bilder einzufligen und die Darstellung dieser zu bestimmen.

Die Uber die Filelist ausgewahlten Bilder, werden lhnen direkt im Content Element angezeigt. Bei
Bedarf kdnnen Sie, die in der Filelist hinterlegten Metadaten (Ausnahme Copyright und Lizenz)
auch direkt im Content Element tberschreiben.

Auch steht die lhnen die Moglichkeit zur Verfligung die Option ,Enlarge on Click* auszuwahlen.
Das Bild ist dann — in einigen Anordnungsvarianten - anklickbar und vergréRert sich bei Klick
darauf im Frontend.

General Images Appearance Language Access Grid Elements
[ ] 1
| Images I
1 [ Add image 1
-—— - -
Allowed file extensions
e Title BOKU-Geb3ude
@ik Filename BOKU-Gebaeude-10.1PG
S S R R R S R R R R A A S S R R A A R S R R - -
: Image Metadata 1
1
Title Alternative Text
1 1
1 Set element specific value (Default: "BOKU-Gebaude [] Set element specific value (Default: "Wilhelm Exner-Haus H..."JI
1 1
I | Titel aus der Filelist iiberschreiben Wilhelm Exner-Haus H... 1
1 1
: Link Description (Caption) :
1 @ % [] Set element specific value (Default: "Bildbeschreibung”) 1
1 1
1 Bildbeschreibung 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1
e e e e e )
s i
| Gallery Settings
1 Position and Alignmentl
b o ———— - o
Gallery (single image as teaszer) hd
o —————— 1
I Behavior 1
Enlarge on Click 1
1 1
| @ 1
I — I

Abbildung 41: Bild hinzufigen und Position bestimmen
HINWEIS: Bei Text- und Bildelementen sowie bei reinen Bildelementen gibt es zwei

Anzeigevarianten, bei denen die Bilder nicht automatisch skaliert werden. Wir empfehlen lhnen
diese zu verwenden, wenn Bilder genau so dargestellt werden sollen, wie Sie von lhnen
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hochgeladen wurden. Diese Anzeigevarianten sind vor allem bei Personenfotos und Bildern mit
Schriftziigen oder Logos sinnvoll:

o Bei Text & Images: Below oder Above text, Portrait
¢ BeiImages: Centered Images, no scale-up

Gallery Settings Above text, Full width images (overlaid with header and description)
Bosmicaland/ABownant Above text, Slider (Full width)
Full width image (without overlay) ~ Above text, Galery (all images, 3 per row)

Full width image (without overlay) Below text, Gallery (allimages, 3 per row)

Centered Image, no scale-up

Beside text right, Portrait (single image as teaser)

Full width images (overfaid with header and description)
slider (Full width) Beside text left, Portrait (single image as teaser)

Gallery (single image as teaser) Tcon

Gallery (allimages, 3 per row}

Abbildung 42: Anzeigevarianten in denen Bilder nicht automatisch skaliert werden

5.1.2 Text & Media

Das Text & Media Element ermdglicht es Ihnen ein Video (optional auch inkl. Textteil) einzubinden.
Sie konnen entweder auf ein Video-File verlinken, oder eine URL einbinden:

fileadmin/:/H19000/ Testing_Meli/ B E
+ i 0O | 4000x30C
4 : I8 0ld_Movie_Countdown_Timer_With_Sound_Effect_HD_FRE... | + i O 480x270
e
> aktuell |
» - Enzid-intern T
> zid-kontakt 9
- ¥ zid-Newsletter
> - Imzid-org Upload files:
¥ - =7 zid-services
e Path:/data/H05000/H12000, Testing_Meli/
e Dateien auswahlen | Keine ausgewahlt

Allowed file extensions

[ cor ] G Jpec J sue [ owc J por J sve ] ax ) wea | wav Jura ] occ rac § opus | wesk | vouruee |

Overwrite existing files

Upload files

Add new media asset:
Path:/data/H05000/H18000/ Testing_Meli/
Add mediz

Allowed media providers

Abbildung 43: Video als File oder via URL einbinden

HINWEIS: Videofiles die in der Secure Filelist abgelegt werden und dann in einem Media Element
hinterlegt sind, kbnnen beim Abspielen Probleme machen.

BOKUweb mit TYPO3 31 (77)



BOKU-IT

File Links

Dieses Content Element ermdglicht es Ihnen eine Liste von Files in einem Schritt zu verlinken und
mit Aufzahlungspunkten darzustellen. Sie ersparen sich so die separaten Links Gber den Editor in
einem Textelement zu setzen:

File Links - Description (Caption)

Files
Select single files « Titel Fotorecherche DE pdf
Description (Caption)
g Add file s Titel BOKUweb_mit_TYPO3_DE.pdf

Description (Caption)

Abbildung 44: File Links

5.2 Dynamic Content Elements

Im Bereich Dynamic Content Elements stehen lhnen unterschiedlichste Elemente zur Verfigung.
Die meisten sind sehr BOKU-spezifisch und werden vermutlich in einer anderen TYPO3 Installtion
nicht zu finden sein.

Typical page content Dynamic Content Elements Plugins Special elements Grid Elements

E BOKUonline Visitenkarte Personen - klein E Service Link
Header bei Element vorgegeben: "Zur Applikation”

Kontakt Box E Teaserbild
Icon vorgegeben, individueller Link & Text méalich Bildausschnitt 735x300 Pixel

Header in Farbe Rot vorgegeben Detailansicht der Visitenkarte aus BOKUonline tber
ganze Seitenbreite

News Box
dhnliches Design wie bel News-Elementen

E Alert Box E BOKUonline Visitenkarte Personen - groB

Abbildung 45: Dynamic Content Elements

Bei einigen Content Elementen dieser Kategorie ist es oft sehr sinnvoll diese ein einem Grid-
Element zu platzieren, damit sie nicht die ganze Seitenbreite einnehmen.

5.2.1 Einbindung BOKUonline Visitenkarte

Dieses Element ermdglicht es Ihnen Personeninformationen aus BOKUonline direkt im BOKUweb
einzubinden. Dieses Element steht Ihnen in zwei GréRen zur Verfugung:

¢ BOKUonline Visitenkarte Personen — klein
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o BOKUonline Visitenkarte Personen — grof}

Melanie Ollinger, MA
Bei Fragen

Allgemeines Personal kontaktieren Sie bitte

H19030 Informationssysteme (ZID/BOKU-IT 1S)

Email melanie ollinger@boku ac at
Telefon +43 1 47654-39316
Postadresse Informationssysteme (ZID/BOKU-IT IS)
Peter-Jordan-Strafe 82
1190 Wien
Weiterfiuhrende
Links
% MA Melanie Ollinger

Abbildung 46: Unterschiedliche GréRenvarianten

Um dieses Content Element einzufiigen brauchen Sie die jeweilige BOKUonline Personennummer.
Diese finden Sie in BOKUonline, wenn Sie die Visitenkarte der gewtinschten Personen 6ffnen,
oben im Adresspfad angeflhrt:

Melanie; MA - BOKUonline - Universitst fir Bodenkultur Wien - Mozilla Firefox. | = | 1| 3¢

/BOKUonline/visitenkarte.show_veard?pPersonenld=7EB4E059FCT8CO2E&pPersor | ## |~ P~

z vite BOKUEEED [

Auswahl Detailansicht Bearbeitung Erweiterte Ansicht ‘

Frau Ollinger, Melanie, MA

-Mail melanie ollinger@boku.ac at
page -

m

JOKU (+43) 1/ 47654-2132

unde -

‘esse H19030 Informationssysteme (ZID/BOKUAT 1S)
1190 Wien, Peter-Jordan-Stralie 82

Org. H19000 Zentraler Informatikdienst (ZID/BOKU-T)
HO0000 Universitat fur Bodenkultur Wien

Abbildung 47: BOKUonline Personennummer

5.2.2 Kontakt und Alert Box

Die Kontakt Box ermdglicht Ihnen eine einheitliche Darstellung von Kontaktinformationen. Wenn
Sie keinen individuellen Text eingeben, dann erscheint automatisch der Satz ,Bendtigen Sie
Hilfe?* im Frontend.

BOKUweb mit TYPO3 33 (77)



BOKU-IT

Die Alert Box hebt sich farblich von anderen Content Elementen ab und hat so eine Signalwirkung.

Beide Elemente kdnnen Sie auf gewlnschte Ziele (Files, Seiten, URLs etc.) verlinken.

Kontakt & Support A Alert Box

Wir arbeiten mit

Hochdruck an der
Behebung und
entschuldigen uns
flr die
entstenenden
Unannehmlichkeiten.

Bendtigen Sie Hilfe?

Abbildung 48: Kontakt und Altert Box
5.2.3 News Box

Die News Boxen eignen sich hervorragend um wichtige Nachrichten, Links, Meldungen oder
Hinweise fur langere Zeit auf einer Seite zu positionieren.

Hierflr geben Sie alle relevanten Informationen (je nach Bedarf Titel Gber und unter Bild, Untertitel,
Text, Link und bei Bedarf Icon) direkt im Content Element ein. Sie missen nicht alle Felder
befiillen, nur jene die Sie auch gerne verwenden méchten.

Serviceeinrichtungen haben die Méglichkeit ein BOKU-Icon hinzuzufligen, Institute und
Departments kdnnen das Department-lcon nutzen.

BOKU im Winter

Lorem ipsum dolor sit amet,

cm Lorem ipsum dolor sit consetetur sadipscing elr,
amet, consetetur sed diam nonumy eirmod
sadipscing elitr, sed diam tempor invidunt ut labore et
nonumy eirmod tempor dolore magna aliquyam erat,
invidunt ut labore . sed diam voluptua.
-

Abbildung 49: News Box
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5.2.4 Service Link

Dieses Element ermdglicht Ihnen eine einheitliche Darstellung um z.B.: auf externe Applikationen
zu verlinken. Sie kénnen Bild, Text und Link hinterlegen und dieses Element auf lhren Seiten
platzieren. Der Header ,Zur Applikation ist vorgegeben und nicht adaptierbar.

BOKUweb mit TYPO3

BOKU-8tart= [T-Sernvices> Be informed= BOKUweb= BOKUweb mit TYPO3

b

| v
. Zentraler Web-Auftritt der BOKU mit dem '

Content-Msnagement-System TYPO3

Die Wartung der Seiten und Inhalte des BOKUweb erfolgt mit Hilfe des
Content-Management-Systems TYPO3, durch die dafir berechtigten

Mitarbeiter/innen der BOKU (. Web-Autor/iinnen*). Z Appllkaﬁon

V' 1YPO3

Login fur berechtigie
Web-Autorf/innen

TYPO3 kann sehr einfach genutzt werden, ohne spezielle HTML-
oder Systemkenntnisse zu bendtigen.

Alle Inhalte werden automatisch in das einheitliche Design der BOKU
Uberfiihrt und GréRe sowie Darstellung der Webseite passen sich an
die Eigenschaften des jeweiligen Endgerates an (Responsive
Design).

Werden fiir eine neue Webredakieurin oder einen neuen
Webredakteur Berechtigungen fur das Editieren von Seiten in TYPO3

¥

Abbildung 50: Service Link

5.2.5 Teaserbild

Dieses Content Element ermdglicht Ihnen die Einbindung eines Teaserbildes (mit oder ohne
Textoverlay) im Bildausschnitt 735x300 Pixel:

| -y
L Kurzbeschreibung '

Zentraler Web-Auftritt der BOKU
mit dem Content-Management-
System TYPO3 a0

Webredakteuren der BOKU mit Hilfe des Content-Management-Systems Zur Applikation
TYPO3 gepflegt. TYPOS3 ist sehr einfach zu benutzen, denn sind keine

e e - -
Alle Seiten und Inhalte des BOKUweb werden von Webredakteurinnen bzw. r
speziellen HTVL- oder Systemkenntnisse notwendig.

Alle Inhalte die im Backend von TYPO3 hinterlegt werden, werden im "
Frontend automatisch in das einheitliche Design des BOKUweb Uberfunrt. TY P 0 3
Die Darstellung der Webseite passt sich automatisch an die Groke des

jeweiligen Endgerates an (Responsive Design).

Login fur berechtigte Web-

Abbildung 51: Teaserbild auf regularen Seiten einbinden

BOKUweb mit TYPO3 35 (77)



BOKU-IT

5.3 Plugins

Dieses Element ermdglicht es Ihnen ein einzelnes Dokument zum Download (inkl. Abo-Funktion)
einzubinden:

Typical page content Dynamic Content Elements Plugins Special elements Grid Elements

[ ——————— 1

General Plugin 1 B Dokument Download 1

Select this element type to insert a plugin which |1 BOKU Dokument Download mit Benachrichtigung:
I

cannot be found amongst the options below. ¥ e - —-———————— - ————— — —— - -

Abbildung 52: Dokument Download der Kategorie Plugins

Sie laden das gewiinschte Dokument einfach hoch und bestimmen Uberschrift sowie
Bezeichnung:

General

: Appearance Access Grid Elements

Selected Plugin

%  BOKU-Dokument Download v

A BOKU-Dokument: Bezeichnung

A BOKU-Dokument: Datei

3 Add file

Abbildung 53: Dokument Download einbinden

Im Frontend wird Ihnen das Dokument dann zum Download angezeigt. Das Besondere bei diesem
Element ist die Funktion ,Bei Update benachrichtigen®:

Ausfilhrliche Dokumentation

e |

¥ TYPO3 Einfihrung - Handbuch I [¥] BeiUpdate benachrichtigen |

—

L
Sie werden bei Updates von diesem Dokument an folgende E-Mail
Adresse benachrichtigt: melanie.ollinger@boku.ac.at

Abbildung 54: Dokument Download Frontend

Eingeloggte User kdnnen bei dieser Funktion ein Hakchen setzen und werden dann bei Upload
einer neuen Version dieses Dokuments, per E-Mail benachrichtigt.
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5.4 Special Elements: Insert records

Im Bereich Special Elements steht Ihnen die Optionen zur Verfligung, Referenzen auf schon
bestehende Content Elemente einzufligen:

Create new content element

Typical page content Dynamic Content Elements Plugins Special elements Grid Elements

==| Insert records
[#] with this element you can embed other content
elements.

Abbildung 55: Content Element Insert Records der Kategorie Special Elements

Dieses Element ermdglicht es lhnen auf andere Elemente zur referenzieren. Damit kénnen Sie ein
Element an unterschiedlichen Stellen mehrfach einfligen, missen dieses jedoch nur an einer
Stelle pflegen/aktuell halten.

Wahlen Sie einfach das gewtlinschte Element aus, auf das Sie referenzieren méchten:

Records
Q
=
=l
==
A
v
&4
[= page Content || 5] News | B Address || [5| News || [5] News || [ Page
Record selector
* B @Ubungen zu den TYPO3-Kursen B + Testseite BOKU-IT
+- B[] Schulung - BOKUweb mit TYPO3
9 IaTestseite BOKU-IT Search term Search levels Limit
—
This page v o
Q, search
Page Content (2) > A
l--.Haidar—----------------.&Qﬂﬂ-ﬂmaw___.. Description
i |
: + [No title] = == Deutsch (Default) |
: + [No title] . = Deutsch (Default):
_________________________________ F ]

Abbildung 56: Auf Elemente referenzieren
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Das Element wird Ihnen dann in einer anderen Farbe im Backend von TYPOS3 angezeigt. Im

Frontend ist aber fiir den User kein Unterschied erkennbar.

Hauptspalte
E =

E=

Bitte beachten Sie
Die Inhalte der Beispiel- und Ubungs-Seiten sind nur fiir die Verwendung innerhalb der

jeweiligen Kurse vorgesehen und stellen keine offiziellen Informationen der Universitat fiir
Bodenkultur dar.Der gesamte Uberungsbereich ist nur fiir BOKU-Angehdrige nach Login
sichtbar, um eine automatische Indizierung und Veriffentlichung urch Suchmaschinen wie

Google etc. zu verhindern.

Abbildung 57: Anzeige der Referenz im Backend

5.5 Grid Elements

Grid Elemente ermdglichen es Ihnen die Hauptspalte, die auf jeder Seite standardmaRig
eingerichtet ist, in weitere Unterbereiche zu gliedern. Hier stehen Ihnen unterschiedliche

Layoutvarianten zur Verfligung:

Typical page content Dynamic Content Elements Plugins Special elements

2 Spalten 1:2 1__| |
2 Spalten, rechte Spalte hat doppelte Breite

3Spaltenl__ 1 ||
3 Column Layout

2 Spalten 2:11 1
2 Spalten, linke Spalte hat doppelte Breite.

|E| 2 Spalten 3:1 | | |E| 2 Spalten 1:1[__|__|

Grid Elements

Abbildung 58: Grid Elements
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Innerhalb eines Grid Elements kénnen Sie alle Ihnen zur Verfligung stehenden Content Elemente
anlegen:

0l

= =

- F o
= T =
:'+ [ = F

Abbildung 59: Content Element in Grid Element anlegen.
Es ist allerdings nicht mdglich in einem Grid Element ein weiteres Grid Element zu platzieren.

Durch die Verwendung von Grid Elementen haben Sie bei der Anordnung von Bildern und Texten
deutlich mehr Gestaltungsmoglichkeiten, als mit den regularen Elementen die lhnen hier zur
Verfligung stehen. So kénnen Sie z.B.: Text und Bilder in dieser Variante nebeneinander
anordnen. Das ware lhnen mit einem regularen Bild-Text-Element nicht moglich.

& -
B B B B
S E -

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero -Desmpt\on DE
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo 5 B
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lore
= =
=] E

Abbildung 60: Bild in Grid-Element

HINWEIS: Beachten Sie, dass die Darstellung des Inhaltes in Grid Elementen je nach
Endgeratgrofie auch variieren kann. So wird auf kleinere Bildschirmen der Content vermutlich
untereinander und nicht nebeneinander dargestellt.
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5.6 Formulare im BOKUweb

Aktuell ist es Webredakteur/innen nicht méglich selbst Formulare im BOKUweb zu erstelle oder zu
bearbeiten.

Bei Bedarf hilft Ihnen die BOKU-IT aber sehr gerne weiter.

Alle relevanten Informationen zu Formularen im BOKUweb finden Sie hier:
https://short.boku.ac.at/it-formulare
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6 Seiten und Inhalte verwalten

In diesem Kapitel wird erklart wie Sie Seiten und Inhalte kopieren/ausschneiden, referenzieren,
verschieben und [6schen konnen.

Auch wird erklart wie Sie bereits durchgefiihrte Anderungen schnell und einfach wieder riickgéangig
machen kdnnen.

HINWEIS: Wenn Sie mit der List-View arbeiten, achten Sie darauf, dass Ihnen auch alle
verfligbaren Elemente angezeigt werden. Dies erreichen Sie durch die Aktivierung folgender
Bereiche:

e Extended view
¢ Show clipboard
e Localization view

StandardmafRig sind diese drei Bereiche in TYPOS3 nicht aktiviert. Einmal aktiviert, bleiben diese
jedoch in Ihren User-Settings gespeichert. Ein gesondertes aktivieren ist also nicht mehr nétig.

¥ Extended view
# Show clipboard

¢ Localization view

Abbildung 61: alle Elemente in List-View anzeigen
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6.1 Seiten und Inhalte loschen

Seiten und Inhalte I6schen Sie am besten Uber das Kontextmeni direkt bei der Seite bzw. dem

Content Element.

Sie kdnnen aber auch die im Backend sichtbaren Icons (Symbol Mistkiibel) dafiir verwenden:

¥ [ Schulung - BOKUweb mit TYPOZ
&) Testseite BOKU-TT
(@ Show

[ Edit
(3 New
1 Info
[] Copy

k cut

More options... #

== Deutsch

@3 Enable L& Bildbeschreibung
[ 1 b
1 i Delete 1| BOKU-Standort
- - o Beschriftung

*3) History/Undo
+ E

Abbildung 62: Inhalte und Content Elemente I6schen Gber Kontextmenu

Auch ist es moglich Seiten und Inhalte Uber die List-View zu I6schen:

Page (8) »
) Pagetitle
[
|| Text & Images: Beside Text Right/Left, Gallery B B IJ: | "
1 1
1
j Text & Images: Above/Below = ?‘/ .3: @ 1
| 1
1 ]
j Text & Images: in Text Right/Left % ?‘l [ o] @ :
1
1 I
|| Text & Images: Full Width Overlaid = 5 o: | :
1 1
1
j Text & Images: Slider = & IJ: I
=
1
M Text & Tmanes: Gallerv Ahave/Belaw E = &0

Abbildung 63: Léschen uber die List-View
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HINWEIS: Sie kdnnen eine Seite nicht I6schen, wenn es noch Unterseiten zu dieser gibt. Gibt es
hier den Bedarf mehrere Seitenbereiche zu entfernen, dann bitte wenden Sie sich an die BOKU-IT
Hotline (boku-it@boku.ac.at ).

6.2 Seiten verschieben

Seiten kdnnen direkt im Seitenbaum mittels ,Drag & Drop“ verschoben werden. Klicken Sie hierfir
einfach auf die Seite und ziehen Sie diese an jene Stelle, an der Sie diese gerne platzieren
mdchten:

v-| | [28684] Special elements
| |1 [33267] File Links

| | [33270] Media Element

| 1 [33273] Insert Records
9 [28687] Form elements

1 [28690785 )

} izaﬁgjnb [28590] Plugins
» L - 2n
; U raocnel meld Mlocnaeia

Abbildung 64: Seiten im Seitenbaum verschieben

Wenn Sie eine Seite zu einer Unterseite machen moéchten, dann ziehen Sie die Seite einfach in die
gewiinschte Uberseite hinein.

Auch kénnen Seiten in der List-View verschoben werden. Hierfir verwenden Sie das Symbol
.Move Page“ und bestimmen den Ort an den Ihre Seite verschoben werden soll, oder Sie nutzen
die Pfeiltasten um die Seiten neu anzuordnen:

Page (8) »
G Pagetitle
r'-i [rem—————— —
1
'Y Text & Images: Beside Text Right/Left, Gallery B B © @ il [{ : ) D: v 4 1
1 1 1
— : I
[ Text & Images: Above/Below = & © O ;_: L2 : D G a v 4 » :
1 1 I 1
1 1 1 1
[ Text & Images: in Text Right/Left =2 B © O il'[E1D D: A ¥ 4 > |
1 1 1
==J e J

Abbildung 65: Seiten in der List-View verschieben
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6.3 Inhalte verschieben

Méchten Sie Inhalte innerhalb einer Seite verschieben, dann kénnen Sie das mit ,Drag & Drop*
direkt im Page-Bereich machen. Ziehen Sie das Element einfach an die gewilinschte Stelle und
lassen es im orangen Bereich fallen:

Deutsch

@ & M Text & Images

Beim & -—
gibt ¢
Defal

Abbildung 66: Content Elemente verschieben

In der List-View kénnen Sie Content Elemente mit den Pfeilsymbolen verschieben.

Dies ist jedoch nur innerhalb der Seite moglich. Mit dem Symbol ,,Re-position content element* ist
es jedoch mdglich die Content Elemente an ganz anderen Stellen zu positionieren:

Page Content (6) »

>
<
|

=4 Header

Column: Hauptspalte

T i -
Text & Images: Beside Text Right, Gallery - Defaul... % = © m @ il [,?1*. 1'9D =4 | v :

1 1 1
[ I '
[ Text & Images: Beside Text Left, Gallery - Default B E © O i : E : D 5_: a v
[— i !
[ Text & Images: Beside Text Right, Gallery - weiBer... B E @© M @i : E : D E : A ¥ ]
—

| J— |

Abbildung 67: Content Elemente in List-View verschieben
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6.4 Seiten kopieren/ausschneiden und einfligen

Seiten kénnen Sie ganz einfach Gber das Kontextmeni kopieren und ausschneiden:

¥ [ schulung - BOKUweb mit TYPO3
8| Testseite BOKU-TT
[@ Show

[# Edit
(1 New

i Info

0 copy

13 Cut:

More options... »
@ Enable

Ml Delete

*T) History/Undo

Abbildung 68: Seiten Uber Kontextmen( kopieren/ausschneiden

Danach wahlen Sie einfach im Kontextmenu die von Ihnen gewlinschte Option aus:

& Testseite BOKI' ™™
(@ Show

[+ Edit
(4 New

1 Info

[ Copy

= ————— - -

: B Cut release

= Paste after

I [& Paste into

More options... #
@ Enable

Ml Delete

“T) History/Undo

Abbildung 69: Seite an gewlinschter Stelle einfligen
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Kopierte Seiten kdnnen durchaus auch an mehreren Stellen eingefligt werden. Diese bleiben in
der Zwischenablage gespeichert. Das gilt nicht fir ausgeschnittene Seiten (Option ,Cut®).

Seiten kénnen auch in der List-View kopiert/ausgeschnitten und eingefiigt werden. Nutzen Sie

dafir die entsprechenden Symbole.

Page (8) »

G

Pagetitle

j Text & Images: Above/Below

j Text & Images: in Text Right/Left

j Text & Images: Beside Text Right/Left, Gallery =

>

e ——————
Bo@ iB90Q 4 |IBEG K]
1 1
;@o@igggavdr:lﬁéﬂk:
1 1

S F OO0 iR96Bav aripso0K!
]

Abbildung 70: Seiten kopieren/ausschneiden und einfugen in der List-View

6.5

Inhalte kopieren/ausschneiden und einfligen

Auch Inhalte kénnen Gber das Kontextmeni kopiert/ausgeschnitten und eingefiigt werden:

= |
| B Show Hauptspalte
. @ Edit ==
B New EContent: @
1 |
1 Info
S L] - m—
| [ copy Sp=—
1% cut | ,
f- ______ - Beim Content-Element Tetxt & Imag
1 More options... gibt es vier unterschiedliche Layoutf
& Hide ] DefaultweiBer TeaserHinweis, nicht
E (& Visibility settings
Delete = - | =
¢ O 2] | B
- .
\ *7) History/Undo it
Abbildung 71: Inhalte kopieren/ausschneiden und einfiigen tber Kontextmenu
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Auch Uber die List-View ist kopieren/ausschneiden und einfligen von Elementen mdglich:

Page Content (3) »

[Localization]

A v [E Header

Column: Hauptspalte

= [notte] BB © O | i B

I:D = Deutsch {Default)
= medte] B B OO i B9

= Deutsch (Default)

i
>
4

|||||
4
TR T
[
(I

Abbildung 72: Inhalte kopieren, ausschneiden und einfiigen Uber List-View

HINWEIS: Immer wenn Sie Inhalte kopieren und an anderer Stelle wieder einfligen mdchten, dann
schlagt Ihnen TYPO3 beim Einfligen auch die Option ,Paste reference” vor. Eine Referenz verhalt
sich gleich wie das Content Element ,Insert Records”. Das bedeutet, dieses Element ist nicht
editierbar, sondern ergibt sich automatisch aus den Inhalten im Original, also aus der Referenz.

How do you want to paste that clipboard content here?

Cancel

Abbildung 73: Referenz einfligen
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Anstatt Elemente Gber das Kontextmenu (rechte Maustaste) zu kopieren, kdnnen Sie auch die
Funktion ,Copy content from another page to this place® nutzen, um Inhalte von anderen Seiten
gleich direkt einzufiigen:

===

T | 1
B} Content | [l B | 1
—'1

[ Copy content from ancther page to this place }

7| [25305] Veranstaltungen
=7 [252956] Mews Container
#3 [26856] Themen
S ®m [26859] At your Service
;---"[26967] Erste Schritte
bf"'-_[26970] Schulungen
bf---"[26964] Support
» - BH[26973] Verleih
----- ~ M [26862] Be Secure
bf---"[27498] Security & Good Practice Guidelines
;---"[27501] EDV-Verantwortliche - Aufgaben
----- » Mm[26865] Everybody's needs
< B [28519] Mailing
----- (275821 E-Mail
- [l (27594] Groupwise
» 1 [8524] Zugang
» |¢y [3967] Arbeiten mit E-Mail
» [ (47381 Arbeiten mit Kontakten
» 1 [4754] Arbeiten mit Terminen

B
[ = = = = = -
ol 1
1 Page Content (4) » 1
(O} ] 1
ol Header :
Ol 5 +Notite] |
=] 1
el E| +[No title] 1
1 1
By [E  +Groupwise Client 1
(o) | 1
oL [ + Groupwise Client 1
I
o} : =]+ Zugriffs mittels Browser |
1
- : E + Access via Browser 1
B
® : =+ Zugriff mittels POP3 :
o : =] + Access via POP3 :
B o o o e
O]
B

Abbildung 74: Kopie von anderer Seite einfigen
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6.6 Mehrere Elemente verwalten

Um mehrere Seiten/Content Elemente auf einmal verwalten zu kdnnen, miissen Sie in die List-
View wechseln und sich alle Optionen (auch das Clipboard) anzeigen lassen:

Clipboard

Copy elements ~ [menu] ~
& Normal (single record mode) (Copy)
[Z] [MNo title] (Copy)

Q Clipboard #1 (multi-selection mode)
# Extended view
¢ Show clipboard Q Clipboard #2 (multi-selection mode)

# Localization view Q cClipboard #3 (multi-selection mode)

Abbildung 75: Wechseln in die List-View

Klicken Sie auf das ,Plus” bei ,Clipboard #1“. Dadurch erhalten Sie Checkboxen bei den einzelnen
Seiten/Content Elementen. Wahlen Sie die gewlinschten aus und klicken Sie auf das Symbol
Lransfer the selection of records to clipboard*.

Page Content (3) »

——
A  ~ [E Header :D:l__=='£ Ml B [Ref] [Localizat

Column: Hauptspalte

I 1

=|  [Mo title] BE Eodn i B9 B v : 1- == Deuts
1
1 1

=] [Mo title] E EoOold i B9 B a - : O :— == Deuts:
I 1
1 1

FE  Hinweis E EoOold i B9 B a : O :— == Deuts
1 ]

Abbildung 76: Seiten/Content Elemente auf Clipboard transferieren
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Nun wird Ihnen Ihre Auswahl auf dem Clipboard angezeigt. Sie miissen nun nur noch die Aktion
die Sie durchfihren wollen, auf dem Clipboard auswahlen:

Clipboard
rmm——————— -1
: Move elements = {rinenu] -
| 1
: Move elements I mode)
|
Copy el t
Il___o_prf_e_erin_s__-! selection mode) (3)
El [Mo title]
[E [No tite]
[E Hinweis

O Clipboard #2 (multi-selection mode)

Abbildung 77: Clipboard mit Content Elementen oder Seiten

Danach kénnen Sie die Seiten/Content Elemente an jedem beliebigen Ort Gber die List-View
einfligen. Klicken Sie dazu einfach auf das Symbol ,Paste in clipboard content.

==

AP

Abbildung 78: Seiten oder Content Elemente vom Clipboard einfigen

HINWEIS: Es stehen Ihnen Clipboard #1, Clipboard #2 und Clipboard #3 zur Verfligung.

Auf diese Clipboards kénnen Sie unterschiedliche Seiten/Content Elemente hinzufiigen, die Sie
dann an unterschiedlichen Stellen wieder einfligen kénnen.

Sie kénnen jedoch nur den gesamten Inhalt von Clipboard #1 auf einmal einfigen, deswegen gibt
es mehrere Clipboard Nummern.
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Uber die Clipboard-Funktion ist es auch méglich mehrere Seiten oder Content Elemente auf
einmal zu l6schen.

Aktivieren Sie das Clipboard und wahlen Sie die gewiinschten Elemente an. Danach brauchen Sie
nur mehr auf den Mistkiibel zu klicken, anstatt wie Ublich die Option ,transfer the selection of
records to clipboard® auszuwahlen:

Page Content (3) > -~
-——
+ Header l_-%l Iﬁ[l [0 B [Ref]l [Localization] Localize to Description
L LN
Die Geschichte der BOKU ® SO0 1 D + v : v :— == Deutsch (Default) 3
. I 1 — u=
=l TEsT1 @ SO T i BED + a » 1 ¥ r == Deutsch (Default) 3
I 1
] TeST 3 ® SO0 i BED+ a : v | ™Deutsch (Default) |5
———

Abbildung 79: Mehrere Elemente auf einmal I6schen

6.7 Mehrere Seiten anlegen

Uber das Kontextmeni ist es Ihnen auch méglich, mehrere Seiten auf einmal anzulegen:

¥ & Testseite Bt
sh
B Page Typ B ow

[+] Page Typ [ Edit
Page T
o Page Typ 3 new

i Info

[ copy

cout

More options... »
[} 'Create New' wizard

&3 Enable
@ ooore  —EEEIEPIGES
elete
1 E‘E Create multiple pagesl
D Historw"Und:’ ___________ ]

Web>List module

3 Mount as treeroot

[Ey Export

Abbildung 80: Mehrere Seiten auf einmal anlegen
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6.8 Anderungen riickgingig machen

Wenn Sie bereits durchgefiihrte Anderungen in einem Content Element wieder riickgangig machen
mdchten, dann steht Ihnen hierfur die ,History“ zur Verfligung. Diese ist sowohl flr Seiten, als auch
fur Content Elemente Uber das Kontextmeni einsehbar:

B Show
| B Edit
| B} New
1 Info
[1 Copy
k cut
= More options...
@ Hide
E (& Visibility settings
Ml Delete
1D THistory/Undo}

ait

Abbildung 81: History anzeigen
In der History kénnen Sie auswahlen, welche Anderung Sie gerne riickgéngig machen mochten:

)

1 Rollbackl Time Age User Table:uid (Title) Differences

! I
: D 12017- 2 9 tt_content:242158 ’
1 101-20 min (Anderungen Hide | Nojes
1 : 15:36 meliolli rickgangig
1 1 machen)
! 1
19 j 2017- 2 9 tt_content:242158
1 ] 01-20 min (Anderungen =i ) o
1 115:36 meliolli ruckgangig BOKU - Universitat des Lebens
1 fiir Bodenkultur

1 machen)
1 1 Die Universitdt fir Bodenkultur Wi
1 1 Forst- und Holzwirtschaft, Kulturt
1 1
1 1
! 1
1 'E) ] 2017- 5 e tt_content:242158 insert
I_____l 01-20 min (Anderungen

15:33 meliolli  ruckgangig
machen)

Abbildung 82: Auswahlen welche Anderungen riickgangig gemacht werden sollen
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Durch einen Klick auf das Symbol mit der kleinen Uhr, kénnen Sie Details der letzten Anderung
einsehen und bei Bedarf riickgangig machen:

Preview for Rollback

Rollback all changes shown |

Rollback single record | t_content:242158 (Anderungen rlickgéngig machen)
I
|
Rollback single field :Hidﬁ': YesNo

|
|
Rollback single field |1 Text:
BOKU - Universitat des Lebens

Die Universitat fiir Bodenkultur Wien versteht sich als Lehr- und Forschungsstdtte

Forst- und Holzwirtschaft, Kulturtechnik und Wasserwirtschaft, Landwirtschaft, Le

Abbildung 83: Anderungen riickgéngig machen

6.9 Recycler (Papierkorb)

Uber den ,Recycler” kénnen Sie geléschte Seiten und Content Elemente wieder zuriickholen:

Filelist

Abbildung 84: Recycler in TYPO3

Wabhlen Sie hier einfach die betroffene Seite sowie die gewlinschte Ebenen und den betroffenen
Content Element Typ aus. Durch einen Klick auf ,Recover® wird die Seite bzw. der Inhalt wieder an
der urspriinglichen Stelle eingefugt:
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Recycler
————— - - -
Q 1 1level v All Record Types (1) + :
U o -
& Record Type Record Last edit uI PID
o Page Content [=] 1¢h bin ein Testelement 2019-05-14 11:19 359040 Testseite BOKU-IT (75079) 0 i
———————
i 1
I ) Recover 1 records l
- ————— - J

Abbildung 85: Inhalte aus dem Recycler zurlick holen.

HINWEIS: Regulare TYPO3 User kdnnen keine Inhalte aus dem Recycler final I16schen, sondern
nur wieder retour holen.
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7 Zweisprachige Inhalte

TYPO3 unterstitzt mehrsprachige Webseiten. Grundsatzlich muss es in TYPO3 immer eine
Standard-Sprache (Default Language) geben, auf welcher alle weiteren Sprachen aufbauen.
Englisch ist aktuell die einzige Fremdsprache, welche in unserer Installation zur Verfligung steht.

Es ist nicht zwingend nétig, die kompletten Inhalte der Seite zu Ubersetzen. Sie kdnnen auch nur
kurz wichtige Informationen flr die Fremdsprache zusammenzufassen.

Seiten die es in der Zweitsprache nicht gibt, scheinen in der Navigation dieser auch nicht auf.

7.1 Englische Version einer Seite

Wenn Sie eine englischsprachige Version einer Seite erstellen méchten, dann missen Sie darauf
achten, sich in der richtigen Ansicht im TYPO3 Backend zu befinden, namlich in der Ansicht
,Languages®:

Languages hd Deutsch hd

Columns o

Testseite BOKU-IT

Deutsch

@ & |® Testseite BOKU-IT

Abbildung 86: Seite Ubersetzen Backend

Dann kdnne Sie ganz einfach die Option ,Make new translation of this page* auswahlen und eine
englische Version der Seite erstellen:

Testseite BOKU-IT

Make new translation of this page

: Make new transation of this page

English

Abbildung 87: Englische Version erstellen
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Danach gelangen Sie automatisch zu den Seiteneigenschaften der englischen Seite und kénnen

nun alle relevanten Daten befullen. Die Konfiguration der Felder in der deutschen Version der

Seite, wird Ihnen im Backend ebenfalls angezeigt:
Metadata Access

General

Page
Type

[ | standard

= Standard

Title
Page Title

Testseite BOKU-IT

] -
mm 1e5tseite BOKU-IT

Abbildung 88: Daten der englischen Seite befiillen

Haben Sie alle Felder korrekt beflllt und sichergestellt, dass die Seite noch versteckt ist, dann
kénnen Sie speichern. Die englische Version Ihrer Seite wurde nun angelegt. Im Backen sind nun

beide Sprachen ersichtlich:
Testseite BOKU-IT
English

@ # B Translate | Testpage BOKU-IT

Deutsch

@ & |@ Testseite BOKU-IT

+
Abbildung 89: Daten der englischen Seite befiillen

Sie kdnnen jederzeit wieder die Seiteneigenschaften der deutschen sowie englischen Seite
bearbeiten. Klicken Sie hier einfach auf den Bleistift neben dem jeweiligen Seitentitel.
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7.2 Englische Version von Content Elementen

Bei der Ubersetzung von Inhalten in eine andere Sprache gibt es in TYPO3 grundsétzlich zwei
verschiedenen Moéglichkeiten. Diese werden lhnen beim Klick auf ,Translate“ direkt im Backend

angezeigt und auch erklart:
Localize page "Testseite BOKU-IT" into English x

Translating content will create a direct connection between the
English E original language and the language you translate to.

This means that moving and element or setting meta information

g ———1 Translate like start- or endtime will be taken from the original content and

= II?_Trﬁd_atE.!BTEStpage BOKUT you will not be able to set these values on a translated content

element.

Use this when your workflow demands a strict translation

workflow.

Hauptspalte

+ [@ B

language and create copies in a different language.

This means that you will be able to move content elements
Copy around freely, but you will not have the benefit of being able to

compare changes made in the source language later on.

Use this when you want to have freedom in designing your

translated website.

D Copying content will take the content elements from the source

Step 1 of 4

Cancel

Abbildung 90: Ubersetzungsmaglichkeiten in TYPO3
Ubersetzungsvariante ,,Translate“:

¢ Sinnvoll, wenn Sie méchten, dass |hre Inhalte in Deutsch und Englisch exakt die Gleichen
sind.

o Jede Abweichung von dieser strikten Variante wird Ihnen im TYO3 Backend lber eine
Systemnachricht angezeigt.

o Elemente kdnnen in Englisch nicht existieren, wenn diese nicht auch in Deutsch angelegt
wurden.

e Elemente sind im System miteinander verbunden. Metainformationen wie z.B.: Start- oder
Endzeiten werden vom Originalelement (Element in Deutsch) Gbernommen und kénnen im
,<ubersetzten Element® nicht verandert werden. Auch ist es nicht méglich im Nachhinein das
Originalelement zu lI6schen, ohne nicht auch das englische Element zu entfernen.

Ubersetzungsvariante ,,Copy*

o Komplett individuelle Inhalte in Deutsch und in Englisch moglich.
e Content Elementen sind nicht im System miteinander verbunden und kénnen individuell
bearbeitet werden.
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Mit einem Klick auf die jeweilige Variante, durchlaufen Sie vier Schritte bis Ihre Ubersetzungen
angelegt wurden. Innerhalb dieser vier Schritte kbnnen Sie auch bestimmen, ob Sie wirklich
Content Elemente auf |hrer Seite Ubersetzen mochten, oder nur bestimmte:

Record summary X

Hauptspalte

(359124) Die Geschichte der =l (359504) TEST 1
BOKLU
= (359507) TEST 2

=] (259510) TEST 3

Step 3 of 4

Abbildung 91: Ubersetzung in 4 Schritten
7.3 Ubersetzungsvariante ,, Translate*

Wenn es lhnen wichtig ist, Inhalte in Deutsch und in Englisch immer exakt gleich zu haben, dann
ist diese Ubersetzungsvariante fiir Sie das Richtige.

Mit einem Klick auf ,Translate* wahlen Sie die entsprechende Option aus und durchlaufen vier
Schritte bis Inre Ubersetzung angelegt wurde:

English
————

Translating content will create a direct connection between the

@& | #'| B Translate ||3 Testpage BOKU-IT E original language and the language you translate to.

tmmm——d This means that moving and element or setting meta information
Hauptspalte Translate like start- or endtime will be taken from the original content and
you will not be able to set these values on a translated content
element.
+ content B Use this when your workflow d ds a strict tr lation

workflow.

Abbildung 92: Ubersetzungsvariante ,Translate*

In dieser Ubersetzungsvariante hangen die Datenséatze zusammen.
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Wenn Sie die Mdglichkeit der abhéngigen Ubersetzung nutzen, dann ist es eigentlich nicht
vorgesehen auf der englischen Seite mehr oder andere Content Elemente zu haben, als dies auf
der deutschen Seite der Fall ist. Deswegen fehlt Innen auch die Option neue Content Elemente auf
der englischen Seite hinzuzufligen, wenn diese noch nicht in der deutschen Version vorhanden
sind.

Umgehen kann man das, indem man einfach das gewiinschte Element auf der Seite in Deutsch
anlegt und dann die Sprache auf Englisch umstellt.

Abweichungen von dieser strikten Ubersetzungsvariante, werden lhnen dann aber im Backend
Uber eine Systemnachricht angezeigt:

Testseite BOKU-IT

Deutsch English
@ & & Testseite BOKU-IT ® & |& Testpage BOKU-IT

Abbildung 93: Systemnachricht Abweichung von gewahlter Ubersetzungsvariante

Das betroffene Element wird farblich gekennzeichnet:

ol

TEST 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Abbildung 94: Markierung Content Element bei Abweichung von Ubersetzungsvariante

Diese Nachricht dient lediglich als Information und ist keine Fehlermeldung:

BOKUweb mit TYPO3 59 (77)



BOKU-IT

Ob Datensatze zusammenhangen, kénne Sie Uber die List-View einsehen — dort werden die
abhangigen Datensatze eingerlckt dargestellt:

i--;i:‘:Geschichte der BOKU ® QO i B D + v [1 ¥ == Deutsch (Default)
i Die:Geschichte der BOKU ® S om0 i D+ [N & 2k English
1
i E TE%TI @ F Ol i BED+ a v [1 & == Deutsch (Default)
1
: TE%TI ® SO0 i BED + 0 &  HEenglish
| A ——

Abbildung 95: Eingerlckte Datensatze List-View

Da diese Ubersetzungsvariante dafiir gedacht ist eine strikte Ubersetzung aller Content Elemente
1:1 zu gewahrleisten, werden lhnen Anderungen im Originalelement auch im davon abhangigen
Element angezeigt:

Path: body = p 29 words

aDie Universitat fiir Bodenkultur Wien versteht sich als Lehr- und Forschungsstatte fiir emeuerbare Ressourcen, die eine Voraussetzung fiir das menschliche Leben sind.
Gegriindet 1872 als &quot;k. k. Hochschule fiir Bodencultur&guot;.

Feierliche Erdffnung am 15. Oktober 1872.

Neubau an der Tiirkenschanze 1894-1896.

Inaugurationsfeier am 5. Dezember 1896.

Changed in original translation
Die Universitdt fir Bodenkultur Wien versteht sich als Lehr- und Forschungsstdtte fir erneuerbare Ressourcen, die eine Voraussetzung fir das menschliche

Leben sind. sind. Gegriindet 1872 als &quot;k. k. Hochschule fir Bodencultur&quot;. Feierliche Erdffnung am 15. Oktober 1872. Neubau an der Tirkenschanze
1894-1896. Inaugurationsfeier am 5. Dezember 1896.

Abbildung 96: Anderungen im Originalelement werden dokumentiert

Wenn Sie nur einzelne Content Elemente strikt Ubersetzen modchten, dann kdnnen Sie das auch
schnell und einfach Uber die List-View mit einem Klick auf ,Localize to* tun:

Page Content (3) > A

1
+ Header B W [ E [Refl [Localization] 1 Localize to :Description

1 I

[=| Die Geschichte der BOKU ® SO0 i B9 + - O - == Dpeutsch (Defau) S 1
1 i

| TEST 1 ® SO0 i BED + a v ol - =Deutsch(Defau\=J E 1
i 1

=] TEST 3 ® QSO0 i BED + o - = Deutsch (Defaulp) :
L I

Abbildung 97: Einzelne Elemente strikt Gbersetzen
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7.4 Ubersetzungsvariante ,,Copy*

Grundsatzlich sind Elemente, welche auf der Seite in Deutsch angelegt werden, als deutsche
Elemente kategorisiert und jene welche in Englisch angelegt werden, sind englische Elemente:

Testseite BOKU-IT

Deutsch

@& /| [@ Testseite BOKU-IT
Hauptspalte =

+ N

s
|j == Deutsch ||

- -
Die Geschichte der BOKU
Die Universitat fur Bodenkultur Wien, die Alma Mater Viridis, kurz BOKU genannt, ist
eine dsterreichische Hochschule, deren Ausbildungsschwerpunkte in ermneuerbaren
Ressourcen liegen. Sie hat sich zur Aufgabe gemacht, durch innovative Nutzung der
naturlich varkommenden Rohstoffe deren Gebrauch auch fur kiinftige Generationen
nutzbar zu machen. Durch die Verbindung von naturwissenschaftlichen,
ingenieurwissenschaftlichen, sozial- und wirtschaftswissenschaftlichen Zweigen
kann sie ein breites, aber doch spezielles Spektrum an Studien bieten.

+ & B

English
[ Free Mode |

@ & Ed Translate | [@ Testpage BOKU-IT

Hauptspalte

o

+ & B

FuEmm——

EE Enghshl

-

History of BOKU

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

+ & &

Abbildung 98: Individuelle Ubersetzung
In diesem Ubersetzungsmodus kdnnen Sie einfach beliebige Content Elemente in Deutsch und in

Englisch anlegen.

Wahlen Sie Uber den Button ,Translate* die Funktion ,Copy“ aus, dann werden automatisch die
gewilnschten Content Elemente ins Englische kopiert. Die Elemente kénnen dann von lhnen
beliebig angepasst werden und Sie haben weiterhin die Mdglichkeit individuell weitere Content

Elemente hinzuzufligen:

]

Copying content will take the content elements from the source
language and create copies in a different language.
This means that you will be able to move content elements

Eng“sh Copy around freely, but you will not have the benefit of being able to
compare changes made in the source language later an.
F===== 1 Use this when you want to have freedom in designing your
® #'1 B Translate (@ Testpage BOKU-IT translated website.
1T T T T T C ]
Hauptspalte .
+ Comert|
Abbildung 99: Ubersetzungsvariante ,Copy*
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Content Elemente sind nachdem diese ins Englische kopiert wurden, automatisch auf ,hide*
gesetzt, damit Sie diese noch aufbereiten kénnen.

7.5 Ubersetzung Metadaten

Wenn Sie Ubersetzungen in TPYO3 erstellen, dann ist es oft auch sinnvoll die Metadaten von
Dokumenten in der Filelist ebenfalls als Ubersetzung anzulegen. Das betrifft z.B.: vor allem
Bildunterschriften oder Bildbeschreibungen.

Metadaten von Files konnen direkt in der Filelist Ubersetzt werden.

Klicken Sie hier einfach auf das Symbol mit der Weltkugel und danach auf das griine Plus bei der
Flagge der Fremdsprache. Danach kénnen Sie eine Ubersetzung fir alle Metadatenfelder
hinterlegen. Ein bearbeiten der Metadaten in der anderen Sprache ist jederzeit méglich, einfach
auf das Symbol mit dem Bleistift klicken:

File Name = [1 W E Type LastModified Size RW Ref
beach-pic.ipg 'y |

B%__.__ ||};| S B i =0 i M O PG 2018-09-06 46KB RW -
S| 1=t
berge-pic.jpg
i

Eﬁ Y S B @ iom O PG  2018-09-06 7OKB RW -
forest-pic.jpg

] & S B @ =0 i m O PG  2018-09-06 90KB RW -
File Name = [0 @ E Type LastModified Size RW Ref

beach-pic.jpg
pEE 138l SFE®BE im O PG  2018-09-06 46KB RW -
1

o
|- St

—I Create metadata of this file for English |

berge-pic.jpg

Eﬁ & S B BB eb i m 0O PG 2018-09-06 70KB RW -

forest-pic.jpg
B & S B EE L@ O PG 2018-09-06 90KB RW -

Abbildung 100: Ubersetzung von Metadaten direkt in der Filelist
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8 Spezielle Seitentypen
Folgendes Kapitel erlautert spezielle Seitentypen die in TYPO3 erstellt werden kénnen:

e Standard
e Shortcut
e Link to External URL

Alle drei Seitentypen werden in der Navigation im Frontend ganz gleich angezeigt, verhalten sich
aber unterschiedlich, wenn man diese anwahlt:

4= Schulung - BOKUweb mit TYPO3

Testseite BOKU-IT
| | | | Page Type: Standard
| | | | Page Type: Shortcut

||| Page Type: Link to External URL

Abbildung 101: Anzeige der unterschiedlichen Seitentypen im Frontend

Wenn Sie eine neue Seite erstellen, dann kénnen Sie unter dem Reiter ,General“, den ,Page
Type* auswahlen:

General Access Metadata Behaviour

I.._p_________________---.

age 1
1 9 1
1 1
1 1
: [ | standard v :
: Standard 1
1 Shortcut :
I Title Link to External URL 1
= J

Abbildung 102: Standardseite erstellen

BOKUweb mit TYPO3 63 (77)



BOKU-IT

8.1 Standardseite

Meistens werden Sie mit dem Page Type ,Standard“ arbeiten.

General Access Metadata Behaviour
Page
Type

j Standard A

Abbildung 103: Page Type Standard

8.2 Shortcut
Neben Standardseiten konnen Sie auch Shortcuts verwenden.

Das bedeutet, Sie verlinken auf eine Seite innerhalb des BOKUweb. Dazu wahlen Sie den ,Page
Type Shortcut” und bestimmen die Seite auf die Sie verlinken mdchten:

General Access Metadata Behaviour
[ o
I Type 1
1 1
1 1
I E] Shortcut 1
1 1

Shortcut Target

——n
m o |Q

: Page

Abbildung 104: Shortcut erstellen

HINWEIS: Dieser Seitentyp dient dazu, die eigentliche Seite zusatzlich auch an anderen Stellen in
Ihrer Navigation zu verlinken. Sie kdnnen zu einem Shortcut keine eigenen Seiteninhalte
hinzufiigen, sondern es werden die Inhalte der Originalseite angezeigt. Flir User kann ein Shortcut
im ersten Moment verwirrend wirken, da man dadurch an eine komplett fremde Stelle in der
Navigation springt.
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8.3 Link auf Externen URL

Durch dieses Element verlinken Sie auf eine Seite auRerhalb des BOKUweb:

9 General Access Metadata Behaviour
e it |
[ e
IType 1 Protocol : A URL :
I i I I
: &° | Link to External URL w I http:// v 1 1
1 1
l——————————————l )
Title
Page Title

Link to External URLI

Abbildung 105: Link auf Externen URL
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9 Short URLs

Im BOKUweb generiert sich der URL-Pfad aus dem Seitenbaum in TYPO3. Es wird also genau der
Pfad nachgebildet, wo die jeweilige Seite im Backend von TYPOS liegt.

Alle Webredakteur/innen haben jedoch die Mdglichkeit diese langen URLs ganz einfach zu kirzen.

FILE

= | Filelist

Abbildung 106: Short URLs anlegen
Alle Informationen finden Sie im BOKUweb unter: https://short.boku.ac.at/it-short-url

HINWEIS: Wir empfehlen lhnen ganz klar mit Short URLs zu arbeiten und keine langen URL-Pfade

zu verwenden. Short URLs kdnnen beliebig bearbeitet und auch zwischen Seiten hin- und her
kopiert werden.
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10 News Items

Jede Organisationseinheit hat die Moglichkeit News Items tGber den News Container in TYPO3
anzulegen.

Diese News Items werden automatisch auf der OrgEh-Startseite angezeigt. Die Reihung erfolgt
nach Erstellungsdatum des News Items und es werden maximal 12 News ltems auf einmal
angezeigt:

Zentraler Informatikdienst und Medienstelle
(ZID/BOKU-IT)

Willkommenl

Wir sind |hr Partner in allen
Fragen rund wm BOKU-IT-
Servipes und -Infrastrultur

——————————————— -
R
X : ‘L @ sokuar
eranstaltungen
Il IYPOI-Einfihrung Sofinden Sie uns
23 Web Access
Wegbeschreibungen und GroupWise

Offnungszsiten der BOKU-IT-
=N Storsge an der BOKU Sharuch

[

Einfacher Zugriff auf lhre
Mailbo iiber jeden

= el bt |

‘Webbrowssr.
e Alle Veranstaltungen
anzeigen
. 1
BOKU ERID:
| 4
; 1
BOKUonline 1 i
I Mailing fir
Hier geht's zum Studierende
Campusmanagement-System || ZID-Hotline
der BOKU. 1 Zugriff auf E-Mails immer und &
r ibersll! Anlaufstelle fir alle Ihe IT-
H - Fragen.
-
I—--—--—--—--—--————---l

Leitung und Sekretariat

i Leiter Stellvertreter
% Dipl-Ing. Dr. Mag.(FH)
y Andraaz Srhildharnar Crannr Waizemann

Abbildung 107: News Items auf OrgEh-Startseite

HINWEIS: Wir empfehlen Ihnen ganz klar mit News Items zu arbeiten und nicht manuell News
Boxen im Leitbild der OrgEh-Startseite zu platzieren.
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Des Weiteren ist es moglich, News Items die bei Ihnen an der OrgEh angelegt wurde, auch auf
daruber liegenden Ebenen zu schalten, diese also zu Top Story zu machen.

Alle Informationen darliber wie Top Storys ins BOKUweb gelangen, finden Sie im BOKUweb:

https://short.boku.ac.at/top-storys

10.1 News Iltem anlegen

Um ein News ltem anzulegen, ist es notwendig in die List-View zu wechseln:

WEB Qv O
O ® &

/BOKU-Start/Service-Einrichtungen/Zentraler Informatikdienst L
"@ [25293] Zentraler Informatikdienst und Medienstelle (ZID/
45 [25311] Personen
8] [25308] Lehrveranstaltungen
%% [25305] Veranstaltungen
— &L125302] Forschung .,
I» 5= [25296] News Container |
YET[26855] Themen
> 50 [26859] At your Service
> B0 [26862] Be Secure
> 53 [26865] Everybody's needs
» 57 [26868] Get connected
» 57 [26871] Teach & Learn
> 57 [26874] Be informed
> 57 [26877] Media-Services

Abbildung 108: News Container Uber List-View

Im News Container kdnnen Sie dann durch Klick auf das graue Plus ein neues Element anlegen:

News (38) »

=

1 = 1 Header

|
&1 Web Access GroupWise = © M i DR
5 Header S © m i o=l
H  u:book-aktion E o m i DR

Abbildung 109: News Item erstellen

Nachdem Sie auf das graue Plus geklickt haben, kénnen Sie alle relevanten Felder des News
Items befillen.
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Im Feld , Typ“ kénnen Sie den Typ des News Items bestimmen. Hier gibt es drei unterschiedliche
Varianten zur Auswahl:

o News
o Standardvariante
o News mit Detailtext und einem Bild
o Mehrere Bilder sind in dieser Variante nicht méglich.
e Internal link
o News wird auf interne Seite im BOKUweb verlinkt.
o Interne Seite kann beliebig gestaltet werden: Bildergalerien, Grid-Elemente,
Unterseiten, Videos etc.
o Es stehen Ihnen alle Content-Elemente im BOKUweb zur Gestaltung dieser Seite
zur Verfligung.
e External Page
o News wird auf externe Seite, aulerhalb des BOKUweb verlinkt.

General Categories Relations Language Access Notes BOKU News BOKUscreens

Internal link
External Page

Abbildung 110: Typ des News ltems festlegen
Das Kastchen des News-ltems setzt sich aus Header, Subheader und Teaser zusammen.

Header = ,_P"" 2 Y
o \8 > ?
| Ich bin eine Testnews | ‘ O
U ——

Subheader

| Ich bin ein Subheader
Teaser ’
Ich bin ein Teaser. Ich bin ein Teaser. Ich bin eine Testnews

Ich bin ein Testheader

Ich ibn ein Teaser. Ich bin ein
Teaser.

-

Abbildung 111: Header, Subheader, Teaser des News-Iltems befiillen
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Im Feld ,,Date & Time* wird die aktuelle Zeit automatisch eingetragen, kann aber von Ihnen
jederzeit manuell geandert werden. Dieses Feld bestimmt die Reihung der News ltems im
Frontend — das aktuellste Element ist hierbei immer an erster Stelle.

Mit dem Feld ,Archive” konnen Sie bestimmen, ab wann lhr News Item in das Newsarchiv
verschoben werden soll, bzw. ab wann das News Item nicht mehr im Frontend sichtbar sein soll.

HINWEIS: Hier ist es wichtig zu berlcksichtigen, dass man beim Archivdatum immer +1 Tag
hinterlegen sollte. Méchte man also, dass eine Top-Story bis 01.01.2016 online ist, dann muss
man das Archivdatum auf 02.01.2016 setzen.

|

S
ate ime rchive
Date & Ti : Archi

1
16:04 15-05-20139 i 1

05-06-2019 |

Rich Text Editor

styes - |&f L|H B @ Q % 8- H

B I x x*| Format cl= =R Q| e M- | [© Source | 4

Ich bin ein Detailtext. Ich bin ein Detailtext:

s Test
e Test
e Test

Abbildung 112: Arbeitsoberflache News Item
Im Reiter ,Relations” ist es mdglich Bilder, Files und Links im News Item zu hinterlegen:

General Categories Relations
Image

(]
Allowed file extensions
EaCnExa
Files

=

Related Links

+ Create new

Abbildung 113: Bilde, Files und Links in Top-Stories hinterlegen
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Im Reiter ,Language® bestimmen Sie die Sprache des News Items und im Reiter ,Access"
koénnen Sie ein ,Publish Date* und bei Bedarf auch ein ,Expiration Date* setzen:

——

General Categories Relations | Language | Access MNotes BOKU News BOKUscreens

————

Hide
[
I Publish Dates and Access Rights 1 U —————————— - 1
1 Publish Date 1 | Expiration Date :
I . I 1
1 s I 1 &
!_ 1 ey — ]

Abbildung 114: Sprache und Access bei News Item bestimmen

HINWEIS: Wenn Sie ein ,Expiration Date* setzen, dann wird lhre News nicht im News-Archiv
dokumentiert!

Im Reiter ,BOKU News* kdnnen Sie die Felder jener Ebenen korrekt befiillen, auf denen Sie gerne
hatten, dass Ihr News Item angezeigt wird. Fur die ,Department-Page” ist keine gesonderte
Freigabe nétig, fir alle anderen Ebenen bedarf es einer gesonderten Freigabe.

General Relations Language Access Notes BOKU News BOKUscreens

Show on BOKU Frontpage: Request

Start time End time

Show on Department-Page

Start time End time

Abbildung 115: News Item auf Gbergeordneten Ebenen anzeigen
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Auch eine Anzeige Ihres News Items auf den BOKUscreens ist mdglich. Hierflir missen Sie alle
Felder im Reiter ,BOKUscreens* korrekt befullen:

General Relations Language Access MNotes BOKU News BOKU=screens

Show on BOKUscreens: Request

Start time End time

| BOKUscreens note

Please consider the specifications for BOKUscreen texts:
a maximum of 350 characters including spaces (about 35-40 words) for all relevant information - including title, any sub-heading and long text.

Header 2

Text

B I |« I.|5%| [ source

Abbildung 116: News Item Anzeige auf BOKUscreens

Bitte beachten Sie hier, dass Sie fir die BOKUscreens einen gesonderten Text hinterlegen
mussen und auch das Bild fur die BOKUscreens entsprechende Anforderungen erfillen muss. Bei
Bedarf haben Sie auch die Mdglichkeit ein alternatives Bild fiir die BOKUscreens (zusatzlich
zum regularen Top-Story Bild zu hinterlegen).
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10.2 Vorschau News ltems

Hat man ein News ltem erstellt, dann gibt es die Mdglichkeit sich eine Preview (Vorschau)
anzeigen zu lassen.

Editieren Sie das News Item und klicken Sie hierfir einfach auf das Symbol mit dem Auge ,View".
Danach 6ffnet sich in einem eigenen Reiter lhres Browsers eine Vorschau des News Items:

Dreutsch b

1
X Close | | [B] save || @® view | + New Duplicate || [I] Delete
1

Abbildung 117: Preview News Iltem anzeigen lassen

HINWEIS: Achten Sie darauf, dass Ihr News Item versteckt ist, bevor Sie sich die Vorschau
anzeigen lassen. So stellen Sie sicher, dass die News noch nicht veroffentlicht wird.

In der Preview sehen Sie auf einen Blick wie das Element auf unterschiedlichen
Schaltungsebenen (BOKU-Startseite, BOKUscreens, Detailansicht etc.) aussieht und ob Sie
gegebenenfalls an Bild und/oder Text noch Anderungen vornehmen sollten.

Ich bin eine
Testnews

e bin sin Testheader

Ich ibn sin Teases.Ich bin sin
! | Teaser

lch bin eine Testnews Ich bin eine Testnews Ich bin eine Testnews lch bin eine Testnews
leh bin ein Testheader leh bin ein Testheader leh bin ein Testheader leh bin ein Testheader

Ich ibn ein Teaser loh bin &in It i6n ein Teaser, loh bin &in ot ion ein Teaser, loh bin &in Ich i6n ein Teaser loh bin &in
Tasser Teaser Teaser Tasser

¥

e\
NS
J’ b1

Ich bin eine Testnews
Ich bin ein Testheader

Ich fon ein Teaser. lch bin &in
Teaser.

Abbildung 118: Preview News Item auf unterschiedlichen Ebenen
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10.3 Ubersetzung News Item

Grundsatzlich kénnen Sie News Items in Deutsch und in Englisch anlegen. Hierflir missen Sie
einfach im Reiter ,Language® die entsprechende Sprache auswahlen:

General Categories Relations Language

Language

== | Deutsch v

Deutsch

Enaglish

Abbildung 119: Sprache des News Item auswahlen

Es steht Ihnen jedoch auch die Option einer abhangigen Ubersetzung von News Items zur
Verfligung. Hierflr wahlen Sie die Option ,Localize to* tber die List-View aus:

[ ocalization] I Localize to
1 1
== Deutsch (Default= b :

== Deutsch (Default)

* English

== Deutsch (Default) | 3

Abbildung 120: Ubersetzung News Item mit ,Localize to*

Bei dieser Ubersetzungsvariante sind die Elemente in der Datenbank miteinander verbunden. Alle
Informationen aus dem Originalelement (Deutsch) werden bei dieser Variante automatisch in die
Ubersetzung mitgenommen. Hierbei sind vor allem Files, Links sowie Bilder gemeint.

Auch Anderungen im Originalelement werden einem direkt im News Item angezeigt:

= <p=Ich bin ein neuer Text, der noch nicht in der Ubersetzung erganzt wurde!</p>
<p=Ich bin ein neuer Text, der noch nicht in der Ubersetzung erganzt wurde!</p=

<p>Ich bin ein neuer Text, der noch nicht in der Ubersetzung ergdnzt wurde!</p> <p>Ich bin ein neuer Text, der noch nicht in der Ubersetzung erginzt wurde!</p>

Abbildung 121: Anderungen Originalelement werden hervorgehoben
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Schaltungs- und Verdffentlichungszeiten kénnen jedoch in dieser Variante — bei Bedarf —
individuell bestimmt werden:

General Categories Relations Language Access Notes BOKU News BOKUscreens

Show on BOKU Frontpage: Request

-—
-I."I':|

Start time End time

]
EE
B

Translation behavior Translation behavior

() Custom value () Custom value

@ Value of default language

1
1
1
1
1
1 @ Value of default language
[}

Abbildung 122: Individuelle Metadaten bestimmbar
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11 Wichtige Informationen zum BOKUweb

Wie ist die Startseite meiner Organisationseinheit aufgebaut? Welche Informationen im BOKUweb
kann ich selbst wo bearbeiten/verandern und welche sind automatisch generiert?

Diese und naturlich viele andere Fragen treffen bei uns regelmafig tber die BOKU-IT Hotline ein.
Wir haben daher flirr Sie unter folgender Adresse alle wichtigen Informationen zusammengestellt:
http://short.boku.ac.at/it-info-bokuweb

12 DOKU: Bugs im BOKUweb

Auf diesen Seiten finden Webredakteur/innen Informationen tber kleine Bugs im BOKUweb, fiir
die es im Moment noch keine Lésung gibt, die wir - mittelfristig - also noch nicht beheben kénnen:
http://short.boku.ac.at/it-bugs-bokuweb

13 Online-Informationen zu TYPO3

Informationen Uber das BOKUweb mit TYPO3 finden Sie online unter:
http://www.boku.ac.at/typo3einf/

Allgemeine Informationen Uber TYPO3 finden Sie hier: htip://typo3.org/

14 Alternativen zu TYPO3

Wenn Sie Uberlegen TYPOS auch als Content-Management-System fiir private Projekte
einzusetzen, dann bedenken Sie bitte, dass TYPO3 zwar fur Webredakteur/innen sehr einfach und
bequem zu verwenden ist, die Implementierung, Konfiguration und Administration eines TYPO3
Systems jedoch einen sehr hohen professionellen Aufwand darstellt.

TYPQOS eignet sich in erster Linie fur den Webauftritt eines groRen Unternehmens mit vielen
Webredakteur/innen.

Fir kleinere Projekte mit einem kleineren Redaktionsteam gibt es geeignetere Content-
Management-Systeme.
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